
企業PRシート

㈱ニチイ学館 釧路支店
住所：釧路市北大通12-1-4

明治安田生命第二ビル 6F
電話：0154-24-6344
設立：昭和48年
従業員数：230人
産業分類：医療

ブランドスローガン

ブランドスローガンには、
“

”と
いう決意が込められています。

この想いを胸に、社会を支える事業を展開し、
人々と社会に貢献する企業であり続けたいと考
えております。

2024年6月より日本生命グループに
仲間入りし、より多くのお客様にさらなる安心
感を提供します。

釧路赤十字病院
釧路ろうさい病院

釧路孝仁会記念病院
国立帯広病院
町立別海病院
町立厚岸病院

他 クリニック

・患者様、医療機関関係者の立場を理解し、
ある対応ができる方

・チームワークを大切にしながら
をもって業務遂行ができる方

・やる気と がある方

【主な業務内容「医療事務のお仕事紹介①」】

来院する患者様への受付・案内や、
患者情報、保険証情報などを
PCで登録します。

医療機関の印象を決定付ける
「医療機関の顔」でもあるため、
患者様に対する心遣いや
接遇マナーが求められる仕事です。

受付業務

外来診療室や入院病棟で、
患者様のお呼び出し、検査準備、
見舞い客の案内、診療記録等の準
備などを行います。

診察を事務的な立場からフォロー
し、患者様と診療部門を結ぶコー
ディネーターとして働く仕事です。

クラーク業務

【求める人物像】
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釧路赤十字病院
1階・ロビー

国立帯広病院・窓口

釧路ろうさい病院・窓口
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【入社後のサポート／社内研修制度】

企業PRシート

夜間・休日受付業務

病院の時間外（夜間・土日祝日）に
来院した患者様に応対します。

受付対応や医療費の計算、電話対
応など、医療事務全体の流れが身
につけられる仕事です。

＊警備員のお仕事とは異なります

実労働157時間の場合
（8：00～17：00）

無資格者：170,060円
有資格者：176,340円～

177,910円
※試用期間（3ヶ月）
・条件変更あり（有資格のみ）
※病院により勤務時間・給与等
が異なります。

【給与モデル】

会計入力業務

電子カルテで診療内容や検査、
薬剤などを確認し、PCに入力す
ることで医療費の計算を行います。

医療保険の制度や知識の向上を
身につけられる、病院事務のスペ
シャリストを目指せる仕事です。

【主な業務内容「医療事務のお仕事紹介②」】

受講料のキャッシュバック
制度もあります♪
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フォローアップ・
スキルアップ研修

知識・技能を高めるために
各種研修を行います。
・入社後3・6・12か月研修
・管理者フォローアップ研修
・技能保持・向上研修

OJT制度

OJT担当の先輩社員が、
不安や、分からないこと
を中心に業務をしながら
サポートを行います。

資格取得支援

自社講座を運営してい
るので、サポートを受
けながら資格取得を目
指していただくことが
可能です。

両立支援・従業員サポート

結婚や出産・育児、ご家族の
看護や介護、引っ越しなど、
様々なライフイベントがあって
も、ニチイはキャリアを継続
しながら長く働き続けられる
福利厚生制度が充実してい
ます。


