
パソコン表示画面

＊無効になった求人は、
編集できません

求人情報の変更

公開中

求人情報を編集

①メニュー画面から【有効中の求人を全て表示】を選択

②有効中の求人一覧から編集する求人を検索

③該当求人の左下にある【求人情報を編集】ボタンをクリック

④注意事項をお読みの上、 クリック求人情報を編集
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求人情報編集

⑤変更したい項目を選択する、または1項目ずつ「次へ」で進んで編集

仮求人票を表示

「仮求人票を表示」ボタンを
クリックすると求人票.pdfが
表示されます。
＊印刷もできます

完了

マイページでは、【仮登録完
了】と表示されます。

⑥最終項目「選考方法」画面下にある下記のボタンをクリック

求人情報変更における注意事項

この状態では、まだ申し込みは行われていません。
変更申込を行う場合は、次ページの「編集内容を申込」ボタンをクリックしてください。

O K

編集内容を申込⑦画面右上の クリック

＊⑦【編集内容を申込】ボタンをクリックすることで、
ハローワークにデータが送信されます。

ハローワーク確認中
対象求人が「ハローワーク確認中」
であれば、データが送信されている
状態です
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