
「企業ＰＲシート」について 

 

当 PR シートは、求職者の方にハローワーク釧路管内の職場の魅力等を知っていただく 

ことを目的として、当所庁舎内の掲示及び当所ホームページへ掲載するものです。 

PR シートによる周知で、求人票には記載しきれない豊富な情報を多くの求職者の方に 

発信することができるため、正確な情報による応募が増え、ミスマッチや採用後の早期離職

防止に役立つことが期待されます。 

ぜひ、ご利用ください。 

 

１ 目的 

求人票に記載しきれない詳細な企業情報・職場の魅力等を、PR シートを活用して  

求職者へ情報提供することにより、適切な応募先の選択を容易にし、求人への応募増加

を図ることを目的とします。 

 

２ 内容 

対象企業（事業所）から申込みを受け付けた「企業 PR シート」を、「ハローワーク

釧路」、「ハローワークプラザくしろ」で掲示、配布するとともに、ハローワーク釧路の

ホームページ内に掲載し、求職者へ情報提供を行います。 

 

 ３ 掲示・掲載期間 

庁内掲示については、１ヶ月を基本としますが、掲示スペースが限られるため、申込

状況に応じて掲示期間が短縮されることがあります。 

ホームページ掲載については、求人の有効期限までを基本とします。 

※有効な求人がなくなり、再度、求人を提出される場合は、５（２）②の手順で改めて

申込みをお願いします。 

 

 ４ 対象企業（事業所） 

（１） ハローワーク釧路管内が就業場所であり、申込み時点で有効な求人が提出され

ている事業所であること。 

（２） 職業安定法第５条の５第１項第３号及び第 5 号に基づく求人不受理の対象と 

なっていない事業所であること。 

 

 ５ 申込方法 

  （１）企業 PR シートの作成 

    下記 URL（ハローワーク釧路ホームページ内）より「企業 PR シート（ひな形）」

をダウンロードし、６の留意事項に沿って作成してください。 

    URL：https://jsite.mhlw.go.jp/hokkaido-hellowork/newpage_01844.html 

    ※必ず「企業 PR シート（ひな形）」を使用し、１０MB 以内でお願いします。 

ひな形での作成、容量の調整が難しい場合は、ご相談ください。 

 



（２）企業 PR シートの掲示依頼 

① 初めて申込む場合 

      以下の項目を入力したメールに、上記（１）で作成した PR シートを添付して

送信してください。 

（a） 送信先アドレス 

pr_data_hwkushiro@mhlw.go.jp 

（b） 件名・本文の入力項目 

(ⅰ)件名：企業 PR シート（初回） 

       (ⅱ)本文：事業所名、連絡先電話番号、担当者氏名、連絡用メールアドレス 

② 過去に申込みがあり、PR シートに変更がない場合 

      ①と同様ですが、件名は「企業 PR シート（再掲）」としてメールを送信して

ください。PR シートの添付は不要です。 

 

（３）掲示中の企業 PR シートの削除（または内容変更）を希望する場合 

    以下の内容を入力し、メールを送信してください。 

    ※変更の場合は、変更後の PR シートを添付していただきます。 

（a） 送信先アドレス 

pr_data_hwkushiro@mhlw.go.jp 

（b） 件名・本文の入力項目 

(ⅰ)件名：企業 PR シート削除（変更） 

       (ⅱ)本文：削除・変更のいずれかを明記、事業所名、連絡先電話番号、 

担当者氏名、連絡用メールアドレス  

 

６ 企業ＰＲシート作成に当たっての留意事項 

（１）企業 PR シートに記載する内容は以下のとおりです。 

〈基本情報〉 ※項目の改変はしないでください 

・企業名 

・所在地（住所） 

・連絡先（電話番号） 

・設立年 

・従業員数 

・主たる産業 

・自社 HP の二次元コード（必要に応じ SNS 等の二次元コードでも可） 

 

〈職場情報〉 ※ひな形が基本ですが、趣旨から外れない範囲で修正は可とします 

・企業理念 

・求める人物像 

・主な業務内容（職種） 
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・先輩職員からのメッセージ 

・１日の流れ 

・入社後のキャリア 

・入社後のサポート 

 

 （２）企業 PR シートは詳細な企業情報や職場の魅力等を伝えるためのものです。 

     単なる企業広告や商品の宣伝等と判断される場合は、掲載をお断りすることが  

あります。 

 

（３）企業 PR シートは、ひな形に沿った作成を基本としますが、〈職場情報〉に    

ついては、各項目の有無、レイアウト及び文字フォントや配色等のデザインを調整

可能とします。 

ただし、上記（２）に沿わない内容を含む場合や、ひな形から大きく外れるよう

な変更があった場合など、当所が必要と判断する場合は、修正をお願いする場合が

あります。 

 

 ７ 注意点 

・ 写真を掲載する場合は、職場環境や働いている様子など趣旨から外れないものを

掲載してください。 

・ 掲載する画像等については、個人情報やプライバシーの保護、著作権、商標権、 

知的所有権等他者の権利を侵害することの無いよう配慮してください。 

・ 本社がハローワーク釧路管内にない場合、<基本情報>には就業場所となる釧路管 

内の支社・ 

営業所の所在地を記載していただきます。 

   ・ 内容確認のため、ハローワークから連絡させていただく場合があります。 

・ 掲載内容に疑義が生じた場合、虚偽の内容であることが判明した場合は、掲示を 

中止させていただく場合があります。 

・ 誤字脱字やレイアウト調整など、軽微な修正をハローワークにて行うことがあり 

ます。 

※ 企業 PR シートの運用（掲示・掲載）に当たっては、事前の予告なく見直し、 

中止をする場合がありますのでご了承ください。 

 

 

 

 

 

 

 

（お問い合わせ） 

 ハローワーク釧路 事業所部門 

 電話：0154-41-1201（31＃) 



（R8.1.××） 


