
求人者マイページで求人内容を変更してみましょう！

https://www.hellowork.mhlw.go.jp/

①求人者マイページにログイン

求人者マイページにログイン

ハローワークインターネットサービスにアクセス
→「求人者マイページにログイン」ボタンを
クリックします。

有効中の求人を全て表示

②「有効中の求人を全て表示」を選択

求人情報を編集変更したい求人の右下にある
「求人情報を編集」ボタンをクリックします。

③変更する求人の画面右下「求人情報を編集」を選択

https://www.hellowork.mhlw.go.jp/


④変更情報を入力

求人区分で変更したい項目を選択することができます

操作方法がご不明の際は、ハローワーク小樽 事業所部門（求人担当）まで
お問い合わせください。 0134-32-8689 （自動音声案内：31＃）

賃金・手当

【賃金・手当】入力項目
・賃金 ・固定残業代
・その他手当 など

【仕事内容】入力項目
・試用期間
＊試用期間中の賃金 【選考方法】入力項目

・求人に関する特記事項
＊トライアル期間中の賃金

完 了

選考方法登録画面（最後のページ）に、進んで
画面下の「完了」ボタンをクリックします。

Point
「完了」ボタン上の「求人票を表
示」ボタンをクリックすると、求人
票の様式でここまでの求人内容が確
認できます。
＊pdfで表示されます。画面を閉じ
る際、ブラウザの×で閉じてしまわ
ないようご注意ください

⑤ハローワークへ変更申込

編集内容を申込 画面右上にある「編集内容申込」ボタンを選択

完 了
「完了」ボタンを選択

求人情報変更の申し込み完了
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