
求人者マイページで求人更新をしてみましょう！

https://www.hellowork.mhlw.go.jp/

①求人者マイページにログイン

求人者マイページにログイン

ハローワークインターネットサービスにアクセス
→「求人者マイページにログイン」ボタンを
クリックします。

②「新規求人情報を登録」をクリック

ホーム画面で、「新規求人情報を登録」ボタンを
クリックします。

新規求人情報を登録

③更新する求人を選択・登録

転用可能な求人一覧から、更新したい求人を選択
→「この求人情報を転用して登録」ボタンを
クリックします。

【確認】
・紹介期限日
・職種
・雇用形態
正社員／パートなど

この求人情報を転用して登録

https://www.hellowork.mhlw.go.jp/


④内容を確認・変更して進む

求人区分等登録から開始
→変更箇所がある場合、入力
→「次へ進む」ボタンをクリックしていきます。

次へ進む

選考方法登録画面（最後のページ）に、
→「ハローワークへの連絡事項」欄があります。
ここに「○月更新希望」の旨を入力してください。

→画面下の「完了」ボタンをクリックします。

⑤ハローワークへの連絡事項、そして完了

完了

Point
「完了」ボタン上の「求人票を表
示」ボタンをクリックすると、求人
票の様式でここまでの求人内容が確
認できます。
＊pdfで表示されます。画面を閉じ
る際、ブラウザの×で閉じてしまわ
ないようご注意ください

・編集中の画面には、「一時保存」ボタンがあります。編集中、作業を中断したい時に
ご利用ください。

＊一時保存できるデータは１件のみ

作業を中断したい時は・・

操作方法がご不明の際は、ハローワーク小樽 事業所部門（求人担当）まで
お問い合わせください。 ☎0134-32-8689 （自動音声案内：31＃）


