
  

 

 

 

１ にアクセスしログイン（求人者マイページ）する。 

「求人者マイページホーム」画面を表示し、新規求人情報登録をクリックする。 

 
 

 

２ 転用可能な求人一覧から紹介期限日が今月末となっている更新対象求人を選択し、 

この求人を転用して登録をクリックする。 

 
 

 

マ イ ペ ー ジ を 利 用 し て 簡 単 求 人 更 新 ！ 
～募集中の求人も更新求人もマイページで一括管理がオススメ～ 

クリックすると、「新
規求人登録」画面が表
示されます。 

紹介期限日が今月末
となっている求人が
更新の対象です。 

“この求人を転用して登録”
をクリックする。 



３ 「求人区分登録画面」が表示されます。同意欄に☑を入れ、次へ進むをクリックする。 

 

 

４ 更新求人の提出であることがわかるように「仕事内容」登録画面で職種の横に“更新”と

入力する。その他の入力内容に変更がなければ画面を下までスクロールし次に進むをク

リック。最終の８ページ目まで入力ができたら完了ボタンをクリックする。 

 

 

 

５ 求人仮登録完了画面が表示されます。求人は概ね翌月７開庁日までに公開となります。 

公開まではマイページ上に “           ”のステータスが表示されます。 

公開を”希望“、求人情
報提供を”可“としてい
る場合はそれぞれの同
意欄を☑。 

編集途中で作業を中断した
いときは、画面右上の一時
保存をクリック。 

職種の横に必ず 
“更新”と入力 
してください。 

オンライン自主
応募を受け付け
る場合は、公開
希望を１又は２
に☑。 

ハローワーク確認中 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・マイページから求人の更新データを送信後、求人公開前に内容変更が生じた場合は、 

ハローワークへお電話でご相談ください。 

 

 

 

Ｑ． マイページのログイン ID（登録メールアドレス）を忘れてしまった。 

Ａ． ハローワークへお問い合わせください。 

 

Ｑ． マイページのログインパスワードを忘れてしまった。 

Ａ． ハローワークインターネットサービスのログイン画面でパスワードの再発行が可能で

す。 

 

Ｑ． 操作中に誤って完了ボタンを押してしまったので操作をやり直したい。 

Ａ． 送信データを差し戻しますので、ハローワークまでご連絡ください。 

 

Ｑ． ３ヶ月ごとの更新案内はもらえるのか。 

Ａ． 更新のご案内は求人者マイページのメッセージ機能を利用して行っています。 

紹介期限月の２５日頃を目途に求人者マイページへ案内メッセージが届きますので、

ご確認ください。 

 

Ｑ． 窓口で相談しながら求人票を作成したい。 

Ａ． ハローワークの窓口ではこれまでどおり求人票の作成支援を行っています。 

お気軽にご利用ください。 

△！ 注意事項 △！ 

✍ よくある質問 ✍ 

お問い合わせ 

岩見沢公共職業安定所（ハローワーク岩見沢） 事業所部門  ℡０１２６－２２－３４５０ 


