
求 職 申 込 書 の 書 き 方
（注）ここで記入した内容をご本人の承諾なく求人企業などに伝えることはありません。

安心してご記入ください。

記載の仕方でわからないことがあれば、
遠慮なくご相談ください。

✔

✔

✔

✔

商業科

１１ ３

オフィスプロフェッショナル科

○○○○○○○校

Microsoft Office 実践的なスキルの習得

３１ １ ７ ３１ ３ ２８

✔

✔

✔

✔

育児（小学生２人）しながらの就業であるため、
授業参観や急な病気等への対応に配慮いただける職場を希望

２０ ✔
０

小学校低学年１人、高学年１人

✔

✔✔ ✔

✔

「○○会計」実務で操作可能

✔

ＭＯＳ Ｅｘｃｅｌエキスパート

ＭＯＳ Ｗｏｒｄエキスパート

日商簿記２級

✔ ✔

✔

✔

✔

経理事務 ２４

現金出納、伝票起票、仕訳入力、売掛金・買掛金管理、請求書発行、決算補助など

２８ ４ ３０ １２

２ ９
✔

✔

✔

（株）ハローワーク商事

✔

２４

電話応対、来客対応、郵便物発送・収受、労務管理、公的機関への書類提出など

一般事務

１５ ４ １８ ３

３

✔

✔

✔

ハローワーク建設（有）

✔

５

アシタ ユウキ

明日 勇気
５５ ３ １

３９

０９0 0000

北見市○○○３－２－１ □□□マンション○○○号室

００ ００００ １２３４ ００ ００００ ２３４5

○○○線 △△△

✔

✔

✔

✔

✔
経理事務 経理業務全般（できれば決算業務を希望）

一般事務 一般事務全般（総務・経理・人事など）

✔✔ ３０
✔

✔

✔

✔

北見市内での勤務を希望

✔

✔

✔

✔

✔

✔

✔

✔

yuuuki8689 halo.wa.ku

✔

✔

８ ３０ １７ ３０✔

✔


