
マイページを開設されていない事業所は、
「事業所登録・求人申込み（仮登録）」
こちらを選択してください。

プライバシーポリシー・利用規約を
お読みの上、下の☐チェックボック
スに✔

①メールアドレス ②これから使用する
パスワード（英数記号）
③適用事業所番号（お持ちの場合）
を準備しておきましょう。

「次へ進む」をクリックすると、
マイページ開設に必要なアカウント
（メールアドレス）の登録画面へ進みま
す。



メールアドレス登録

認証キー入力

HWIS求人者アカウント登録完了

アカウント＆パスワードを登録して
いきます。

パスワード登録

認証キー入力 ※1登録したメールアドレスに認証キーが送られるので、
次のパスワード登録画面で認証キーを入力

※1

事業所・求人情報を登録

＜2020年1月以降に求人を申し込んだことがある事業所＞

●事業所番号入力※２＝事業所情報の登録を省略できます
→求人情報仮登録へ→データ送信

＜2020年1月以降に求人を申し込んだことがない事業所＞

●事業所番号入力※２＝事業所情報の省略はできますが、事
業所情報に必要な追加項目があるため、（代表者名・労働者
派遣事業の許可の有無など）後日ハローワークから確認の連
絡をさせていただきます→求人情報仮登録へ→データ送信

＜過去にハローワークに求人を申し込んだことがない事業所＞

●事業所情報を登録→求人情報仮登録へ→データ送信

事業所番号が分からない場合は、
ハローワーク小樽までお問合せください

※２

※２


