
求人者マイページのメリット

求人者の皆様へ
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○365日・24時間いつでも求人申込み手続きができる
▶来所することなく、会社のパソコン等からいつでも求人申込み可能。
求人内容変更や求人取消も可能。過去の求人履歴（令和２年１月以
降の求人）を利用して、新たな求人申込みも可能！

○マイページで応募者管理や採否結果の報告等ができる
▶応募者一覧・ハローワーク紹介状が確認可能。
▶採否結果入力がマイページから可能。FAXや電話報告が不要に。
▶募集停止も操作可能。

○ハローワークから求人更新のご連絡をいたします
▶マイページのメッセージ機能を利用し、毎月25日以降に、月
末で紹介期限満了となる求人がある旨をお知らせいたします。

（学卒求人は対象外）

○求職者からオンラインで直接応募を受けることができる
▶求職者がハローワークを介さずマイページを通して直接応募が可
能（「オンライン自主応募を受け付ける」を選択した求人のみ）。

※オンライン自主応募はハローワークの紹介ではないため、ハロー
ワークの紹介を要件とする助成金は対象外です。

求人者マイページは、「ハローワークインターネットサービス」
（https://www.hellowork.mhlw.go.jp）の機能です。
原則ハローワークにご来所いただく必要なく、会社のパソコン等からオン

ライン上でさまざまなサービスがご利用になれます。

手続きはカンタン！！求人者マイページの開設手順
は次ページ以降をご覧ください。

ハローワーク函館

○求職者へ直接リクエストができる
▶求職者情報を検索し、自社求人に応募してほしい求職者の方の求
職者マイページに応募を検討してほしい求人の情報を直接送付す
ることが可能（「オンライン自主応募を受け付ける」を選択した
求人のみ）。

R6.3月



手順１ メールアドレスを登録
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①ハローワークはこだてのホームページを開く

R6.3月

●グーグル検索で 『ハローワーク函館』 で検索
＞●検索結果の 『ハローワークはこだて-厚生労働省』

をクリック

②トップページにある
「事業主の方へ」をクリックします。

③「■求人担当からのお知らせ」の最初にある
「求人者マイページメールアドレス登録フォーム」

のバナーをクリックする

★登録後は、こちらの
「求人者マイページについての説明」 および
「マニュアル抜粋版」 を必ずお読みください！★

④登録フォームに各項目を入力し登録する

登録する

⑤入力内容を確認し 登録ボタン を押す

登録

⑥完了ページに遷移

手順２へ

⑦完了ページに遷移します。
当日中にハローワークで入力処理しますので、
メッセージをよくお読みいただき、

翌営業日 ９時以降に パスワード登録を

お願いします。
※お急ぎの方はハローワークへお電話ください

●または
こちらからアクセス ⇒

事業所名、メールアドレス等必要事
項を入力後、〔登録する〕ボタンを押
します。



手順２ パスワード登録をする

①登録の翌営業日９時以降、「ハローワークインターネットサービス」にアクセスし、
求人者マイページ開設（パスワード登録）ボタンをクリックする。

「ハローワークインターネット」と検索！

②「求人者マイページ利用規約確認」画面が表示されます。
プライバシーポリシーとマイページ利用規約を確認し、「プライバシーポリシー」
「マイページ利用規約」に同意します」にチェックを付け、次へ進むボタンを
クリックします。

使用しない！！

※「プライバシーポリシー」・「マイページ利用規約」ともに、
最終行まで内容確認（スクロール）が必要となります

□「プライバシーポリシー」「マイページ利用規約」に同意します

次へ進む 次ページへ



パスワード登録をする（続き）

③「メールアドレスの入力（パスワード登録申込）」画面が表示されます。
手順１で登録したメールアドレスを入力し、次へ進む ボタンをクリックします。

④「パスワード登録」画面が表示されます。
「新規のパスワード」「新規のパスワード（確認用）」、メールに記載されている
「認証キー」を入力し、完了ボタンをクリックします。

※入力したメールアドレス宛に、「認証キー」が記載されたメールが届きます。
（システムからの自動送信）

次へ進む

（注）
「パスワード登録」の画面は 閉じないで

ください。

「登録するパスワード」は、

半角 数字・英字・記号 の

３種類を最低一字ずつ組合せて

８桁以上で設定してください。

⑤「パスワード登録完了」画面が表示されます。
ログイン画面へ進む ボタンをクリックし、登録を完了します。

完了

「認証キー」は登録のメールアドレスに受信されてい
ます。
なお、認証キーの有効時間は50分です。50分以上経過
した場合は、最初からやり直してください。

※コピー → 貼り付け できます

次へ進む
ログイン画面へ進む

★これでマイページの開設は完了です！ 次ページへ



★ 求人内容に関するお問い合わせ

求人者マイページにログイン

★ご利用にあたり、詳しい操作方法は

①「求人者マイページの利用方法～マニュアル抜粋版～」 または
※「手順１③」参照

②「求人者マイページ利用者マニュアル」
※下記参照 をご覧ください。

★過去の求人票を利用した求人申込、求人内容変更、募集停止、採用・
不採用のハローワークへの結果通知 等が可能ですので、
ぜひご利用ください！

★今後の利用はこちらから。

専用ヘルプデスク
☎０５７０－０７７４５０

受付日時：月曜～金曜 9:30～18:00（年末年始（12/29～1/3）、祝日除く）
※ナビダイヤルのため通話料がかかります
※ご利用の電話回線により、接続できない場合があります

ハローワーク函館 事業所部門（求人担当）
☎０１３８－８８－１３１６

受付日時：月曜～金曜8: 30～17:15（年末年始（12/29～1/3）、祝日除く）

★ マイページの操作に関するお問い合わせ


