
‐- 全ての項目を入力して求人を申し込む場合 ‐-

求人者マイページにログイン後

をクリック新規求人情報を登録

をクリック新規求人情報を登録

１

をクリック求人情報を入力

2

３

https://www.hellowork.mhlw.go.jp/
ハローワークインターネットサービス

操作方法が不明な場合はヘルプデスクまでご連絡ください
Tel： 0570-077450 受付日時：月曜～金曜（年末年始・祝日除く）9:30～18:00

Mail： helpdesk@hd.hellowork.mhlw.go.jp
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求人申込み手順



4

5

求人情報の登録について

各項目を入力し を

クリック

次へ進む

［1.求人区分等］～［8.選考方法］の

各項目を入力し をクリック完了

こちらの画面が表示されましたら終了です。

ハローワークにて仮登録データを確認の上、
求人を受理いたしますので、しばらくお待ち

ください。
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-‐ 過去の求人を転用して申し込む場合 -‐ (求人更新もこちら)

求人者マイページにログイン後

をクリック新規求人情報を登録

転用可能な求人一覧の中から

該当する求人を見つけて

をクリックこの求人情報を転用して登録

１
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次へ進む

求人情報の登録について

各項目を確認し修正がある場合は

内容変更し を

クリック

次へ進む

３

2
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［1.求人区分等］～［8.選考方法］の

各項目を入力し をクリック完了

こちらの画面が表示されましたら終了です。

ハローワークにて仮登録データを確認の上、
求人を受理いたしますので、しばらくお待ち

ください。

ステータス表示について

ハローワークで内容を確認している間は

の表示となります。

ハローワークでの受理後 に切り替わります。

ハローワーク確認中

公開中

求人更新について

 求人更新の手続きは紹介期限日の1週間前から期限後1週間の間に行ってください。

※ 紹介期限日は求人票上部に記載されています。

 ボタンは使用しないでください。

※ 1回限り１か月のみしか延長できません。

有効期間延長を申込


