
会場は
「ハローワーク千歳 2階会議室」

広さは約60㎡※。机を置いても
20人くらいなら余裕です。
※可動隔壁で分割しない場合。

開催までの流れ

(R3.11.1)

どうする？人材確保

ハローワーク千歳では、求人者

の皆様の採用活動のひとつとし

て「会社説明・面接会」の開催

を提案しています。
ハローワークちとせ

開催申込みと日程調整を

行います。

（窓口または電話）

説明・面接会開催の周知を

行います。

「会社説明・

面接会情報」

として窓口等

にて配布・掲

示します。

会社説明、面接をお願いし

ます。

※
実
際
の
会
議
室
で
す
。

開催のご相談は、電話または窓口でお受けしております。

なお当所会議室は、会議利用の他にも説明会やセミナー、個別相談など様々な用途で使用して

おり、日時等ご希望に添えない場合がありますので、あらかじめご了承ください。

説明・面接会の広報はハローワークで行います。

求職者の方へのアピールのため、極力チラシ等を作成いただき、ハローワーク千歳にお持ちい

ただくか、下のメールアドレスに送信ください。 （※多くてもA４サイズ２枚程度でお願いします）

会場にはPC、プロジェクター、スクリーン、ディスプレイの設備はございませんので、必要な場合

は機材の持ち込みをお願いします。 電源（コンセント）は使用可能です。

また、庁舎が狭隘なためマイク、スピーカー等音響機器の使用はご遠慮ください。

申

込

広

報

当

日

ハローワーク千歳 事業所部門 電話：０１２３（２４）２１７７（３１＃）

FAX：０１２３（２４）２１７８

mail：s-chitose.4@roudoukyoku.hokkaido.jp

ハローワークでは、求人票の書き方や、地域の雇用動向のご説明など、人材確保に向けた様々なご提

案を行っております。 お気軽にご相談ください。

※裏面の「注意事項」もご覧ください。

半日単位で使用可能。 しかも料金無料。

会社説明 ・面接会
やってみませんか？



　申し込みについて
・説明・面接会の開催には、ハローワーク千歳に事前の予約が必要です。
・開催の予約連絡をいただいた際に、日時の調整をします。
　なお、会議室の使用状況によりご希望に添えない場合があります。
・開催予約は、原則翌々月の末日分までを受け付けています。
・開催までに「会社説明・面接会開催申込書」を提出いただきます。

　開催について
・開催可能事業所につきましてはハローワーク千歳に求人を提出
　いただいている事業所に限らせていただきます。
・会議室の使用は、午前9:30～12:00、午後は13:30～16:00です。
　使用時間帯の範囲内が開催時間(準備時間含む)となります。
・開催は最長で2時間30分です。終日の開催はできません。
・開催回数は、一法人(事業所)あたり月1回で、複数回の開催はできません。
・PCやプロジェクター、スクリーン、ディスプレイ等機材の貸し出しは
　ありませんので、必要に応じご準備ください。
　また、スピーカー、マイク等音響機器の使用はご遠慮願います。
・開催時間中は、説明担当者の方の在庁をお願いします。

　求人について
・面接可能な一般求人を公開していることが開催の条件です。
・求人票に明記した条件どおりに採用するとともに、労働基準法等関係法令は
　遵守してください。

　参加求職者について
・求職者に対する周知広報では、予約不要としております。
　また、服装については普段着で良いとしておりますので、ご了知ください。
・在職中の方も参加される場合があります。

　説明面接会の中止について
・災害時などやむを得ない場合を除き、必ず開催してください。
　説明面接会の中止を発生させた場合、理由の如何を問わず以後の開催を
　お断りします。
※そのため突発的事態でも開催できるよう、複数の担当者を配置願います。

　その他
・参加者がいない場合もあります。あらかじめご了承ください。
・机、椅子、電源を除く、会議室内備品の無断使用はご遠慮ください。
・開催時間までに担当者は来庁ください。
・開催時間中は、求人者として節度ある行動をお願いします。
・開催にあたり、悪質な行為等があった際は、以後の開催をお断りする場合が
　あります。

(R3.11.1)

ハローワーク千歳 事業所部門 電話：０１２３（２４）２１７７（３１＃）

FAX：０１２３（２４）２１７８

mail：s-chitose.4@roudoukyoku.hokkaido.jp

会社説明・面接会開催にあたっての注意事項


