




 

 

  

訓 練 コ ー ス 概 要             

訓 練 科 名  医療事務・調剤薬局事務科（短時間） 
コース 

番号 

5-08-34-002-

04-0015 

訓練実施施設名 株式会社ニチイ学館広島支店広島教室 
（詳細な所在地等は裏面の下部を参照） 

実施 

場所 
広島市中区 種別 

実践コース 

医療事務分野 

訓練実施期間 令和８年５月１５日（金）～令和８年７月１４日（火）（２か月） 

訓練実施時間 １０：００ ～１４：３０ 
訓練期間中は安定所来所日と土日祝を除き、毎日訓練が行われます。 
（5/22.5/26.5/28.6/1.6/4.6/9.6/10.6/29.6/30.7/1.7/14は 10：00～
15：30、5/15 は 10：00～14：30 で実施します） 

定 員 １５名（最少開講人数：８名） 
応募者数が規定に達しない場合、開講を中止することが
あります。  

教科書等費用 ２０，４７６円（税込） 受講料無料  ただし、別途教科書等費用が必要です。 

 

訓 練 目 標 

医療機関や調剤薬局における受付業務や診療報酬請求業務について学び、医療機関で就業可

能なスキルを身につけることができます。 

また、就業時に必要な接遇マナー・クレーム対応方法等を学び、医療機関や調剤薬局に就業

可能な幅広い技能を習得することができます。 

取得できる資格 

及び受験料 
（受験は任意です） 

① メディカルクラーク（医科）（試験名：医療事務技能審査試験）8,800 円（税込） 

（一般財団法人日本医療教育財団） 

② 調剤報酬請求事務技能認定 3,000 円（税込）（一般財団法人日本医療教育財団） 

  

訓

練

の

内

容

 
 
 
 

 
 
 

 
 

科   目 科 目 の 概 要 時間数 

学 
 

科 
安全衛生 感染予防対策、腰痛予防等 １ 

医療保険制度 医療保険制度について、医療保険の種類 １６ 

医療事務 医科診療報酬の算定の基礎、明細書の記載について ５５ 

調剤薬局事務 調剤報酬算定の基礎 ８ 

就職支援 
応募書類（履歴書・職務経歴書）の作成、模擬面接（面接指導）、ジョ

ブ・カード作成支援、求人票の見方 
１８ 

実 
 

技 

医療事務演習 医科診療報酬の算定、医科診療報酬明細書（レセプト）の点検 ３１ 

医療コミュニケーショ

ン演習 

医療機関での受付・窓口業務の実践、医事職員としての接遇習得、グル

ープワーク、ロールプレイング 
２０ 

医事コンピュータ演習 
医事コンピュータシステムの理解、入力練習 

（使用ソフト：ＭｅｇａＯａｋＩＢＡＲＳⅢ） 
８ 

調剤薬局事務演習 調剤報酬算定、明細書の作成・点検 １２ 

職業人講話 医療現場の実際、医療機関で長く働くために ６ 

合    計 （学科 ９８ 時間、実技 ７１ 時間、職業人講話等 ６ 時間） １７５ 

上記「訓練の内容」の他に「入校式・オリエンテーション」「修了式」「キャリアコンサルティング」等訓練の受

講、就職のため必要な事項を訓練期間中実施します。 

募集期間 

3/17～4/20 【求職者支援訓練】 



 

 

想定している受講生（こんな方に受講をお勧めします） 

〇基礎的な内容から学習するため、初心者でも構いません。 

〇医療機関や調剤薬局の事務職で就業希望の方。 

○パソコンの基本操作ができる方。PC・ソフトの起動・停止、円滑な文字入力ができる方。 

〇修了後に早期就職希望の方。 

〇２種類の資格取得を目指し、就職へ役立てたい方。 
 

 

   

  

 事前説明会 応募方法 選考・合否発表 

日時 
令和 8年 3月 26日（木） 

令和 8年 4月 10日（金） 

各 11：00～ 

令和 8 年 3 月 17 日（火）～令和 8 年 4 月

20 日（月） 

選考 

日時 

令和 8 年 4 月 24 日

（金）13：00～ 

場 所 下記【訓練実施施設】 
受講申込書に必要事項を記入して、住所地

を管轄するハローワークの職業相談窓口

に提出し、確認を受けた後、受付期間中に

訓練受付窓口（広島市中区大手町2-11-

10NHK広島放送センタービル21F）に提

出してください。（申込みにはハローワー

ク窓口でのジョブ・カードの作成が必要で

す。作成は予約制で時間がかかる場合があ

りますので、時間に余裕を持ってご相談く

ださい。） 

※受付窓口は、下記訓練実施施設と異なる

場所になりますのでご注意ください。 

選考 

場所 

下記 

【訓練実施施設】 

概 要 

受講を考えている方を

対象に、訓練内容等の

説明会を実施します。

訓練内容についてのお

問い合わせは訓練実施

施設までお願いしま

す。 

選考

方法 
面接・筆記試験 

合否

発表

日 

及び

通知

方法 

令和 8 年 5 月 1 日

（金）郵送にて通知 

 
 
 

訓練実施施設 

所 在 地 

〒730-0032 

広島県広島市中区立町2-23野村不動産

広島ビル8F 

問い合わせ先 
ＴＥＬ：(０８２)５４３－６６２１ 

ＦＡＸ：(０８２)２４７－８９６１ 
Ｅﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ：kouza-iji732@nichiigakkan.co.jp 

訓練実施機関名 株式会社ニチイ学館 

訓練実施施設名 株式会社ニチイ学館広島支店広島教室 

交 通 手 段 広島電鉄 立町電停より徒歩１分 

留 意 事 項 
駐車場、駐輪場はありません。 

（公共交通機関をご利用ください） 

 

※感染症防止対策 

新型コロナウイルス感染症防止対策（マスク着用の推奨、入口等に消毒液設置、共用部分の定期的な消毒、

こまめな換気）に取り組んでいます。 

【求職者支援訓練】 医療事務・調剤薬局事務科（短時間） 

 

事前説明会・応募方法・選考・合否発表 


