
事　項

業務の区分

当該業務に係る行政文書の類型 具体例 大分類 中分類
小分類

（行政文書ファイル等の名称）
保存期間

文書管理規則の別表
第２の該当事項・業
務の区分

保存期間終了時の措置

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経
緯，法人の権利義務の得喪及びその
経緯

地域雇用対策

各種通達・報告関係 各種通達・報告 職業対策 地域雇用対策 地域雇用対策関係業務（通達・報告）（令和７年度） 5 － 廃棄

各種通達・報告関係 各種通達・報告
地域雇用対策関係（委託事業に係る通達・報告）
（令和７年度）

5 － 廃棄

委嘱関係 委嘱関連文書 地域雇用対策関係（委嘱）（令和７年度） 5 － 廃棄

各種会議関係 各種会議 地域雇用対策関係（会議）（令和７年度） 5 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経
緯，法人の権利義務の得喪及びその
経緯

外国人雇用対策

各種通達・報告関係 各種通達・報告 外国人雇用対策
外国人雇用対策関係業務（通達・報告）（令和７年
度）

5 － 廃棄

各種報告関係 各種報告
外国人雇用対策関係（定期業務報告）（令和７年
度）

3 － 廃棄

各種会議関係 各種会議 外国人雇用対策関係（会議）（令和７年度） 5 － 廃棄

各種届出関係 各種届出書 外国人雇用状況届出関係業務（令和７年度） 3 － 廃棄

各種通達・報告関係 各種通達・報告
外国人雇用対策関係（委託事業に係る通達・報告）
（令和７年度）

5 － 廃棄

委嘱関係 委嘱関連文書 外国人雇用対策関係（委嘱）（令和７年度） 3 － 廃棄

支給調書関係 支給調書関連文書 外国人雇用対策関係（支給調書）（令和７年度） 5 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経
緯，法人の権利義務の得喪及びその
経緯

建設雇用改善

各種通達・報告関係 各種通達・報告 建設雇用改善 建設雇用改善関係業務（通達・報告）（令和７年度） 5 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経
緯，法人の権利義務の得喪及びその
経緯

農林漁業雇用対策

各種通達・報告関係 各種通達・報告 農林漁業雇用対策
農林漁業雇用対策関係業務（通達・報告）（令和７
年度）

5 － 廃棄

各種会議関係 各種会議 農林漁業雇用対策関係（会議）（令和７年度） 5 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経
緯，法人の権利義務の得喪及びその
経緯

公正採用選考

各種通達・報告関係 各種通達・報告 公正採用選考 公正採用選考関係業務（通達・報告）（令和７年度） 5 － 廃棄

各種報告関係 各種報告 公正採用選考関係（定期業務報告）（令和７年度） 5 － 廃棄

各種会議関係 各種会議 公正採用選考関係（会議）（令和７年度） 5 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経
緯，法人の権利義務の得喪及びその
経緯

刑務所出所者等就労支援対策

各種通達・報告関係 各種通達・報告 刑務所出所者等就労支援対策
刑務所出所者等就労支援対策関係業務（通達・報
告）（令和７年度）

5 － 廃棄

各種報告関係 各種報告
刑務所出所者等就労支援対策関係（定期業務報
告）（令和７年度）

3 － 廃棄

各種会議関係 各種会議
刑務所出所者等就労支援対策関係（会議）（令和７
年度）

5 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経
緯，法人の権利義務の得喪及びその
経緯

雇用関係助成金

各種文書関係 各種文書 雇用関係助成金 雇用関係助成金関係文書（令和７年度） 5 － 廃棄

各種文書関係 各種文書 各種助成金進行管理台帳（令和７年度） 5 － 廃棄

助成金支給関係 助成金支給関連文書 雇用調整助成金等支給関係（令和７年度） 5 － 廃棄

助成金支給関係 助成金支給関連文書 産業雇用安定助成金支給関係（令和７年度） 5 － 廃棄

各種文書関係 各種文書
特定求職者雇用開発助成金関係文書（令和７年
度）

5 － 廃棄

各種報告関係 各種報告
特定求職者雇用開発助成金関係業務報告（令和７
年度）

3 － 廃棄

令和７年度　広島労働局職業安定部職業対策課　標準文書保存期間基準（保存期間表）
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事　項

業務の区分

当該業務に係る行政文書の類型 具体例 大分類 中分類
小分類

（行政文書ファイル等の名称）
保存期間

文書管理規則の別表
第２の該当事項・業
務の区分

保存期間終了時の措置

助成金支給関係 助成金支給関連文書
特定求職者雇用開発助成金支給申請書（令和７年
度）

5 － 廃棄

助成金支給関係 助成金支給関連文書
特定求職者雇用開発助成金支給決定取消・追給関
係文書（令和７年度）

5 － 廃棄

各種文書関係 各種文書 制度周知文（非該当）（令和７年度） 5 － 廃棄

各種文書関係 各種文書 同意制度関係文書（令和７年度） 5 － 廃棄

助成金支給関係 助成金支給関連文書 キャリアアップ申請書（令和７年度） 5 － 廃棄

助成金支給関係 助成金支給関連文書 キャリアアップ助成金　取下げ（令和７年度） 5 － 廃棄

助成金支給関係 助成金支給関連文書 キャリアアップ助成金　不支給（令和７年度） 5 － 廃棄

助成金支給関係 助成金支給関連文書 キャリアアップ計画書（令和７年度） 5 － 廃棄

各種文書関係 各種文書 キャリアアップ助成金関係文書（令和７年度） 5 － 廃棄

助成金支給関係 助成金支給関連文書
トライアル雇用助成金支給申請書（一般トライアル
コース）（令和７年度）

5 － 廃棄

助成金支給関係 助成金支給関連文書
トライアル雇用助成金支給申請書（令和７年度）
（障害者トライアルコース・障害者短時間トライアル
コース）

5 － 廃棄

助成金支給関係 助成金支給関連文書
トライアル雇用助成金支給申請書
（若年・女性建設労働者トライアルコース）（令和７年
度）

5 － 廃棄

助成金支給関係 助成金支給関連文書
トライアル雇用助成金（不支給・取下げ・結果報告）
（令和７年度）

5 － 廃棄

各種文書関係 各種文書 トライアル雇用助成金関係文書（令和７年度） 5 － 廃棄

助成金支給関係 助成金支給関連文書 早期再就職支援等助成金支給関係（令和７年度） 5 － 廃棄

各種文書関係 各種文書 早期再就職支援等助成金関係文書（令和７年度） 5 － 廃棄

各種文書関係 各種文書 人材開発支援助成金関係綴り（令和７年度） 5 － 廃棄

助成金支給関係 助成金支給関連文書 人材開発支援助成金支給関係（令和７年度） 5 － 廃棄

各種文書関係 各種文書 人材確保支援助成金関係文書（令和７年度） 5 － 廃棄

助成金支給関係 助成金支給関連文書 人材確保支援助成金支給関係（令和７年度） 5 － 廃棄

各種文書関係 各種文書 地域雇用開発助成金関係文書（令和７年度） 5 － 廃棄

助成金支給関係 助成金支給関連文書 地域雇用開発助成金支給関係（令和７年度） 5 － 廃棄

開示請求・決定書関係 開示請求・決定書 開示請求・決定書（令和７年度） 5 － 廃棄
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事　項

業務の区分

当該業務に係る行政文書の類型 具体例 大分類 中分類
小分類

（行政文書ファイル等の名称）
保存期間

文書管理規則の別表
第２の該当事項・業
務の区分

保存期間終了時の措置

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経
緯，法人の権利義務の得喪及びその
経緯

給付監査・調査

監査・調査関係 監査・調査関連文書 給付監査・調査 不正受給決定・決定取消（令和７年度） 5 － 廃棄

監査・調査関係 監査・調査関連文書 支給決定取消（令和７年度） 5 － 廃棄

監査・調査関係 監査・調査関連文書 捜査関係事項照会（令和７年度） 5 － 廃棄

監査・調査関係 監査・調査関連文書 調査・回答（令和７年度） 5 － 廃棄

監査・調査関係 監査・調査関連文書 公表（令和７年度） 5 － 廃棄

各種通達関係 各種通達 通知・通達（令和７年度） 5 － 廃棄

会計検査院関係 会計検査院関連文書 会計検査院関係（令和７年度） 5 － 廃棄

各種報告関係 各種報告 報告（令和７年度） 5 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経
緯，法人の権利義務の得喪及びその
経緯

回収・追加給付

助成金支給関係 助成金支給関連文書 回収・追加給付
雇用調整助成金　追加支給（雇調金・緊安金）（令
和７年度）

5 － 廃棄

助成金支給関係 助成金支給関連文書
雇用調整助成金　支給決定取消（雇調金・緊安金）
（令和７年度）

5 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経
緯，法人の権利義務の得喪及びその
経緯

障害者雇用対策

各種通達関係 各種通達 障害者雇用対策 各種通知・通達（令和７年度） 5 － 廃棄

各種報告関係 各種報告 各種報告（令和７年度） 5 － 廃棄

各種文書関係 各種文書 障害者雇用対策関係業務（令和７年度） 5 － 廃棄

各種文書関係 各種文書 障害者差別・合理的配慮・虐待関係（令和７年度） 5 － 廃棄

各種認定関係 各種認定 もにす認定関係（令和７年度） 5 － 廃棄

事業所指導関係 事業所指導関連文書 障害者雇用率達成指導関係（令和７年度） 10 － 廃棄

各種認定関係 各種認定
国及び地方公共団向け障害者職業生活相談員資
格認定講習関係（令和７年度）

5 － 廃棄

各種認定関係 各種認定
国及び地方公共団向け障害者職業生活相談員資
格認定講習修了者名簿（令和７年度）

10 － 廃棄

各種文書関係 各種文書
障害者就業・生活支援センター事業関係（令和７年
度）

5 － 廃棄

各種報告関係 各種報告 障害者雇用状況報告関係（令和７年度） 5 － 廃棄

各種文書関係 各種文書 障害者任免状況通報関係（令和７年度） 10 － 廃棄

各種認定関係 各種認定 障害者雇用相談援助事業認定関係（令和７年度） 5 － 廃棄
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事　項

業務の区分

当該業務に係る行政文書の類型 具体例 大分類 中分類
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文書管理規則の別表
第２の該当事項・業
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保存期間終了時の措置

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経
緯，法人の権利義務の得喪及びその
経緯

高年齢者雇用対策

各種通達関係 各種通達 高年齢者雇用対策 高年齢者雇用対策関係通達・通知綴（令和７年度） 5 － 廃棄

各種通達関係 各種通達
シルバー人材センター連合会関係通達・通知綴（令
和７年度）

5 － 廃棄

各種文書関係 各種文書 生涯現役地域づくり環境整備事業（令和７年度） 5 － 廃棄

各種報告関係 各種報告 高年齢者雇用状況報告関係（令和７年度） 5 － 廃棄

各種文書関係 各種文書 高齢者活躍人材育成事業関係（令和７年度） 5 － 廃棄

有料職業紹介・労働者派遣事業関係 有料職業紹介・労働者派遣事業関連文書
シルバー人材センター有料職業紹介・労働者派遣
事業関係（令和７年度）

5 － 廃棄

22 文書の管理等に関する事項 文書

各種文書関係 各種文書 文書 アクセス記録確認実施記録簿（令和７年度） 5 － 廃棄

各種文書関係 各種文書 廃棄実施簿（令和７年度） 30 － 廃棄

各種文書関係 各種文書 その他綴り（令和７年度） 5 － 廃棄

情報セキュリティ等に関する事項 情報セキュリティー関係

外部電磁的記録媒体関係 外部電磁的記録媒体関連文書 情報セキュリティー関係
外部電磁的記録媒体　庁内使用管理簿（令和７年
度）

5 － 廃棄

外部電磁的記録媒体関係 外部電磁的記録媒体関連文書 外部電磁的記録媒体　貸出許可簿（令和７年度） 5 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経
緯，法人の権利義務の得喪及びその
経緯

駐留軍関係離職者雇用対策

各種文書関係 各種文書 駐留軍関係離職者雇用対策 駐留軍関係離職者関係（令和７年度） 5 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経
緯，法人の権利義務の得喪及びその
経緯

新型コロナウイルス感染症対応
休業支援金・給付金関係 各種給付金関係 各種給付金関連文書

新型コロナウイルス感染症対
策に関すること

新型コロナウイルス感染症対応
休業支援金・給付金関係

新型コロナウイルス感染症対応
休業支援金・給付金関係書類（２０２５年度）

5 － 廃棄
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