
パソコン

初級者
対象


選考日 
10/3（金）13:30～ 
選考結果通知日 
10/9（木）


選考方法 筆記試験（一般常識、漢字、時事、計算等）・面接


申込方法

住所地管轄のハローワークへご相談のうえ、募集期間
中に下記の訓練会場まで受講申込書を提出してくださ
い。

AIやノーコード
　も学べる

「今どきスキル」を身に付け再就職‼

デジタル事務科
ノーコードとは、プログラミングの専門知識がなくても、画面操作やドラッグ＆ドロップなどで
Ｗｅｂサイトやアプリケーションを開発できる、今、注目ビジネスツールです。

　募集期間：8/26 ～9/29 、訓練期間：10/23 ～1/22火 月 木 木　

受講料
無料！

定員
１５名

最小開講

人数:8名 目指す職業：今どきのDXツールを利活用できるOA事務員 教材費13,770円（税込）
検定受験料（受験任意）
は必要です

①9/12（金）14：00～
②9/22（月）10：30～
　各約1時間程度
　※ご予約ください
　※個別相談ＯＫ（要予約）

①9/12（金）14：00～
②9/22（月）10：30～
　各約1時間程度
　※ご予約ください
　※個別相談ＯＫ（要予約）

ＩＧＣジョブアカデミー
（株式会社グローバルキャリア研究所）
〒720-0061
福山市丸之内1-3-9リビングふくやまビル4F
（JR福山駅より徒歩4分、
　駐車場無、駐輪場有）
TEL:084-982-6251
https://www.global-career.co.jp

ＩＧＣジョブアカデミー
（株式会社グローバルキャリア研究所）
〒720-0061

福山市丸之内1-3-9リビングふくやまビル4F

（JR福山駅より徒歩4分、

　駐車場無、駐輪場有）

TEL:084-982-6251

https://www.global-career.co.jp

求職者支援訓練/実践コース　コース番号：5-07-34-002-03-0051

データ分析の基本、データの傾向、デー
タの視覚化、ピボットテーブル、仮説と
検証、関係性の分析、シミュレーショ
ン、課題データの分析をExcelを使用して
学びます。

データ分析データ分析

説明会

　　　　　【ＩＧＣ推しポイント】

●経験豊富な男女2名のキャリアコンサルタント

（国家資格）が在籍、専用面談ルームもあります。

●JR福山駅から徒歩約4分、
通学や就職活動に
　便利です。

Canva、MS Power Automate、Google AppSheetなど無
料で使える高機能なツールを学び、Webサイトやチラシ
の制作、自動化処理、簡易なアプリの開発を学びます。

ノーコードノーコード

スマートフォン等で動画を撮影し、PC
にて動画の編集・制作（カット、テロ
ップ、効果音等）を、学びます。

動画編集動画編集

サーティファイソフトウェア活用能力
認定委員会「Excel®表計算処理技能認
定試験2級」以上を目指します。

資格取得資格取得

定番オフィスソフトのMS Word、
Excel、PowerPointを学びます。

オフィス
ソフト
オフィス
ソフト

ChatGPT、Gemini、NotebookLM等を使い、生成ＡＩ
を活用した文書、企画書、報告書の作成、要約、分析、
画像や動画の生成を学びます。

AIAI
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