
＜仕事の内容＞

経理事務全般

職員の視点

クリックされる
求人づくりの技

ハローワークインターネットサービスで仕事を探す際は、
条件を絞って検索をします。
結果一覧から気になる求人をだけを開いて閲覧することとなります。
一覧の段階では全文が見えないため、クリックしてもらう工夫が必要です。
せっかく作った求人です。見つけてもらえる技を知りましょう。

ハローワークインターネットサービス検索結果一覧画面

自分では分からない・気がつかないことも、職員目線だと見えてくることがあります。
どうぞお気軽にお問い合わせ・ご相談お待ちしております。ハローワーク広島３Ｆ求人部門 ０８２－２２１－８４５９

職種 経理事務/広島市中区/未経験者歓迎

仕事の内容 伝票や請求書等の整理・データ作成
会計ソフト（ＪＤＬ）やひな形への入力中心
３人体制の部署で先輩の補助からスタート

ＰＲポイントが
わかりやすく！

情報量が少なすぎて
クリックまでしない

職種欄は３０字まで記入ＯＫ！
仕事の内容欄３行目までが勝負

・仕事の内容欄に＜仕事の内容
＞は不要。
・最初に改行があると一覧表示
で読める文章が少なくなる。
・経理事務の求人に「経理事務
全般」という説明は不要。
・主な業務について真っ先に具
体的に伝わるようにする。

ハローワーク
インターネットサービス★「職種欄」「仕事の内容欄＜最初の３行＞」が勝負

実際に検索してみましょう
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