
企業説明会・面接会の開催を希望する企業担当者の方へ 

 
 
 

             

 求職者の方の企業説明会・面接会参加については事前の予約制としています。まず、求職者に対して３０分程度会

社説明を行っていただき、その後希望者の個別相談・面接をしていただくこととしています。 

最大8名までの予約とします。なお、予約状況によって、当日も参加者の予約を受け付けます。応募者の有無を問

わず、予定された時間内は必ず在席してください。 

 企業説明会参加のみで個別相談・面接希望がないこともありますのでご了承ください。 

 体調不良等の場合は他の担当者に交替する等、企業説明会・面接会のキャンセルがないよう可能な限りご配慮くだ

さい。 

 求職者に求人票の周知を事前に行っておりますので、求人取消・充足の場合は早めにハローワークまでご連絡をお

願いします。 

 申込企業数が多い場合は、合同での企業説明会・面接会となる場合があります。 

 求人票記載内容との相違があったり、公正な採用選考が行われない等の場合は、以後の企業説明会・面接会の開催

をお断りすることがあります。 

 当日の企業説明会・面接会の様子を写真に撮り、ホームページやＬＩＮＥ等に掲載させていただきます。 

写真撮影や掲載に承諾いただけない場合は、あらかじめお知らせください。 

 
 

 

① 企業受付 

当日は、３階求人部門の窓口へ開始時間 15 分前までにお越しください。 

 

② 企業説明会・面接会の実施 

求職者に 30 分程度会社説明をしていただきます。その後希望者に個別相談・面接をしていただきます。 

机、椅子、ホワイトボード、液晶ディスプレイ（※）をご利用いただけます。 

※液晶ディスプレイのご利用について（合同での企業説明会・面接会では、使用できない場合があります。） 

 液晶ディスプレイに接続できるケーブルは、HDMI、D-sub、DisplayPort の端子となります。 

 ご利用される場合は、パソコンおよび必要なケーブル等をご持参いただきますようお願いします。 

面接希望の求職者にはあらかじめ紹介状を交付している場合がありますので、当日面接を実施する場合は紹介状

の有無を求職者に確認し、既にお持ちの場合は面接を進めてください。求職者が紹介状をお持ちでない場合は面

接前に紹介状を交付しますので、必ず「紹介状発行連絡票」を求職者に手交のうえ２階受付へ誘導してくださ

い。（※後日面接や見学を行う場合も同様に紹介状を交付します。） 

なお、採用に当たっては、雇用保険の手当や助成金が支給される場合がありますので、面接の際は必ずハローワ

ーク窓口で紹介手続きを行っていただくようお願いします。 

 

 

                                                       

 

 

 

準備事項及び注意事項について 

問い合わせ 
 
広島公共職業安定所（ハローワーク広島） 
求人部門  
〒730-8513 
広島市中区上八丁堀８－２ 広島清水ビル３階  
TEL ０８２－２２１－８４５９ 

 

企業説明会・面接会当日の流れ 


