（記載例）
求人者のみなさまへ（有料）

　　　　　　　　　　　株式会社

取り扱うべき職種の範囲その他業務範囲
（有料職業紹介事業許可証の「取扱職種の範囲等」の内容を記載してください。）　
当社の取扱職種範囲は、　　　　　　　　　　です。
取扱地域は、　　　　　　　　　　です。


手数料に関する事項
（事務所内に掲示している下記に係る手数料表の内容を記載してください。）
（例）求職者
・求職受付の際、一切申し受けません。

求人者
・受付手数料
・上限制手数料
・届出制手数料
・第二種特別加入保険料に充てるべき手数料
・返戻金制度
[bookmark: _GoBack]・違約金規約


個人情報の取扱に関する事項
個人情報の取扱者は、職業紹介責任者の　　　　　　　　　　です。
取扱者は、求人者から知り得た個人的な情報は個人情報適正管理規程に基づき、適正に取り扱います。


苦情処理に関する事項
苦情処理の責任者は、職業紹介責任者の　　　　　　　　　　です。
苦情の申し出が行われた場合は、職業安定機関及び他の職業紹介事業者等と連携を図りつつ、迅速かつ適切に処理することとし、その結果については申出者に通知します。


その他
労働者の賃金については、労働基準法第24条に基づき、直接、労働者に支払ってください。
当社の業務についてご不明な点につきましては、担当者にお尋ねください。
