
 

69 

3 「失業認定申告書（書面認定）」 

3.1 事前入力する 

前提 
 「Part1 共通 1.3 利用者登録の仕方」を参照して、オンライン失業認定システムの利用者登録を完了させてください。 
 「Part1 共通 1.4 ログインする」を参照して、ログインした状態にしてください。 

 

STEP1 申込手続き「失業認定申告書（書面認定）」の検索 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
・ 手続き一覧に表示されている「失業認定申告書

（書面認定）」を選択してください。 
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STEP2 利用規約の同意 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
・ 「オンライン失業認定システム利用規約」を確認し

てください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
・ 利用規約を確認したら「同意する」を選択してくだ

さい。 
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STEP3 申込内容の入力 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

・ 「申請種別」で「事前入力」を選択してください。 
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・ 「受給資格者氏名」を全角カナで入力してくださ

い。 
 
 
 
 
 

 
・ 「支給番号」をハイフン含めて半角数字で入力して

ください。 
（例：12345-67-123456-9） 

 
 

 
・ 「就職・就労又は内職・手伝い」を選択してくださ

い。 
※「イ.しない」を選択した場合、失業認定を受けよ

うとする期間の「1 か月目」「2 か月目」の入力
欄（給付制限のある方は「3 か月目」「４か月
目」）が表示され、次に「2 内職等の収入」の
入力となります。 

※「ア.した」を選択した場合、以下の注意事項が
表示されますので内容を確認し、ハローワークに
電話連絡をした上で来所してください。 
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・ 1 か月目の「和暦」を選択してください。 

「年月」は半角数字で入力してください。 

 
 
 
 
・ 2 か月目がある方は、入力してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
・ 「給付制限」を選択してください。 

※給付制限のある方は「あり」を選択して、3 か月
目、4 か月目を入力してください。 

メモ 
前回の認定日から、次回認定日前日までの期間の 1 か月目 
5/24～6/20 であれば、「5」月を入力してください。 
※初回の認定の場合 

受給資格決定日の月を 1 か月目として入力してください。 
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・ 「収入の有無」を選択してください。 

※「なかった」を選択した場合、「4 仕事の紹介への
対応」まで省略されて表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
・ 「【1】収入のあった日」を半角数字で入力、または

カレンダーから選択してください。 

    
 
 
 
・ 「【1】収入額」をカンマなしの半角数字で入力して

ください。 
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・ 「【1】何日分」を半角数字で入力してください。 
 
 
 
 
 
 
・ その他の収入がある場合は、「【2】収入」および

「【3】収入」の入力欄に、「【1】収入」と同様に入
力してください。 

 
 
 
 
 
 
 
・ 「他の収入」を選択してください。 

※他に収入があった方は「あり」を選択して、【4】
【5】【6】を収入があった分入力してください。 

 
 
 
 
 
 
・ 「仕事の紹介」を選択してください。 

※「ア.応じられる」を選択した場合、「5 就職もしく
は自営の実績・予定」まで省略されて表示されま
す。 

 

メモ 
失業認定申告書（書面認定）については、「３ 求
職活動の実績」の入力は省略となるため、「２ 収入
の有無」の次は「４ 仕事の紹介への対応」となり、
「３」の入力欄はありません。 

メモ 
就職された方は、「イ.応じられない」を選択し、理由
で「ウ」を選択してください。選択肢にない理由の方は
「オ」を選択して、理由を記載してください。 
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・ 「応じられない理由」を選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
・ 「就職・自営の有無」を選択してください。 

※「なし」を選択した場合、「確認へ進む」まで省略
されて表示されます。 

 
 
 
 
 
・ 「実績・予定」を選択してください。 

※「イ.自営」を選択した場合、「紹介を受けた機
関」「就職日（予定）」は省略され、「自営業開
始日（予定）」が表示されます。 
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・ 「紹介を受けた機関」を選択してください。 
 
 
 
 
 
・ 「就職日（予定）」を半角数字で入力、またはカ

レンダーから選択してください。 

    
 
 
 
 
 
・ 「就職先の事業所名」を入力してください。 
 
 
 
 
 
・ 「就職先事業所の郵便番号」をハイフン含めず半

角数字で入力してください。 
 （例：1234567） 

※郵便番号を入力後、「住所検索」を選択すると
住所（一部）を自動入力します。検索しても自
動入力されない場合は手動入力してください。 
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・ 「就職先事業所の所在地」を入力してください。 
 
・ 「就職先事業所の電話番号」をハイフン含めず半

角数字で入力してください。 
 （例：0123456789） 
 
・ 「添付ファイル」を選択してください。 

   
 
・ 「確認へ進む」を選択してください。 
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STEP4 申込内容の確認 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
・ 申込内容を確認してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
・ 「申込む」を選択してください。 



 

80 

STEP5 申込完了 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
・ 「整理番号」を確認してください。 
 

メモ 

「整理番号」は、ランダムに採番される番号（12 桁の半
角数字）となります。 
申込情報を検索する場合などに使用します。 
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・ オンライン失業認定システムからメールが届きます

ので、メールソフトで「申込完了通知メール」を受
信していることを確認してください。 

 

メモ 
利用者情報に登録されている「メールアドレス１」およ
び「メールアドレス２」（登録済の場合のみ）宛に
「申込完了通知メール」が送信されます。 

 
  


