
応募が増える求人のポイント

事業主のみなさまへ

清掃編
「仕事の内容」欄の活用！
求人票の「仕事の内容」欄は、求職者が一番注目している項目です。
求職者が具体的なイメージを描けるように、①就業場所（マンションor商業施設等）
②具体的な作業内容③清掃以外の業務（日報の作成等）について、必ず記載しましょ
う！

＊マンションの共用部及びエントランス周り（建物の敷地外・
周辺含む）の清掃
＊３階建マンション（２０戸）です（エレベーター有）
＊階段の昇降あり、１階から５階までの拭き掃き（モップ等を
持っての移動）を２往復以上していただくお仕事のため、体
力が必要です
＊住民の方との挨拶等、コミュニケーションが日常業務となり
ます。

「求人に関する特記事項」欄の活用！
賃金や福利厚生制度など、各欄に書ききれなかったことを「求人に関する特記
事項」欄に記入し、会社のアピールをしましょう！

＊早朝勤務なし
＊勤務時間について相談可能
＊未経験者歓迎

＊複数の就業場所を巡回して作業いただくことも可能です
＊空き時間を有効に活用しませんか？

【お問い合わせ】
ハローワーク尾道 求人・専門部門 TEL：0848-23-8609

記入例



～「仕事の内容」欄 文例集～

オフィスビルの清掃

清掃スタッフ

ホテル清掃

・オフィスビル内での日常清掃のお仕事です。
・事務所内やトイレの掃除、ごみの回収等
※女性が多い職場です。
※幅広い年齢層の方が活躍中です
※勤務時間について相談可！
※未経験の方大歓迎

♢５F建てで事務所と住民が入居しています。
・主にエレベーター前、玄関回り、マンションの共用部分な
どの清掃

・マンションを管理する補助的な仕事もあります。
※業者の方や居住される方とのやりとりもあるので、コミュ
ニケーションが求められるお仕事です。

♢１０階建てホテルでの清掃の仕事です
〇〇部屋程度を２人１組でまわっていただきます

・浴室の清掃、トイレ掃除
・シーツの交換
・ベッドメイキング
※空調管理された中でのお仕事です。

【お問い合わせ】
ハローワーク尾道 求人・専門部門 TEL：0848-23-8609


