
応募が増える求人のポイント

事業主のみなさまへ

製造編
「仕事の内容」欄の活用！

求人票の「仕事の内容」欄は、求職者が一番注目している項目です。
求職者が具体的なイメージを描けるように、①取扱資材（重さ等）の説明
②具体的な作業内容③具体的な勤務シフトについて、必ず記載しましょう！

♢プラスチック部品（家電のスイッチ、ボタン類）の射出成型作業
♢金型にフィルムやネジをセットしてから成型する作業（インサー
ト成型）です。
他、検査や箱詰め、製品の組み立て作業
（検品時、部品等の細かな検査作業が必要です）

※主に立ち作業ですが、重量物は取り扱いません。
＊安全装置付きの機械ですので、未経験でも可能です。

「求人に関する特記事項」欄の活用！
賃金や福利厚生制度など、各欄に書ききれなかったことを「求人に関する特記
事項」欄に記入し、会社のアピールをしましょう！

＊永年勤続表彰有り ＊引継ぎあり
＊〇〇キロ程度の重量物の運搬があります。
＊昼食は会社が提供します

＊給与例：月給30万円（基本給20万円＋夜勤手当10万円）
月給20万円（基本給1６万円＋夜勤手当４万円）
※夜勤手当は月４回行った場合で試算

【お問い合わせ】
ハローワーク尾道 求人・専門部門 TEL：0848-23-8609

記入例



～「仕事の内容」欄 文例集～

段ボール組立作業員

軽作業スタッフ

NC旋盤工

・段ボールの組み立て
段ボールシート形状のものをホットメルト（糊）を使用し、
箱の形状に組み立てる

・材料の運搬・組み立て・付随する加工作業
・立ち作業
※重量物の取り扱いはありません。

・非常に簡単な業務用大型袋の半自動折り加工機
袋を挿入してスタートボタンを押すと自動的に袋が折れ、
一部をテープ止めします。

・枚数確認して自動結束機で束ね、ケースに入れる作業
・年中エアコンにより空調管理されているため非常に環境の
良い職場です。

♢マシニングセンター・NC旋盤のオペレーションとグライン
ダー・ショットブラストなどの手作業を並行して行います。
・いろいろな機械による加工で、多様な技術を習得できます。
＊未経験者の方にも丁寧に指導していきますので安心して応
募してください

【お問い合わせ】
ハローワーク尾道 求人・専門部門 TEL：0848-23-8609


