職 務 経 歴 書サンプル⑤


令和○年○月○日
○○　○○（２６歳）

【職務経歴】
　○○県立○○高等学校卒業後、○○を目指して○○を学びながら、以下のアルバイト業務に従事し、現在に至る。
	職務（期間）
	職務内容
	[bookmark: _GoBack]勤務先

	販売店店員
 （学生時代を含め
　 通算○年○ヶ月）
	・レジ、店内清掃
・商品管理、発注業務
・新人教育
	・○○マート○○店
・○○ドラッグ○○店
・バラエティショップ○○

	飲食店店員
 （通算○年○ヶ月）
	・調理、接客
・採用後○年目に店長に抜擢され、管理業務（売上・在庫管理業務、食材発注、○人のスタッフに対する指導）にも従事
	・ラーメンショップ○

	倉庫管理
 （通算○年○ヶ月）
	・伝票に基づく在庫品管理
・フォークリフトを用いた在庫品の収蔵とトラックへの積み込み
	・株式会社○○ロジスティックス


【取得資格】
　　・日本商工会議所主催簿記検定２級（平成○○年○月）
　　・フォークリフト運転技能講習修了（平成○○年○月）

【職務を通じて身につけた能力】
①お客様の気持ちに合わせた接客
　接客の第一線でさまざまなタイプのお客様への接客業務を続ける中で、お客様の気持ちに合わせた接客の方法を身につけました。トラブルやクレームになりそうな場合でも、誠意をもって対応しうまく切り抜けられるスキルがあります。
②業務全体の動きへの目配り
　アルバイトながら店長に抜擢され責任のある管理業務を任されました。そのため、商品管理などの面から商品の全体の動きをみる習慣が身につき、また他のスタッフの仕事ぶりやチームワークを気にする習慣ができました。業務の優先順位を常に考えることができます。
③商品管理・在庫品管理の知識
　卸業者への商品の発注から在庫管理まで、商品管理の一連の流れについて実践的な知識を身につけました。

【自己ＰＲ】
　これまで○○を目指して○○を学びながら、アルバイト業務に従事して参りましたが、店長を任される中で、商品とスタッフの動きなど業務全体の動きをみながら、成果を上げていく仕事に魅力を感じ始めました。
　またそれらの仕事は、向上心のある自分にあったやりがいのある仕事だと思います。
　仕事の吸収力とリーダーシップには自信があります。早期に貴社の戦力になれるよう前向きに全力で取り  組みますので、何卒よろしくお願いいたします。
