
今までの訓練修了生からは、「３ヶ月の訓練はあっという間で、パソコンスキルに自信がつきました」「子育てからの職場復帰が不安でしたが、自信
をもって面接を受け、再就職することができました」「年齢・性別・経験など違っても、再就職を目指す皆と会えて、かけがえのない縁を頂きまし
た」「接客業経験者でしたが、事務員になることができました」「人前で話すこと、人とコミュニケーションをとることが怖かったけど、自分の殻を
破ることができました」「パソコンって、意外とやればできるんですね」「普段通りの教室で、資格取得もできて緊張せず、合格できて本当にうれし
かった」「技術職につきたかったので、再就職し、技術職の卵としてスタートできました」等数々の修了後の感想を頂きました。

過去に実施の訓練科 任意で取得できる資格 目指す職種

特徴・訓練内容

公共職業訓練から始めて１０年以上職業訓練を実施してきております。少人数でも開講（開講率100％）しており、安心して応募頂けま
す。訓練ではオフィスパソコンソフト（文書作成、表計算、プレゼンテーション　他）やＣＡＤソフト（機械製図含む）及び就職支援・職業
能力基礎などを学んで頂きます。パソコン初心者でも受講することができ、今までのスキル、経験の違った皆さんに対して、個々の基礎能力
を把握し、経験豊富な講師が対応します。テキストは、基本及び応用を選択し、基本・応用・演習と段階を経て訓練を行い、パソコン・ＣＡ
Ｄ実務をこなせるスキルまで習得して頂きます。また、演習問題や実務に直結した課題を、より多くこなしていき、社内外文書等の資料づく
りも実施することにより、皆さんの理解度・達成度を上げ、就職後いち早く対応していける工夫もしています。資格試験（ＭＯＳ検定、日商
ＰＣ検定）の認定校のため、タイムリーな資格取得も目指せます。職業紹介事業者であり、満足してもらえる就職指導および支援が可能で
す。時期によっては、訓練校主催の就職フェアも行っています。

実施機関からのメッセージ

就職、自分のスキルなど一人で悩まずに、訓練にチャレンジしてみてください。訓練期間をもったいないと思わず、チャレンジする事によ
り、新しい自分、自信のある自分になれます。経験豊富な講師陣、キャリアコンサルタントが皆さんのスキルアップ、再就職の支援をさせて
頂きます。本校の建学の精神は『志ありて未来あり　努力する人間を運命は裏切らない』です。講師・運営一同、皆さん一人一人が満足し
て、再就職、幸せに繋がることを願っております。私たちと一緒に新たなスタートをしてみませんか。

訓練修了者の声

オフィスパソコン基礎科
Microsoft Office Specialist

（Word,Excel,PowerPoint)　2007, 2010
日商ＰＣ検定(文書作成分野、データ活用分野)3級

一般事務、事務、営業事務、ＯＡ事
務、営業、管理職、サービス業（受発
注業務、在庫管理・顧客管理等）等

ＣＡＤオペレータ＆ＰＣ活用科
ＣＡＤオペレータ科

ＣＡＤトレース技能審査　初級
ＣＡＤ利用技術者試験

設計助手、ＣＡＤオペレータ、生産
技術、品質管理　等

訓練実施施設 過去に実施した訓練の様子

施設には３教室（各定員20名）あります！施設に隣接して無料駐車
場があり、通学に便利！Microsoft Office Specialist試験、日商PC
検定の試験会場（教室）で、好きな試験日程が組めます！

皆さん、熱心に一生懸命訓練に取り組んでいます！講師陣の経験に基づ
き、楽しみながら身に付く授業を展開！授業後も学習可能！質問大歓
迎！納得するまで笑顔で対応します！

求職者支援訓練実施機関　PRシート

機関名 株式会社ユニテツク
機 関 番 号 201050058

ホームページ http://www.unitec-co.co.jp

施　設　名 所　在　地 電 話 番 号

ユニテツクコンピュータアカデミー 岐阜県大垣市東町１丁目３番地 0584-81-8688

無料駐車場完備（すぐ横）

広々とした教室です（第1教室）

各種資格試験実施認定校

（Microsoft Office Specialist 試験, 日商PC検


