
求職者支援訓練　実践コース　訓練コース番号　5-07-21-002-04-0160

◆募集要項

◆訓練概要

修了後に目指せる資格

●メディカルクラーク(医療事務技能審査試験)　任意受験　※別途受験料8,800円(税込)

※試験の実施方法IBT方式によるインターネット試験でご自宅で受験できます。パソコンをお持ちでない方は教室で受験可能です。

　会場受験の場合は10,800円(税込)

●調剤報酬請求事務技能認定　認定を受けるには修了試験合格等の条件があります。

　　任意申請　※別途申請料3,000円(税込)　　　 　　　(一般財団法人　日本医療教育財団）

自己負担額 受講料無料、テキスト代16,500円(税込）、職場体験先への交通費実費(職場体験1日）

訓練目標
医療保険制度、患者接遇のマナーについて理解し、医療現場での窓口対応、

診療報酬請求ができるようになります。

定員
　　　※申込者が少数の場合は、開講できなくなることがあります。

　　　   ※応募状況によっては定員を増員することがあります。

●9:30～16:00（昼休憩50分）

●1/30、3/16、3/18、4/28　9:30～14:00（昼休憩50分)

●職場体験は(3/17予定)　8:30～15:30（昼休憩60分)　※やむを得ず日程を変更する場合があります

給付金について

【職業訓練受講給付金】

ハローワークの支援指示を受けて求職者支援訓練等を受講する方が、一定の要件を満たす場合に支給されます。

※詳細につきましては管轄のハローワークにお問い合せください。

訓練実施施設 ニチイ学館多治見校　(多治見市音羽町2-15-1　陶都ビル）

訓練日数 42日(3か月／240時間）　

訓練時間

訓練期間

訓練対象者の条件

令和8年1月30日(金)～令和8年4月28日(火）※裏面カレンダー参照

特になし

令和7年12月1日(月)～令和7年12月25日(木）

【選考日時】令和8年1月15日(木)　9:30開始　(受付時間9:05～9:25）

【選考方法】面接・筆記試験(簡単な計算問題など)

【持ち物】筆記用具

【選考会場】ニチイ学館多治見校（多治見市音羽町2-15-1　陶都ビル3F　C教室）

申込方法

住所管轄のハローワークに求職の申込を行った方が、その後の職業相談の結果、就職するために

職業訓練受講の必要があるとハローワークが認めた場合には｢受講申込書｣の交付を受け、

ニチイ学館多治見支店1Fまで郵送又は持参してください。

※郵送の場合は締切日必着。持参の場合は平日9：00～17：15、締切日まで受付けます。

選考会

選考結果通知日 令和8年1月20日(火）※当校より郵送いたします。

募集期間
定員に達しない場合は令和8年1月8日(木)まで募集を延長します。

「長く安定して働ける」「ライフスタイルに合わせて働ける」専門職です！

やりがいあふれるお仕事にチャレンジしませんか？

この訓練は厚生労働大臣認定の公的職業訓練です

(短時間）

医療事務・

調剤薬局事務科

10名



16,500円

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 訓練日
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8 9 10 11 12 13 14 8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11
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22 23 24 25 26 27 28 22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25

30 31 19 30 31 26 27 28

【訓練実施機関】　　株式会社二チイ学館
【訓練実施施設】　　ニチイ学館多治見校

【お問合せ先】

株式会社ニチイ学館　多治見支店

〒507-0037
多治見市音羽町2-15-1
陶都ビル1F
TEL　0572-21-3016
受付時間　平日9:00～17:15
担当　青木

JR多治見駅北口より徒歩5分

※無料駐車場なし　

◆選考会場・訓練会場　地図

お車でお越の方は近隣のコインパークをご利用ください(自己負担)

◆訓練スケジュール　1/30～4/28　(通学42日）

1月 2月 3月 4月

ハローワーク来所日

指
導
方
法

　　訓練形態（個別指導・補講を除く） 全ての受講者を一堂に集め、講師が直接指導する

施設設備や教材等を有効に活用
した効果的な指導のための工夫

各科目の学習時間を充分に確保し、教材での説明、練習問題を使用することにより理解度をその都度確認します。

受講者ごとの特質及び習得状況
に応じた指導のための工夫

疑問や不明点については担当講師への申し出により個別に理解度に応じ繰り返し指導します。

受講者の負担する費用
教科書代

合計 16,500円
職場体験先への交通費は実費

職場体験 医療事務員の職場（近隣の病院） 6時間

職場体験 6時間訓練時間総合計 240時間 学科 118時間 実技 116時間

実
技

患者接遇演習 患者接遇、患者受付の対応(受付窓口、会計窓口 )電話対応、クレーム対応 12時間

診療報酬請求演習
カルテの内容の確認、点検計算、カルテへの転記、レセプト作成、レセプト点検(初診料と再診料、医学管理等、在宅医療、処
置、手術、麻酔、検査、病理診断、リハビリテーション、入院等、投薬、注射、画像診断)

80時間

調剤報酬明細書作成点検 処方箋に基づくレセプト作成、レセプト点検 24時間

12時間

安全衛生 心身の健康管理、作業所での安全衛生 4時間

就職支援 ジョブカード作成、履歴書作成、職務経歴書作成、面接指導 18時間

◆訓練内容

訓
練
内
容

科目 科目の内容 訓練時間

開講式、オリエンテーション、修了式 開講式、訓練の心構え、受講マナー（2時間)、修了式（2時間)

学
科

医療保険制度
医療機関と医事業務、医療保険の種類、後期高齢者医療保険制度、診療報酬、公費負担医療制度、介護保険制度、医事コ
ンピュータ

12時間

診療報酬点数算定
点数表の読み方(初診料と再診料、医学管理等、在宅医療、処置、麻酔、検査、病理診断、リハビリテーション、入院等、投薬、
注射、画像診断)

72時間

調剤事務 薬の基礎知識、調剤報酬の基礎知識

・共有部分の定期的な消毒

・入口と各教室に消毒液を設置

・手洗い及び消毒方法の掲示

・定期的な換気

・マスク着用の推奨

多治多 治 見 校

感染防止対策に

取り組んでいます

多治見校

A:医療事務は、窓口の受付対応、診療にかかった費用の計算、カルテ管理などを行う仕事です。

Q:家族の転勤について行きたいけど・・再就職できるか心配です。

Q；医療事務ってどんなお仕事ですか？

A:フルタイム、パート、月末月初勤務など多彩な勤務スタイルが魅力です。

専門知識を活かしながらライフスタイルに合わせて働きたい方にオススメです。

Q:家庭と仕事を両立したい、パートのお仕事もありますか？

A:ニチイ学館は契約機関で様々な医療事務のお仕事をしています。全国の医療機関に対応できます。

訓練終了後も就業相談を行っています。

◆Q＆Aコーナー

Q：40代の主婦です。勉強についていけるか不安。ブランクがあるから就職活動も不安です。
A:大丈夫です。ベテラン講師による万全の指導がありますので年齢は関係ありません。40代以上の方も大歓迎です！！


