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高卒求人の年間スケジュール

※各日程は岐阜県高等学校就職問題検討会議で毎年決定（しおりP9～12）

6/2～

7/1～

9/5～

9/16～

11/1～

求人票の返戻・公開 岐阜新卒応援ハローワーク → 事業所

事業所 ⇒ 岐阜新卒応援ハローワーク求人申込み開始

求人活動解禁 事業所 ⇒ 高校

学校からの推薦開始 高校 ⇒ 事業所

選考・採用内定開始

未内定者の複数応募開始 高校 ⇒ 事業所



初めて募集をする、又は前回の募集が令和元年１２月以前の場合

①求人申込書（高卒）に記入して提出

高卒求人の申込み方法【窓口】

※高卒求人申込書は岐阜労働局ホームページの様式集よりダウンロードできます。

紙での申込みは、新卒応援ハローワーク窓口、もしくは郵送で
のご提出をお願いします。

窓口利用時間

月・火・木・金

水

10：00～18：00

10：00～19：00

（土日祝、年末年始は休み）

できる限り、１７時までの
来所をお願いします

令和２年１月以降に提出した求人と同じ職種の募集をする場合

②求人票（高卒）の写しに朱書きで修正・追記をして提出



高卒求人の申込み方法【マイページ】
求人者マイページからは６月１日から申込みが可能です。

◎求人申込みフォーム内「ハローワークへの連絡事項」欄へ必ず下記内容を入力下さい。

・日中に連絡が取れる担当者連絡先（携帯番号等）
・求人返戻を郵送でご希望の場合は送付先住所
・社会保険労務士事務所等が委託により申込みを行う場合は
その事務代理者名および連絡先。

◎マイページから募集の中止や内容の変更不可

◎マイページから印刷した求人票は使用不可 → 受付印が無い求人票は無効

データ送信後、必ずハローワークより内容確認のご連絡をさせていただきます。

求人の申込み内容に不備がない状態で正式な受理となりますので、確実に連絡が
取れるようご協力をお願いします。

※求人者マイページの注意点※



令和７年度求人票の変更項目

高卒求人票の「履歴書の作成方法」の記載について

求人票「補足事項」欄などへ

「応募書類は手書き、パソコン入力、いずれにおいても可」

の文言の記載をお願いします。

応募に必要な全国統一応募書類「履歴書」の作成方法を求人者
の意向による手書き、パソコン入力の指定はできません。
（※岐阜県内の各ハローワークに求人票を提出し、受理された
求人で就業場所が県内にある場合に限る）

今年度の高卒求人の追加項目です。



公開求人と指定校求人について

公開求人

特定の高校に対してのみ求人票を提出し、推薦を依頼する求人

○ 求人申込書（高卒）と推薦依頼高校一覧の提出が必要です。

※留意点※

指定校求人

全国の高校に対して広く応募を募る求人
「高卒就職情報WEB提供サービス」を通じて求人情報を提供。

○ 推薦による応募があった場合は採用が大前提となります。
（指定校以外からの応募はありません）

○ 求人の公開範囲は「非公開」となります。
（高卒就職情報WEB提供サービスには掲載されません）

○ 11/1以降は指定校求人の申込み不可



高卒求人票の交付について
高卒求人票の返戻方法・スケジュールは下記の通りです。

※求人申込時に求人票の受取方法（窓口または郵送）の希望をお伝えください
※求人は随時受付が可能ですが、 6/16以降の受付分は7月1日の求人返戻はできません
のでご了承下さい。

求人受理 求人票返戻日

マイページ

窓口 6/2～6/13
（6/1日は閉庁日のため）

7/1以降交付

郵送

窓口

7/1発送

窓口

マイページ 6/16 以降
7/2以降随時郵送

窓口

郵送

7/2 以降順次交付
※受理状況による

求人票返戻初日の７／１のみ、開庁時間は８：３０となります。



高卒求人票の内容変更

「新卒求人内容（訂正・変更）届」をハローワークへ提出

※既に高校へ求人票の写しを提出済みの場合、
変更日のハローワークの受付印が押された求人票の写しを
高校に再提出

当初提示した条件を変更する

当初提示した条件に含まれない内容を追加する
不適切

やむを得ず、内容を変更する場合

求人内容の変更

様式は岐阜新卒応援ハローワークのホームページ内より
ダウンロードができます。


