
募集期間

R6.5.23(木)→R6.6.13(木)
 

 

求職者支援訓練 実践コース（訓練コース番号：5-06-21-002-03-0021）

   
 

  

 
 
 
 

 

 

 
 
 
 

 
  

  
  

  
 

    

    
 

  
 

 

   

 
 

   
   

  

 
➜  

「まだ間に合う」

そんな大人のための挽回の夏

ＰＣスキル習得科
（託児・短時間）

訓練概要

募集要項

初心者・未経験者大歓迎！

令和6年

２か月コース
［訓練期間］

R6.7.17→R6.9.13

7

（求職者支援訓練）



株式会社ロジックソリューションズ
〒500-8384
岐阜市薮田南1-11-9 第2岐阜県ビル1Ｆ

訓練実施機関・訓練実施施設

お問い合わせ

058-278-3388
［受付時間 9:00-18:00］

お問い合わせ担当：竹内・田中

■JR西岐阜駅より徒歩約15分
■岐阜バス「県庁」バス停より徒歩2分
■西ぎふ・くるくるバス
 「県庁」バス停より徒歩2分
※駐車場あり（5,000円/月）

アクセスWebサイト

http://www.logicsolutions.co.jp

科目 内容 訓練時間

学
科

開講式等 開講式・オリエンテーション（2H）、修了式（2H）

安全衛生 安全衛生の必要性、情報機器作業の留意点 1時間

就職支援 応募書類の作成、ジョブ・カードの作成、面接指導 17時間

事務基礎知識 事務の仕事、ビジネス文書、敬語の使い方、ファイリング基礎 10時間

実
技

文書作成実習
文書作成、文字の入力、文字のデザイン変更、保存、ページ罫線、SmartArt、
テキストボックス、段組み、印刷（使用ソフト：Word）

47時間

表計算実習
データ入力と編集、表の作成、表示形式の変更、表計算、関数、グラフ作成、保
存、印刷、データベースとしての利用、並べ替え（使用ソフト：Excel））

48時間

プレゼンテーション実習
プレゼンテーションの概要、ストーリーづくり、スライド作成、アニメーション
作成、プレゼンテーションの実施（使用ソフト：PowerPoint）

26時間

ビジネス文書作成
ワープロソフト・表計算ソフトを活用したビジネス文書（送付状・納品書・請求
書・データ集計等の帳票類）の作成

10時間

職業人講話 「職業人としての心構え」「事務職の就活市場について」 6時間

(学科 28時間 + 実技 131時間 + 職業人講話 6時間） 総訓練時間165時間（35日・2か月）

- 訓練目標 -
アプリケーションソフト（ワープロ・表計算・プレゼンテーション）の活用能力および

ビジネスに必要な知識・技術を身につけ、企業で活躍できる人材を目指す。

-訓練カリキュラム -

-パソコン環境（ソフトウェア）-
使用ＯＳ ：Windows11
ソフトウエア：Microsoft365

（Word・Excel・PowerPoint）

-就職支援体制-
キャリアコンサルティング
一人ずつ面談を行い、興味・適性・職務経歴等に応じた就職サポートを行います。
履歴書、職務経歴書、ジョブ・カード作成指導
各書類の適切な書き方を指導します。

-職業訓練受講給付金-

ハローワークの支援指示を受けて求職者支援訓練等を受講する方が、一定の要件を満たす場合に支給されます。
※詳細につきましては管轄のハローワークにお問い合わせください。

-託児サービス-
託児サービス料：無料（お弁当、おやつは持参してください）

※定員：３名

※託児施設への送迎が必要です。 

※申込多数の場合は、利用できないこともあります。
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