
・ パソコンは初めてでしたが、日々の授業をこなしていくことで、自分のスキルがどんどん上がっていくことが実感できました。 この訓練でビジネスに必要なITの活用スキルを得る

ことができ、MOSの資格も取得することができました。（先生や仲間と一緒に過ごした3ヶ月間は自分の中で大きな財産になりました。）

・ 今まで履歴書の資格欄は運転免許証だけでしたが、MOSの資格を書くことができるようになりました。 これから自信を持って再就職の活動をしていきます。

・ 多くの事務職希望者の中で、事務経験がない私が採用されました。 人事担当の方と話をしたら、「パソコンの実技試験が誰よりも早く正確にできていた」「難しい問題も

できていた」「自分をしっかりとアピールできていた」と言われました。 先生方に感謝です。

過去に実施の訓練科 任意で取得できる資格 目指す職種

パソコン総合マスター基礎科

パソコン事務科

パソコンエキスパート科

パソコン指導者養成科

PCサポート・インストラクター科

Microsoft Office Specialist

（Word、Excel、PowerPoint、Access）

日商PC検定

（文書作成、データ活用、プレゼン資料作成）

ITパスポート試験

一般事務、営業事務、営業、販売、

社内システムエンジニア、パソコン管理者、

パソコンインストラクター、社内教育担当者　等

特徴・訓練内容

・ 企業で使用されているOfficeソフト（Word・Excel・PowerPoint等）を学ぶことができます。 基礎 → 応用 → 実践へと着実にステップアップできますので、初心者の

方も安心です。

・ 講師は経験豊富なMCT（Microsoft Certified Trainer：マイクロソフト認定トレーナー）です。 MCTは、マイクロソフト製品（Windows、Word、Excel、

PowerPoint、Access等）の技術およびソリューションの高い技術を持つ教育の専門家です。 仕事に活かすことができるテクニック、トラブル対応など、さまざまなことを身に

つけて企業で活躍することができます。

・ 履歴書・職務経歴書などの作成方法、面接の受け方などの就職支援を行います。 また、一人ひとりに対しキャリアコンサルティングを行います。 訓練期間（3ヶ月間）だ

けでなく、訓練修了後もあなたをサポートしていきます。

・ 再就職支援講習の実績が20年以上、職業訓練の実績が15年以上あります。 長年の経験およびマイクロソフト製品を含めたIT技術をカリキュラムに反映させています。

実施機関からのメッセージ

経験豊かな講師（マイクロソフト認定トレーナー）やキャリアコンサルタントなど、スタッフ全員があなたをサポートします。

「自分に自信が持てないので、訓練を通して自分自身を高めたい！」「パソコンのスキルを身に付け、正社員を目指したい！」「独学でパソコンを学んだが自信がない。面接

時にパソコンができますと自信を持って言えるようにしたい！」「再就職後、頼られる人材になりたい！」など、受講生一人ひとりの目標達成に向けて全力で支援します。

パソコンスキルの向上、ヒューマンスキルの向上により、自分自身をスキルアップし、自信をつけて再就職へ結びつけましょう。

訓練修了者の声

訓練実施施設 過去に実施した訓練の様子

　下川手(桜道経由)E18・E15 または 東川手E19・E17

　⇒ 9分程度 ⇒ 城東通り3丁目 下車すぐ

教室が3部屋、試験室が1部屋あります。 訓練時間以外（早朝・昼休み・放課

後）も自習ができるように教室を開放しています。（自習の時間も質問対応できる

体制を取っています。）当校は、Microsoft Office Specialist（MOS）、日商

PC検定などの試験会場です。 資格取得を希望される方は当校で受験することが

できます。 資格取得に関するサポートをしますので、抜群の合格率です。
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