
① 応募書類の書き方（約28分）
応募書類は、企業が応募者を知り、採用選考を行う上でとても重要なものです。
本動画では、応募書類の種類や書き方、送り方などについて詳しく説明しています。
企業の採用担当者に自分自身の経歴や魅力を伝え、興味を持ってもらえるような応
募書類を作成する一助になれば幸いです。

（概要）
・応募書類の種類 ・応募書類の送り方 ・履歴書の書き方 ・項目ごとの注意点
・職務経歴書とは ・作成する準備・項目の目安・注意点 ・職務経歴書の確認 ・まとめ

② 面接でのマナーや気を付けるポイント（約13分）
面接では、これまでの経験やスキルだけでなく、応募者の人柄や立ち居振る舞いなど、
総合的な視点から採用するかどうかを判断しています。
本動画では、面接でのマナーや気を付けるポイントをご紹介します。
面接マナーを通して、面接に対する応募者の態度や姿勢も見られています。
ご紹介する基本的なマナーをしっかり押さえて、自信をもって面接に臨めるようにし
ていただければ幸いです。
（概要）
・会社訪問前のマナー ・あいさつとお辞儀の基本的なポイント ・会社訪問時のマナー
・入室から退室までの一連の流れ ・最後に

③ 就職活動で役立つサイト「jobtag」のご紹介（約26分）

「世の中にどんな仕事があるか知りたい…」「どんな仕事が向いているかわからない」
「希望する仕事に就くためにどんなスキルが必要なのか知りたい…」このような就職活動
にあたっての悩みを解決するのにもってこいのサイト、それが「jobtag」です。
「jobtag」では、重視する仕事の性質や避けたい仕事の性質、スキル・知識、免許・

資格など、様々な切り口から検索が可能です。
本動画では、「jobtag」で何ができるのか、その機能について実際の操作方法など

を交えて分かりやすく解説します。

セミナーは、ポータブルDVDプレイヤーとイヤホンにより、個別に視聴していただきます。
なお、本セミナーの受講は、雇用保険受給中の方の求職活動の実績となります。

場所 石川地方職業相談室
石川郡石川町字高田234-1 石川町合同庁舎１階
TEL 0247‐26‐2484

施設の概要はこちらの
QRコードから

ｉｎ 石川地方職業相談室

ハローワーク須賀川

・希望日 予約フォーム
令和 年 月 日（ ） 【予約方法】窓口・電話・ＷＥＢ ⇒

・希望時間 ・希望コース
□ ① ９：３０～１１：００ □ ① 応募書類の書き方（約２８分）
□ ② １１：００～１２：３０ □ ② 面接でのマナーや気を付けるポイント（約１３分）
□ ③ １３：３０～１５：００ □ ③ 就職活動で役立つサイト「jobtag」のご紹介（約２６分）
□ ③ １５：００～１６：３０

●本用紙は回収しません。ご自身の控えとして保管してください。


