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◆ 求人者マイページの開設〜求⼈仮登録までの⼀連操作の流れ

から『マイページ開設＋事業所登録＋求人申込み』を同時に⾏う。

から『マイページ開設＋求人申込み』を同時に⾏う。

事前にハローワークへメールアドレスを登録後、 より

『マイページ開設』を⾏う。 （※求人者マイページを開設後、マイページより求人申し込みが可能となる。）

ハローワークインターネットサービス トップページ

具体的な操作手順は次ページへ ↪

初めてマイページを利⽤する方向け

＊初めて求人を申し込む場合＊ ー ①の方法で登録を⾏う ー

＊過去に求人申し込みをしたことがある場合＊ ー ①又は②の方法で登録を⾏う ー

①

①

②
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②
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＊登録したアドレスが求人者マイページアカウントの
ログイン IDとなります。

＊今後システムから自動送信されるメールの受信先と
なります。

＊他のアカウントで使用しているメールアドレスを、
重複して使用することはできません。
（重複している場合はエラーとなります。）

の場合 ①

１

２

３

代表のメールアドレスを１つ
登録します。
登録するアドレスは、
事業所の代表アドレスなど、
共通で使用できるものでの
登録をおすすめします。

「認証キー」は登録のメール
アドレスに受信されています
ので、ご確認ください。
なお、認証キーの有効時間は
50分です。50分以上経過
した場合は、最初からやり直
してください。

4

「事業所・求人情報を登録」をクリッ

クし、登録画面へ進んでください。

４

まずは求人者マイページの

アカウント登録から♪
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４
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事業所の基本情報について

各項目が⼊⼒できましたら、

「次へ進む」をクリック︕

５ ☆初めての方は コチラ

初めての方は

ここから事業所情報の登録

を行います♪
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７
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ここから

求人情報の登録が

始まります♪

［1.企業基本情報］〜［６.画像情報］

の各項目について⼊⼒が終わりましたら、

「完了」をクリック︕

事業所情報の仮登録が完了しました。

引き続き「求人情報を⼊⼒」に進んでください。

８

「求人情報を⼊⼒」をクリック︕

９

⚠「過去にハローワークに求人を
申し込んだことがある」
を選択した方はここから再開︕

６
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求人情報の登録について

各項目が⼊⼒できましたら、

「次へ進む」をクリック︕

こちらの画面が表示されましたら終了です。
管轄のハローワークにて仮登録データを確認
の上、求人を受理させていただきますので、
しばらくお待ちください。

９

求人仮登録を完了する前に

「仮求人票を表示」をクリックすると、

⼊⼒した求人票を確認することができます。

［１.求人区分等］〜［８.選考方法］の

各項目について⼊⼒が終わりましたら、

「完了」をクリック︕
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「認証キー」は登録のメールアドレスに
受信されています。
なお、認証キーの有効時間は 50分で
す。50分以上経過した場合は、最初か
らやり直してください。

の場合 ②

２

３

４
ログイン画面から、
求人者マイページへログイン
してください。

ハローワークへ登録した
メールアドレスを⼊⼒し
てください。

（注）
「パスワード登録」の画面は閉じないで
ください。

「登録するパスワード」は、
半角数字・英字・記号の 3種類を組合
せて 8桁以上で設定してください。

５
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☆最初から求人を
⼊⼒する場合は コチラ

☆
過
去
の
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へ

登録したメールアドレスと
パスワードを⼊⼒してください。

9

「新規求人情報を登録」
をクリック︕

「新規求人情報を登録」
をクリック︕

９

「求人情報を⼊⼒」
をクリック︕
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求人情報の登録について、

各項目の⼊⼒ができましたら、

「次へ進む」をクリック︕

９
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10

求人仮登録を完了する前に

「仮求人票を表示」をクリックすると、

⼊⼒した求人票を確認することができます。

［１.求人区分等］〜［８.選考方法］の

各項目について⼊⼒が終わりましたら、

「完了」をクリック︕

こちらの画面が表示されましたら終了です。
管轄のハローワークにて仮登録データを確認の
上、求人を受理させていただきますので、しばら
くお待ちください。
※ハローワークへの来所は不要です。
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