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ホームページ

訓練実施施設の紹介

実施している訓練コース 主な訓練内容と特徴

【実践コース】
ビジネスパソコン事務実践科

・CS検定2級レベルの実践的な
　Word、Excel、PowerPoint
・ホームページ作成
　クラウドコンピューティング
・ビジネスマナー、コミュニケーションスキル
・応募書類の作成支援及び面接対策

取得できる資格（任意取得）

【中央職業能力開発協会】
コンピューターサービス技能評価試験
・ワープロ部門3級、2級
・表計算部門3級、2級

【サーティファイソフトウェア活用能力委員会】
PowerPointプレゼンテーション技能認定試験
・初級
・上級

修了生の声

　PowerPointで資料作成をする際の様々な機能を問う試験内容のため、
実務でもすぐに使えるスキルが身に付きます。
初級ではスライドの扱い方や文字の入力と編集、図や図形の挿入と編集、画面
の切り替え等PowerPointを使用する上での基礎的なスキルを習得します。
上級では加えてアニメーションやマスター管理等より詳しいスキルと知識が問われ
ます。

★受講中はパソコンを貸出していただけるので、自宅でも復習や検定に向けての対策ができました。
   検定も扱い慣れたパソコンで受けることができ、いつもと同じ環境で受けられたことがありがたかったです。
★新しいビルで、とても良い環境で勉強できました。
   4か月間パソコンを貸出していただき自宅でも勉強できたので良かったです。
★パソコンを普段使っていない私でもきちんとパソコンの基礎から学べて、人並みに扱えるようになりました。
   Word・Excel・PowerPoint・ホームページと幅広い知識が身につく充実した内容だと思います。
★とにかく先生がとても良かったです。
   私のような初心者のレベルから、少し知識がある方までさまざまな方に対応でき、とても優しく教えてくれました。
   こんなこと聞いていいのかと思うような質問にも丁寧に答えてくれました。
★以前、私はExcelの関数が大の苦手でしたが受講を経て一番好きな教科が関数になりました。
   講師の方がしっかりとサポートしてくださるので大変助かりました。
★講師2人制なので1人の先生が教えている間でも授業を止めずに聞けたので助かりました。
                                                                                                    (R5.10月 ビジネスパソコン事務実践科修了)

・平成22年より職業訓練を開始し、基礎・実践コースを実施しています。
・Word、Excel、PowerPointの他、ホームページ作成、クラウドコンピューティングなど様々な就職に有利になる
　スキルを身につけることができます。
・CS検定の認定試験会場となっています。自分の教室でいつも使用するパソコンで試験を受けることができます。
　高い合格率を有しこれまで多くの合格者を輩出しています。
・パソコンを無料で貸出しています。これによりPCスキルの習得がはかどります。受講生の方に大変喜ばれています。
・放課後も質疑応答の時間を設けています。講師の丁寧な指導で初心者の方も安心して学ぶことができます。
・国家資格を持つキャリアコンサルタントが常駐していますので、履歴書や職務経歴書の添削、
　面接のアドバイス等就職についてもいつでもご相談できます。

目指す職業

・一般事務、受付事務、経理事務等
・営業、営業事務等
・コールセンター、データ入力、
　OAオペレータ

資格のカイセツ

　CS検定という資格で、実務作業を想定した試験内容のため応用力が身に付き
ます。
ワープロ部門ではWordでの入力、表を含むビジネス文書作成、文書編集などのス
キルを習得します。
表計算部門では、Excelでの表作成、関数や計算式、データ管理、グラフ作成の
スキルを習得します。

　　　　　　　求職者支援訓練 実施施設 ＰＲシート

ハーベストスクールオブビジネス 大名校（株式会社ハーベストエンジニアリング）

〒810-0041 福岡市中央区大名2-11-21　RMO大名・赤坂6F

TEL：092-406-7801
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修了生の就職先

よくあるお問い合わせ

★ビルメンテナンス会社の一般事務に正社員として採用(R5.3月 ビジネスパソコン事務実践科修了)
★医療系検査会社の一般事務に正社員として採用(R5.3月 ビジネスパソコン事務実践科修了)
★法律事務所の一般事務に正社員として採用(R5.3月 ビジネスパソコン事務実践科修了)
★楽器アクセサリーメーカーの一般事務に正社員として採用(R5.3月 ビジネスパソコン事務実践科修了)
★通販会社の一般事務に正社員として採用(R5.3月 ビジネスパソコン事務実践科修了)

Q.パソコン初心者ですが大丈夫でしょうか？
A.講師陣の丁寧な指導で、初心者の方も安心して取り組めます。
  基礎をしっかり学びたい方、スキルを高めたい方等それぞれに合った指導を行っています。

Q.家にパソコンがないのですが…
A.講習期間中、無料でパソコンを貸出しております。
  休日や放課後等、いつでも予習・復習が可能です。ほぼ毎日借りていく方もいらっしゃいます。

訓練実施施設のご案内

教室風景

いつも講習を受ける教室・いつも講習で

使用しているPCで安心して検定試験を

受けられます！PCは無料で貸出してい

ます。持ち帰ってご自宅で復習する方も

多いです。

メインインストラクターとサブインストラクターの

2名体制でしっかりサポートします！わからない

ところは何度でも聞いてください。

昭和通り沿いにある新築のビルです。
地下鉄赤坂駅から

徒歩約５分です。


