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訓練実施施設の紹介

実施している訓練コース 主な訓練内容と特徴

データベースマスター科

Office2010（Word、Excel、
PowerPoint、Access）を使い、実務を見
据えた基礎知識の習得と活用法を学
ぶ。
更にビジネスマナーや面接時のコツを掴
むことにより自信を持って一歩前に進め
る自分形成を目指す。

取得できる資格（任意取得）

コンピュータサービス技能評価試験（CS）
データベース部門　3級データベース技士

コンピュータサービス技能評価試験（CS）
データベース部門　2級データベース技士

コンピュータサービス技能評価試験（CS）
表計算部門　3級表計算技士

【会社紹介】
　株式会社クローバーサポートは、久留米市に本社、福岡市博多区に営業所を設け、福岡県広域を中心に業務展開する地
域密着型人材サービス会社です。人材派遣・請負事業として約3,000社との取引実績があり、雇用の需要と供給にリアルタ
イムに対応し、地域社会の活性化に貢献しています。

【研修・教育事業】
　エクセル・ワード・パワーポイント・アクセスなどの初級～実務応用レベルのパソコン講習会、CS試験（コンピューターサービス
技能評価試験）対策講習や、MOS（マイクロソフト・オフィシャル・スペシャリスト）試験対策講習のほか、FP3級（ファイナンシャ
ルプランナー）試験対策、接遇・マナー等、数多くの研修を実施しています。
　公共職業訓練においては、介護職員初任者研修科訓練を実施し、これまでに多くの修了生が介護現場で活躍しており、そ
の平均就職率は９３％を超えています。

【訓練について】
　今回、パソコン訓練を実施するにあたり、各種研修、職業訓練において経験豊富な講師陣が指導します。また、キャリアコン
サルタントによる就職支援も充実しており、自信を持って就職活動を進めることができるようサポートします。
　更に、人材サービス会社としての就職相談やアドバイス、リアルタイムな求人情報の提供及び具体的な職業紹介等、全力で
バックアップします。

目指す職業

・一般事務
・営業事務
・総務事務
・受付等での来客応対、電話応対
・OAオペレーター　等

資格のカイセツ

　この試験は、コンピュータの操作方法を学習した方々やコンピュータを活用した各
種のサービスを行う方々を対象に、その操作能力を評価する試験です。

●データベース部門（Microsoft Access2010を使用）　３級・２級
　３級では２種類、２級では３種類のテーブルを作成、リレーションの設定、
　作成した入力フォームからのデータ入力、抽出クエリ、集計、帳票の作成等

●表計算部門（Microsoft Excel2010を使用）
　＜課題1＞表の作成、＜課題2＞装飾・編集、＜課題3＞グラフ作成という
　３つの課題を仕上げる。

　コンピュータサービス技能評価試験は、「実務で活用できること」を目的としている
ので、仕事に役立つ実務レベルの資格であると言えます。
「表計算３級＋データベース２級・３級」を取得し、自信を持って「パソコンを使えま
す！」をアピールしましょう。

　　　　　　　公共職業訓練 実施施設 ＰＲシート

株式会社クローバーサポート

福岡県久留米市天神町8番地　リベール3階

0942-31-1400
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よくあるお問い合わせ

【授業についていけるか心配です。】
　弊社では、10～15年を超えるキャリアの講師陣が訓練を担当します。初心者から実務応用レベルまで、状況に合わせた訓
練を展開します。随時ヒアリングを行いますので、問題点・疑問点は一緒に解決していきましょう。

【ごはんを食べる場所はありますか？】
　研修室の横に休憩室を設けています。そこでお昼を取られてもいいですし、西鉄久留米駅周辺には、スーパーや多くの飲食
店がありますのでご利用ください。

【就職支援はどのようなことをするのですか？】
　弊社は就職支援にも力を入れています。
　ビジネスマナーや面接対応などの一般的な支援内容に加えて、自分に似合う服装のカラーについて学び、正しい姿勢や歩
き方を習得することで、最大限の自己表現をしてもらえるようにサポートします。

訓練実施施設のご案内

授業風景


