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訓練実施施設の紹介

実施している訓練コース 主な訓練内容と特徴

オフィス事務＆Web実践科

　再就職先の即戦力になるべく、パソコンの基礎
から学びOffice（Word･Excel･Powerpoint）の
スキルを学びます。またIT事務に必要な知識を
はじめ、Webページの作成や更新ができるための
スキルを習得します。

取得できる資格（任意取得）

コンピュータサービス技能評価試験
（ワープロ技士、表計算技士）

※任意受検

ITパスポート試験
※任意受検

修了生の声

　ITパスポート試験はITに関する基礎知識を問う国家試験です。IT化された社会で働くすべ
ての方に必要な基礎的知識を証明できます。ITリテラシーのカリキュラムでITパスポート試
験に関する知識を習得することができます。

▶学問だけではなく、社会人としてのマナー講習、Powerpointを使ってのプレゼン等、自分の人生においてとても役立つ貴重な体験、
 経験ができました。
　（令和5年4月求職者支援訓練/オフィス事務＆Web実践科 修了生）

▶6カ月前、不安ばかりでスタートした訓練が、今は心温まる場と変化したように思います。それは一生懸命に教えてくださる先生方の姿や
 仲間が居たからです。ここで得た簿記、パソコンスキルを社会の為に生かしていきたいと思います。
　（令和5年6月公共職業訓練/パソコン初級中級連続養成科 修了生）

▶5カ月前の自分はパソコンの操作等も初歩の段階しか理解していなかったのですが、今は格段にスキルが上がりました。今後このスキル
 が色んなところで活きてくるんだと思うとワクワクします。
　（令和5年8月公共職業訓練/パソコン初級中級連続養成科 修了生）

　当校は、2009年より公共職業訓練・求職者支援訓練を行っており、これまで約1,000名以上の方が受講し、就職へ導いてきました。
（令和4年度就職率：96％）

　パソコンは電源の入れ方からスタートし、経験豊かな講師が丁寧に指導を行い、各種検定取得を目指します。これまでのコンピュータ
サービス技能評価試験3級、2級の平均合格率は95％です。

　また、再就職へ向けたビジネスマナーやキャリアマネジメント、面接実習などの授業では、年齢を問わず、改めて自分を見直す貴重な機
会として大変勉強になったと感想をいただいています。当校には就職担当役員の他に、職業紹介部門のスタッフも常駐しています。
スキルを身につけ再就職に真剣に臨みたい方はどなたでも訓練に応募いただけます。

目指す職業

一般事務
営業事務
受付事務

    企画営業　等

資格のカイセツ

　　　　　　　求職者支援訓練 実施施設 ＰＲシート

株式会社クロスアビリティズ

福岡市中央区大名2丁目11-25新栄ビル

092-791-7656

　実務作業を想定した試験内容で、仕事で活用できる能力を評価します。
「ワープロ部門」、「表計算部門」、「情報セキュリティ部門」があり、当校では前者2部門の資
格取得が目標です。合格者には合格証書が交付されるため、再就職でのアピールに繋がり
ます。



修了生の就職先

よくあるお問合せ

Ｑ．ほぼパソコンを触ったことがなく、家にもパソコンはありませんが、訓練を応募しても大丈夫ですか？
Ａ．パソコンの電源位置やキーボードの配置、インターネットの仕組みなど、授業は一からのスタートです。
　　初心者の方でも多くの方が、コンピュータサービス技能評価試験2級に合格されています。
　　また、授業終了後に自習が可能ですので、タイピング練習や、復習をすることができます。

Ｑ．就職活動の支援はどのようなものがありますか？
Ａ．面接実習やキャリアマネジメント、ビジネスマナー、書類の書き方などの授業に加え、国家資格を持ったキャリアコンサルタントが
    必ず個人面談を行い、就職についてじっくりお話を伺います。
　　またクロスアビリティズには人材紹介部門の求人紹介スタッフも在籍していますので気になる求人はいつでもご紹介可能です。
    修了のタイミングに合わせ就職支援を行わせていただきますのでご安心ください。

訓練実施施設のご案内

授業風景

１人１台ノートパソコンを使用します。前方スクリーンには講師用の画面を映し出します。

・大学　総務部総務課秘書へ就職（令和4年12月公共職業訓練/英語ビジネス科）
・公益財団法人　一般事務へ就職（令和4年12月公共職業訓練/英語ビジネス科）
・IT企業　一般事務および事務作業事業へ就職（令和5年4月求職者支援訓練/オフィス事務＆Web実践科）
・コンサルティング会社　営業事務へ就職（令和5年4月求職者支援訓練/オフィス事務＆Web実践科）
・ビルメンテナンス企業　総合職へ就職（令和5年6月公共職業訓練/パソコン初級中級連続養成科）
・空港関係職　航空事務へ就職（令和5年6月公共職業訓練/パソコン初級中級連続養成科）
・食品工業　一般事務および管理業務へ就職（令和5年8月公共職業訓練/パソコン初級中級連続養成科）

通学・就職活動にも便利な環境

地下鉄赤坂駅から徒歩3分の好立地

休憩スペース

資格取得に役立つ参考書

就職書類関連 参考書

新栄ビルには

5階に教室が2つ

6階に教室が1つ

503号教室（30名）教室 606号教室（30名）教室


