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訓練実施施設所在地

電話番号

ホームページ

訓練実施施設の紹介

実施している訓練コース 主な訓練内容と特徴

オフィスワーク実践科

・Wordでの文書やパンフレット作成
・Excelでの表作成、関数、データ管理
・PowerPointでのプレゼンテーション
・Accessでのデータベース構築

取得できる資格（任意取得）

①コンピュータサービス技能評価試験
　 ワープロ部門3級・2級
　 表計算部門3級・2級

②Accessビジネスデータベース技能
　 認定試験3級・2級

修了生の声

資格のカイセツ

　　　　　　　求職者支援訓練 実施施設 ＰＲシート

株式会社コンピュータ教育社

福岡市博多区博多駅東１－１－３３ はかた近代ビル3F
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①Wordでの入力、表作成、編集を含むﾋﾞｼﾞﾈｽ文書の作成のｽｷﾙを評価する試験
　 Excelでの表の装飾、関数式・計算式の設定、データ抽出・集計、グラフ作成の
　 スキルを評価する試験

②Accessでのテーブル・フォーム・レポート・クエリ作成のスキルを評価する試験

　平成13年度より、福岡県の委託訓練や求職者支援訓練などの職業訓練を多数実施している学校です。訓練コースはパソ
コン初級科・Webプログラミング科・パソコン簿記初級科・Webデザイン養成科など幅広く実施しています。
　どの分野も実際の業務に精通した経験豊富な講師が、実務に即した練習問題を使って、やる気を引き出し確実な習得を実
現します。パソコンの授業は、ワード・エクセルの業務に活かせる機能の習得に重点を置き、ビジネスに対応できる技能・技術
を習得できるよう配慮しました。また、アクセスではデータベース初心者でも安心して習得できるように配慮しています。
　就職指導においては、指導経験豊富な講師が、マネジメントと共に、コミュニケーション能力をブラッシュアップするカリキュラ
ム構成で指導しています。
　また、国家資格を持つキャリアコンサルタントが常駐していますので、職務経歴書の添削や面接指導などはいつでも受け付
けています。その結果、訓練生は全ての職種での求職活動において、早期の就職につなげる力を発揮させています。

目指す職業

一般事務職・営業事務職・コールセン
ター・介護事務職・販売職・営業職

★まったくの初心者で入力もできなかったのに、就職できたのは訓練のおかげです。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 （R4.1月　パソコンビジネス実践科修了）

★１日６時間の座りっぱなしでの訓練は正直疲れましたが、教室が広いのでストレッチをしたり、化粧室でリラックスできて
   快適でした。                                                                             　（R4.8月　パソコンビジネス実践科修了）

★志望動機や前職を辞めた理由など、面接で必ず聞かれることを一緒に考えてもらえたことで、面接が怖くなくなりました。
　 書類作成も指導していただき、自信を持って就職活動ができました。           （R4.8月　パソコンビジネス実践科修了）

★この年齢（60代）でもやればできるということに驚きました。指導してくださる先生が皆さん優しくて、安心して受講できま
   した。                                                                                    　　（R4.9月　パソコンビジネス実践科修了）



修了生の就職先

よくあるお問い合わせ

授業風景

★保育園経営会社の経理事務の正社員として採用　　　　　　　 　　　　　　　（R4.9月　パソコンビジネス実践科修了）
★専門学校に総務・教務事務の契約社員として採用　　　　　　　　　　　　　　（R4.9月　パソコンビジネス実践科修了）
★グループホームに一般事務の正社員として採用　　　　　　　　　　　　　　　　（R4.9月　パソコンビジネス実践科修了）
★老人介護施設の配膳・レクレーション補助の派遣社員として採用　　　　 　（R4.10月　パソコンビジネス実践科修了）
★データ入力係員のパートとして採用　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　（R4.10月　パソコンビジネス実践科修了）
★服飾雑貨の卸売業の一般事務のパートとして採用　　　　　　　　 　　　　 　（R4.10月　パソコンビジネス実践科修了）
★福岡市役所の事務の臨時職員として採用　　　　　　　　　　　　　　　　 　 　（R4.10月　パソコンビジネス実践科修了）

Ｑ．部屋の広さはどのくらいですか？
　Ａ．基準として一人当たり1.65㎡以上となっていますが、25名で2.5㎡、30名で2.1㎡以上です。
Ｑ．パソコンはまったくの未経験ですが、授業についていけますか？
　Ａ．初心者の方を対象にカリキュラムを組んでいますので、大丈夫です。
Ｑ．入力のスピードが遅いのですが、ほかの訓練生に迷惑をかけないでしょうか？
　Ａ．パソコンでは正しい操作、活用する能力が大切です。スピードは気にせずに授業を受けてください。
Ｑ．早期就職をめざしています。訓練期間中も就職活動をしてもいいでしょうか？
　Ａ．施設内にある「福岡県中高年就職支援センター」を利用して、訓練期間中も積極的に就職活動をすることを
　　　薦めています。
Ｑ．就職活動での志望動機や自己ＰＲに自信が持ていません、個別に対応してもらえますか？
　Ａ．国家資格を持つキャリアコンサルタントが常駐していますので、いつでも個別に対応しています。

訓練実施施設のご案内

博多駅筑紫口から徒歩２分。ビルの１階にセブンイレブンさんがあります。事務所は３階のエレベーター前です。各フロア
に給湯室と男女別のトイレがあります。
また、ビル内には、福岡県中高年就職支援センターがあります。年齢に関係なく、ハローワークと同じ検索機で求人票閲覧

ができ、紹介状を発行してもらえます。お昼休みや講習終了後に、就職活動が可能です。

施設外観 地 図 福岡県中高年就職支援センター

Access作成例

Word作成例

教室は、30名入っても一人当たり2.1㎡とゆったりしています。
2人席の間には、飛沫防止パネルを設置しています。

履歴書・職務経歴書作成指導はいつでも受け付けています。
「なかなか考えがまとまらない」「内容に自信がない」という方は、
ご相談下さい。常駐のキャリアコンサルタントが対応します。

Excel作成例


