
015-1

訓練実施施設名（訓練実施機関名）

訓練実施施設所在地

電話番号

ホームページ

訓練実施施設の紹介

実施している訓練コース 主な訓練内容と特徴

パソコン(初級，中級，初級中級連続）科

ワープロ・表計算ソフトの技能に習熟し、
効率的な事務処理能力を身に付け、企業
人として必要とされるビジネスマナーを習
得します。

Ｗｅｂデザイン初級科

Word・Excel・Html言語・Css言語等を学
び、Web制作の基礎であるHtml・Cssを理
解し、ページの修正方法を習得し、あわせ
てビジネスマナーを習得します。

ＯＡビジネス科

簿記会計知識を基礎から学び、また事務
作業に必要な文書作成・表計算等の基礎
操作・応用技術を習得し、社会人としての
対人関係スキルやビジネスマナーを身に付
けます。

取得できる資格（任意取得）

・コンピュータサービス技能評価試験
　　　ワープロ部門　3級，2級
　　　表計算部門　3級，2級

・ウェブデザイン技能検定　3級
・Ｗｅｂクリエイター能力認定試験　初級

・日本商工会議所主催簿記検定試験3級

修了生の声

　当施設は、平成４年よりＩＴ技術者育成を目的に、設立いたしました。
　そのため、研修室の空調や、研修に使用するパソコンの整備及び、ネットワーク環境も万全です。通学には、無料の駐車場が
　ございますので、　安心して訓練を受講していただけます。
　資格取得に際しては中央職業能力協会からコンピュータサービス技能評価試験実施認定施設の認可を受けており、当施設で
　試験の実施が可能で、訓練生が使い慣れたパソコンや環境で受験ができます。
　当施設には、マイクロソフト社認定トレーナーが２名常勤しており、マイクロソフト社から教育コンテンツの提供及び教育指導支援、
　最新動向情報の提供を受けています。当施設での実施訓練には、そのノウハウを活用しており、認定資格(MOS)取得において
  も有効です。
　キャリアコンサルティングを通し、再就職に向け就職意欲を高め自発的かつ積極的に就職活動を行うよう支援します。
　また、社会人のマナーやコミュニケーションスキルの向上を図ったうえで、企業内の業務に必要な知識・技術・技能を身に付けて、
　様々なビジネスシーンに柔軟な対応のできる企業人として必要とされる人材育成をしています。

　　　　　　　公共職業訓練 実施施設 ＰＲシート

株式会社 福岡ソフトウェアセンター
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目指す職業

一般事務
営業事務
販売管理
ＰＣを使用するすべての職種

Ｗｅｂデザイナー
ＳＯＨＯ事業
ＰＣを使用するすべての職種

簿記会計・経理等の事務全般

資格のカイセツ

・企業において事務をはじめとする様々な職種で幅広く使用されているＷｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌ
　技術の習得による資格

・ＨＴＭＬ言語、ＣＳＳ言語を理解しホームページの管理・更新のための基本となる知識
　と技能の検定資格
・Webクリエイターに必要とされる、Webサイト制作のデザイン能力認定資格

・簿記会計知識の基礎

◎ＰＣがとても好きになりました。自分を活かせるようなことをもっと知りたくなりました。
◎いろんな意識改革をすることで、新しい自分の可能性に気付きました。
◎就職講話、本当に多くのことに気付かされました。先生のような考え方でカッコよく仕事できるよう頑張ります。
                                                                                              　　  (Ｈ27年4月　ＩＴ初級・中級連続養成科修了）
◎パソコンに加えビジネスマナーやキャリア形成など就業前の心構え等を学ぶことができました。
                                                                                                    (Ｈ27年2月　ＯＡビジネス科修了）
◎まったくの初心者の私に、パソコンをいちから教えて頂き、検定を受けるまでにサポートして頂きありがとうございました。
◎同じところを何度も、いつも笑顔で。この３ヶ月とても楽しく有意義でした。
                                                                                                    (Ｈ27年4月　ＯＡビジネス科修了）



修了生の就職先

よくあるお問い合わせ

訓練実施施設のご案内

◆損害保険会社の事務の契約社員として採用   (Ｈ27年4月　ＩＴ初級・中級連続養成科修了）
◆ソフトウェア受託開発の会社にソフトウェアエンジニアとして正社員採用　(Ｈ26年11月　Ｗｅｂデザイン初級科修了）
◆市役所に行政事務の嘱託職員として採用       (Ｈ27年2月　ＯＡビジネス科修了）
◆薬局の医療事務に正社員として採用             (Ｈ27年2月　ＯＡビジネス科修了）

Ｑ１　どのくらいの授業スピードなのか、ついていけるかが心配です。
　Ａ　皆さんの進捗状況を見ながら進めていきます。説明⇒操作⇒確認を繰り返しながらサポートをしていきます。

Ｑ２　家にパソコンがないのですが、習得できますか。
　Ａ　本講座、開始時間前30分・修了時間後30分は自己学習目的での教室解放を行っています。

Ｑ３　お休みをした時の遅れをとりもどせるでしょうか。
　Ａ　本講座での繰り返しのサポートと本講座前後30分の教室解放で対応いたします。

　　無料駐車場完備のため、自動車での通所が便利です。

授業風景
　パソコン　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　簿記


