
令和５年度　職業安定部職業安定課　行政文書ファイル保存期間表

番号 大分類 中分類 行政文書ファイル
保存
期間

保存期間
満了時の

措置

1 職業安定 雇用勘定返納金債権 歳入徴収額計算書付属証拠書 5年 廃棄
2 職業安定 企画調整関係 企画調整関係業務 総記 1年 廃棄
3 職業安定 企画調整関係 相談員配置 5年 廃棄
4 職業安定 ハローワークシステム関係 0番キー使用データ一覧表 5年 廃棄
5 職業安定 雇用保険事業 代理人選任・解任届 3年 廃棄
6 職業安定 雇用保険事業 暫定任意適用事業 5年 廃棄
7 職業安定 一般職業紹介 一般職業紹介関係 3年 廃棄
8 職業安定 一般職業紹介 一般職業紹介関係業務例規通達 5年 廃棄
9 職業安定 雇用保険事業 雇用保険関係例規 10年 廃棄

10 職業安定 企画調整関係 企画調整業務　例規 10年 廃棄
11 職業安定 企画調整関係 企画調整業務通達 5年 廃棄
12 職業安定 調査統計 定例業務報告 5年 廃棄
13 職業安定 若年者雇用 新規学校卒業者の採用内定取消し 3年 廃棄
14 職業安定 若年者雇用 若年関係例規 10年 廃棄
15 職業安定 監察 ハローワークサービス関係 1年 廃棄
16 職業安定 ハローワークシステム関係 ハローワークシステム（総記） 5年 廃棄
17 職業安定 審査 求職者支援審査請求（審査請求書、裁決書、審査資 10年 廃棄
18 職業安定 監察 中央職業安定監察関係 1年 廃棄
19 職業安定 企画調整関係 所長会議 5年 廃棄
20 職業安定 企画調整関係 ハローワーク関連業務に係る目標設定（例規） 5年 廃棄
21 職業安定 若年者雇用 福岡新卒者等人材確保推進本部 3年 廃棄
22 職業安定 雇用基本計画 福岡雇用施策実施方針 5年 廃棄
23 職業安定 雇用基本計画 雇用対策協定 5年 廃棄
24 職業安定 若年者雇用 不適正調査依頼 3年 廃棄
25 職業安定 審査 雇用保険再審査請求（裁決書写） 10年 廃棄
26 職業安定 審査 西部地区労働局雇用保険審査官会議 5年 廃棄
27 職業安定 審査 個人情報保護（例規） 10年 廃棄
28 職業安定 審査 雇用保険審査参与関係 3年 廃棄
29 職業安定 監察 地方雇用保険監察官の監察・監査結果の報告 10年 廃棄
30 職業安定 監察 公共職業安定所監察結果報告 3年 廃棄
31 職業安定 監察 地方職業安定監察官の監察要領 10年 廃棄
32 職業安定 ハローワークシステム関係 ハローワークシステム（例規） 10年 廃棄
33 職業安定 雇用勘定返納金債権 徴収補助簿 5年 廃棄
34 職業安定 雇用勘定返納金債権 債権管理簿 5年 廃棄
35 職業安定 雇用勘定返納金債権 不納欠損整理簿 3年 廃棄
36 職業安定 雇用勘定返納金債権 領収済報告書 3年 廃棄
37 職業安定 雇用勘定返納金債権 不納欠損に係る決議書等 3年 廃棄
38 職業安定 雇用勘定返納金債権 債権管理計算書関係資料 5年 廃棄
39 職業安定 雇用保険事業 雇用保険関係事績 10年 廃棄
40 職業安定 雇用保険事業 年金免除申請に係る雇用保険記録の提供 1年 廃棄
41 職業安定 雇用保険事業 照合省略 10年 廃棄
42 職業安定 雇用保険事業 会計検査院受検関係 5年 廃棄
43 職業安定 雇用保険事業 事業所非該当承認申請 3年 廃棄
44 職業安定 審査 指導解決簿 10年 廃棄
45 職業安定 審査 不服申立等事績 5年 廃棄
46 職業安定 審査 個人情報漏えい（例規） 10年 廃棄
47 職業安定 審査 個人情報漏えい防止研修実績 3年 廃棄
48 職業安定 審査 個人情報漏えい（事案） 10年 廃棄
49 職業安定 審査 他労働局審査決定書 10年 廃棄
50 職業安定 審査 雇用保険審査関係（審査請求書、決定書、審査資料） 10年 廃棄
51 職業安定 審査 審査請求事件処理簿 10年 廃棄
52 職業安定 審査 年金記録確認照会回答事績 5年 廃棄
53 職業安定 審査 個人情報漏えい（防止チーム） 10年 廃棄
54 職業安定 調査統計 業務年報 10年 廃棄
55 職業安定 調査統計 業務月報 5年 廃棄
56 職業安定 調査統計 雇用失業情勢報告 10年 廃棄
57 職業安定 雇用基本計画 雇用失業情勢の見通し 10年 廃棄
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58 職業安定 文書 行政文書ファイル管理関係 10年 廃棄
59 職業安定 若年者雇用 若年者地域連携事業契約 5年 廃棄
60 職業安定 共通文書 部収受文書台帳 5年 廃棄
61 職業安定 共通文書 部発議文書台帳 5年 廃棄
62 職業安定 職員管理 厚生労働省共済組合 3年 廃棄
63 職業安定 職員管理 出張復命書 5年 廃棄
64 職業安定 職員管理 出張計画書 5年 廃棄
65 職業安定 職員管理 超過勤務命令簿 6年 廃棄
66 職業安定 職員管理 非常勤職員 5年 廃棄
67 職業安定 職員管理 物品管理 3年 廃棄
68 職業安定 職員管理 超過勤務予定伺・実施時間報告書 6年 廃棄
69 職業安定 職員管理 旅行命令簿 5年 廃棄
70 職業安定 職員管理 防災・防犯 3年 廃棄
71 職業安定 職員管理 職員人事 5年 廃棄
72 職業安定 職員管理 健康診断 3年 廃棄
73 職業安定 職員管理 出勤簿・休暇簿 5年 廃棄
74 職業安定 職員管理 職員管理 3年 廃棄
75 職業安定 企画調整関係 地方拠点強化税制に係る雇用促進計画の提出状況 3年 廃棄

76 職業安定 企画調整関係
地方拠点強化税制に係る雇用促進計画の達成状況
報告（返戻分）

3年 廃棄

77 職業安定 企画調整関係 事務分掌表 3年 廃棄
78 職業安定 企画調整関係 求人・求職提供サービス業務 5年 廃棄
79 職業安定 雇用保険事業 印刷物関係 1年 廃棄
80 職業安定 雇用保険事業 個人情報開示請求事跡 5年 廃棄
81 職業安定 雇用保険事業 要調査対象整理簿 3年 廃棄
82 職業安定 監察 労働保険事務組合監査復命書 5年 廃棄
83 職業安定 監察 労働保険事務組合監査関係 5年 廃棄
84 職業安定 若年者雇用 福岡労働局名義の使用の許可 3年 廃棄

85 職業安定 雇用勘定返納金債権
労働保険特別会計雇用勘定債権管理・回収強化月
間の設定について

5年 廃棄

86 職業安定 雇用勘定返納金債権 破産債権 5年 廃棄
87 職業安定 雇用勘定返納金債権 債権の引受・引継 5年 廃棄
88 職業安定 監察 中央雇用保険業務監察関係 10年 廃棄
89 職業安定 職員管理 個人情報保護関係 5年 廃棄
90 職業安定 雇用勘定返納金債権 債権管理関係 5年 廃棄
91 職業安定 共通文書 通達 5年 廃棄
92 職業安定 文書 報告 5年 廃棄
93 職業安定 総合調整 就職氷河期世代活躍支援プラン^ 5年 廃棄
94 職業安定 共通文書 雇用保険審査官証票返納及び交付 5年 廃棄
95 職業安定 企画調整関係 企画調整業務　庶務 5年 廃棄
96 職業安定 企画調整関係 相談員採用選考業務 5年 廃棄
97 職業安定 新型コロナウイルス感染症 新型コロナウイルス感染症対応休業支援金・給付金 5年 廃棄
98 職業安定 調査統計 雇用失業情勢プレスリリース 5年 廃棄
99 職業安定 雇用保険事業 行政文書開示請求事跡 5年 廃棄

100 職業安定 新型コロナウイルス感染症
新型コロナウイルス感染症対応休業支援金・給付金
不正受給処分関係

5年 廃棄

101 職業安定 雇用勘定返納金債権 報告 3年 廃棄
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