
令和５年度　雇用環境・均等部企画課　行政文書ファイル保存期間表

番号 大分類 中分類 行政文書ファイル
保存
期間

保存期間
満了時の

措置

1 企画 総合的政策 行政運営方針 5年 廃棄
2 企画 業務会議 会議 3年 廃棄

3 企画
最低賃金引上げ
支援

業務改善助成金 5年 廃棄

4 企画 総合的政策 産業労働懇談会関係 3年 廃棄
5 企画 例規通達 例規通達 10年 廃棄

6 雇用均等 雇用機会均等 両立支援等助成金（女性活躍加速化コース）関係

その他
（事業
終了後
5年）

廃棄

7 雇用均等 職業生活両立
両立支援等助成金（出生時両立支援コース、育児
休業等支援コース、介護離職防止支援コース、再
雇用者評価処遇コース）関係

その他
（事業
終了後
5年）

廃棄

8 企画 総合調整 業務概況 3年 廃棄
9 企画 総合調整 陳情関係 1年 廃棄

10 企画 広報 記者発表資料 1年 廃棄
11 企画 広報 取材対応記録 1年 廃棄
12 企画 広報 HP掲載関係 1年 廃棄
13 企画 業務復命書 復命書 3年 廃棄
14 企画 地方労働審議会 委員委嘱関係 3年 廃棄
15 企画 雇用環境改善 働き方改革推進支援助成金関係 5年 廃棄
16 企画 例規通達 総記 3年 廃棄

17 企画
中小企業退職金
共済

中小企業退職金共済関係 10年 廃棄

18 企画 地方労働審議会 審議会関係 10年 移管
19 企画 職員の勤務時間 非常勤職員勤務時間報告関係 5年 廃棄
20 企画 職員の勤務時間 超過勤務等命令簿関係 6年 廃棄
21 企画 職員の出張 旅行命令簿 5年 廃棄
22 企画 業務報告 報告関係 3年 廃棄
23 企画 雇用環境改善 働き方改革関係 5年 廃棄
24 企画 職員の勤務時間 職員勤務時間報告関係 5年 廃棄
25 企画 職員の勤務時間 休暇簿 5年 廃棄
26 企画 職員の勤務時間 出勤簿 5年 廃棄
27 企画 総合的政策 労働法講座 3年 廃棄
28 企画 検査・監査 会計検査 5年 廃棄
29 企画 検査・監査 監査 5年 廃棄
30 企画 庶務 ICカード乗車券利用簿 5年 廃棄
31 企画 庶務 外部電磁的記録媒体関係 5年 廃棄
32 企画 庶務 物品関係 5年 廃棄
33 企画 庶務 予算関係 5年 廃棄
34 企画 総合的政策 後援名義等 3年 廃棄
35 企画 職員の出張 出張復命書 5年 廃棄
36 企画 庶務 公務災害 5年 廃棄

37 雇用均等 雇用均等政策
新型コロナウイルス感染症に関する母性健康管理
措置による休暇取得支援助成金関係

5年 廃棄

38 雇用均等 職業家庭両立 両立支援等助成金（不妊治療両立支援コース） 5年 廃棄
39 企画 総合的政策 特別労働相談窓口 5年 廃棄
40 雇用均等 職員研修関係 職員研修関係 1年 廃棄
41 企画 雇用環境改善 両立支援等助成金関係 5年 廃棄
42 企画 庶務 報告関係 3年 廃棄

43 企画
障害者虐待防止
法

障害者虐待防止法関係 5年 廃棄

44 企画 庶務 非常勤職員採用選考 5年 廃棄
45 企画 庶務 災害防止対策 1年 廃棄
46 企画 総合調整 各種委員推薦及び就任 3年 廃棄
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47 雇用均等 職業家庭両立
両立支援等助成金（事業場内保育施設コース）関
係

その他
（事業
終了後
5年）

廃棄
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