
ハローワーク久留米 求人事業所部門 2階25番窓口

（事業主の皆さまへ ）

040323

事業所の人材確保のために必要なハローワークのサービスを、無料で、さらに

ハローワークの窓口に来所せず、ハローワークインターネットサービス上で

ご利用できる仕組みで、事業所のパソコンなどからスピーディな手続きが可能になります。

●求人の申し込み、申し込んだ求人の内容変更・募集停止、事業所の外観などの画像登録 (※1)

●ハローワークからのオンラインでの職業紹介の受付「オンラインハローワーク紹介」(※2)(※4)

●求職者からのオンラインでの直接応募の受付 「オンライン自主応募」(※2)(※3)(※4)

●応募者の紹介状の確認 (※4) 、ハローワークへの選考結果の登録 (※5)

●応募者とのやりとり（メッセージ機能）(※2)(※6)

●求職者情報の検索 (※4)(※7) 、直接リクエスト (※2)(※7)(※8)(※9)

（※1）ハローワークで申し込み内容を確認します。
（※2）「求職者マイページ」を開設している求職者・応募者に限ります。
（※3）ハローワークによる職業紹介ではないため、ハローワーク等の職業紹介を要件とする助成金の対象外

となります。また、募集要件に合致しない方が応募する場合があります。
（オンライン自主応募に伴って生じるトラブル等にハローワークは対応できません。）

（※4）有効中の求人がある場合に限ります。
（※5）求人無効後の３か月後の月末までに限ります。
（※6）選考結果登録後１週間または求人無効後の３か月後の月末までに限ります。
（※7）求職情報を求人者に公開希望している方々に限ります。
（※8）応募してほしい求職者のマイページにメッセージと求人情報を直接送付できます（直接リクエスト）。
（※9）「オンライン自主応募の受付」を可とする有効中の求人に限ります。

利用できる主なサービス

求人者マイページとは？

▶▶開設手続きは簡単！手順は裏面

わかりやすい求人票で 人材確保もスピーディに！
求職者の方々は、求人票の内容を見て応募を決めますが、待遇面だけではなく仕事の内容など
を含めて総合的に判断しています。

つまり、求める人材をスピーディに確保するためには 求人票の内容 が重要です。

次のポイントを押え、正確でわかりやすい、魅力的な求人票をつくりましょう！

・仕事内容などを詳しく記載する等、求職者の目線に立った内容になっていますか？
・働くイメージがつくように画像登録をしていますか？
・事業所の良さが伝わりますか？

求人票の内容充実や画像情報によるイメージアップ

・うっかり法令違反（労働時間・賃金・休日等）をしていませんか？
・過大表現や偽りのない内容ですか？
※ 求人票の内容が実際と異なっていると、求職者に不信感を与えてしまいます。

今一度ご確認ください。
※ 募集を機に働きやすい環境を整えましょう！

求人票は事実に基づいた正しい内容で！

☑こちらも
チェック



●求人者マイページの開設手順

ハローワークからの確認連絡後、速やかに②～⑤までの手続きを行ってください。

似たようなサイトに
お気をつけください。
こちらの画面がハローワーク
インターネットサービスです。

②ここをクリック

要確認！

パスワード登録
認証キー入力

認証キー受信
（50分有効）

※ メール受信制限をされている場合は、パスワード登録手続きを行う前に
「system@mail.hellowork.mhlw.go.jp」からのメール受信を許可してください。

マイページ
開設完了

登録したメールアドレスの入力
利用規約などに同意を行う

ハローワークインターネットサービス(※)
にアクセスし、「求人者マイページ開設
（パスワード登録）」をクリック

② ③ ④ ⑤

（※）「ハローワークインターネットサービス」で検索、左記バーコード、
URL：https://www.hellowork.mhlw.go.jp/ を入力

事業所名称
①まずはメールアドレス登録

（ログインアカウント用）

この表に必要事項をご記入のうえ、
ハローワーク宛ＦＡＸ送信してください。

ＦＡＸ番号：０９４２－３５－８６４５

事業所番号 ４００５ － －

担当者氏名

電話番号

メールアドレス
（事業所で共用可能なアドレス推奨）

※以下の手順は事業所登録済みの場合の手順です。
（事業所登録がお済みでない場合は、事業所登録が必要となります。
詳細はハローワークにお尋ねください。）

マイページの操作方法は

「求人者マイページ

利用者マニュアル」

（ハローワークインターネット

サービスに掲載） をご確認

ください。

不明な点は ヘルプデスク

０５７０－０７７４５０

で操作方法をご案内して

おります。

※ナビダイヤルのため通話料
がかかります。

1

2
株式会社 ハローワークケア

管轄安定所名：○○公共職業安定所

新着メッセージ：２件

介護福祉士

フルタイム

東京都千代田区

正社員

地方自治体、民間人材ビジネス共に可

事業所名等を含む求人情報を公開
する

有効

求職情報検索応募者管理へ進む

１名

転勤なし経験不問 書類選考なし 駅近（徒歩10分以内） マイカー通勤可 ＵＩＪターン歓迎

トライアル雇用併用

２件 ２名

１件 ４名

１件 １名

●求人者マイページホーム画面（イメージ）

①
事業所の情報を確認・
変更できます

②

求人申し込み（新規の
申し込みや過去に申し
込んだ求人を活用した
申し込み）ができます

③

応募者の紹介状の確認、
応募者へのメッセージ
の送信、選考結果の登
録（ハローワークへの
連絡）などができます

④
求職情報（経歴、専門
知識、資格、希望条件
等）を検索できます

⑤
求人情報の詳細を確認
できます

⑥
求人内容の変更や募集
停止などができます

3 4 5 6

マイページ開設完了後は
上記サイトのこのボタンから


