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分野 訓練科名
訓練

期間
訓練内容 訓練目標

訓練修了後に取得できる

資格
就職先の業種・職種

訓練実施

施設名
所在地

公共

（機構）

溶接ものづくり科

（導入訓練付）

R8.3.3

～

R8.9.30

構造物の製作に不可欠な溶接・接合技術の技能と関連

知識を身に付け、求人企業から求められている専門知

識及び技能・技術が習得できます。※ビジネスマ

ナー、パソコンスキル等を習得する導入訓練（約１カ

月）があります。

ＴＩＧ溶接法による溶接施工及び被覆アーク溶接作業

ができる。鉄鋼材の加工及び炭酸ガスアーク溶接作業

ができる。

アーク溶接等の業務に係る特別教育・

自由研削用といしの取替え等の業務に

係る特別教育・ガス溶接技能講習・玉

掛け技能講習・５トン未満のクレーン

運転特別教育、任意で取得可能な資

格：ＪＩＳ溶接技能者資格

溶接工、板金工、設計技術者、非

破壊検査技能者、製缶工、機械組

立工、配管工

愛媛職業能力開発

促進センター(ポ

リテクセンター愛

媛）

松山市

公共

（機構）

機械ＣＡＤ／ＮＣ

科（導入訓練付）

R8.3.3

～

R8.9.30

機械製図・機械要素の知識習得、ＣＡＤ操作等のＣＡ

Ｄ分野から、精密測定、機械加工の基礎、ＮＣ機械操

作、プログラム作成等の機械加工・ＮＣ分野まで、も

のづくり技術を習得します。※ビジネスマナー、パソ

コンスキル等を習得する導入訓練（約１カ月）があり

ます。

機械製図を理解し、２次元ＣＡＤにより、様々な機械

図面を作成することができる。切削加工基本とＮＣ機

械のプログラミング及び加工ができる。

なし　任意で取得可能な資格：技能検

定「機械・プラント製図（機械製図Ｃ

ＡＤ作業３級）」、ＣＡＤ利用技術者

試験２級

金属部品の切削加工、精密金型の

設計製作、製品設計（３Ｄ使

用）、３Ｄプリンタを使ったプラ

スチック製品の開発・製作、機械

器具部品の精密切削加工、環境機

械製品の設計・開発

愛媛職業能力開発

促進センター(ポ

リテクセンター愛

媛）

松山市

公共

（機構）
電気設備技術科

R8.4.2

～

R8.9.30

住宅や工場で安心して電気を使うために、電気設備の

施工方法を習得します。また、火災感知器など私たち

の生活を守る防災設備についても習得します。

電気設備工事ができる。シーケンス制御回路及びＰＣ

制御回路の設計・施工ができる。

低圧電気取扱業務に係る特別教育　任

意で取得可能な資格：第二種電気工事

士、第一種電気工事士、消防設備士乙

種第４類

電気工事士、消防設備士、設計、

メンテナンス、保守、設備点検

愛媛職業能力開発

促進センター(ポ

リテクセンター愛

媛）

松山市

公共

（機構）
いえづくり実践科

R8.4.2

～

R8.9.30

木造住宅の基本構造からＣＡＤ設計、現場での施工技

術まで、幅広く実践的に学べるコースです。木造住宅

の構造・施工技術を理解することができ、ＣＡＤによ

る設計図作成、現場での安全管理など、就職に直結す

るスキルを習得できます。

木造住宅の構造、法規について理解し、図面作成がで

きる。木造住宅の構造部材、内装の施工ができる。

足場の組立て等の業務に係る特別教

育、丸のこの取扱いに係る安全教育、

墜落制止用器具を用いて行う作業に係

る業務に係る特別教育　任意で取得可

能な資格：建築ＣＡＤ検定

施工管理技術者、建築大工、内装

仕上工、木造住宅設計者、ＣＡＤ

オペレータ、営業職・事務職（建

築関連）

愛媛職業能力開発

促進センター(ポ

リテクセンター愛

媛）

松山市

公共

（機構）

機械ＣＡＤ／ＮＣ

科

R8.4.2

～

R8.9.30

ＪＩＳ規格に基づいた機械製図・機械要素の知識習

得、ＣＡＤ操作・ＣＡＤトレース等の機械ＣＡＤ分野

から、精密測定、機械加工の基礎知識、ＮＣ機械の操

作、ＮＣプログラム作成等の機械加工・ＮＣ分野ま

で、ものづくりの流れに沿った技術内容を習得しま

す。

機械製図を理解し、２次元ＣＡＤにより、様々な機械

図面を作成することができる。切削加工基本とＮＣ機

械のプログラミング及び加工ができる。

なし　任意で取得可能な資格：技能検

定「機械・プラント製図（機械製図Ｃ

ＡＤ作業３級）」、ＣＡＤ利用技術者

試験２級

金属部品の切削加工、精密金型の

設計製作、製品設計（３Ｄ使

用）、３Ｄプリンターを使ったプ

ラスチック製品の開発・製作、機

械器具部品の精密切削加工、環境

機械製品の設計・開発

愛媛職業能力開発

促進センター(ポ

リテクセンター愛

媛）

松山市

公共

（委託）

ＯＡビジネスレベ

ルアップコース

R8.5.12

～

R8.9.11

ビジネスアプリケーションの応用や、データベースや

パワーポイント、ＨＰ作成などの技能をプラスさせた

中級レベルのパソコンに関する知識、技能を習得。さ

らに、エクセルにおけるマクロなどの発展的な技能の

習得を目指す。

エクセルにおけるマクロなど、オフィスソフトにおけ

る上級技能を身に付け、効率的な業務を行えるととも

に、プレゼンテーション技能やＨＰ作成技能などを備

えた人材を目指す。

ワード２級、エクセル２級、アクセス

２級（サーティファイソフトウェア活

用能力認定委員会）

一般事務、営業、業務企画、総務

など

学校法人白光学園

今治商業専門学校
今治市

公共

（委託）

ＯＡビジネスレベ

ルアップコース１

R8.6.2

～

R8.9.1

Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌの基礎・応用技術の習得、パソ

コンの仕組みとＯＳ・インターネット活用、ビジネス

技術、プレゼンテーション技術、データベース技術、

実践演習、ビジネスマナー・就職支援

ビジネススキルの標準であるＷｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌの

基礎・応用技術の習得及び資格取得に加え、Ａｃｃｅ

ｓｓを利用したデータベース管理、ＰｏｗｅｒＰｏｉ

ｎｔを利用したプレゼンテーションスキルを身につけ

ることで、一般事務だけでなく、営業事務、販売事

務、生産管理事務などの職種での就職を目指す。

Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ　Ｏｆｆｉｃｅ

Ｓｐｅｃｉａｌｉｓｔ　（Ｗｏｒｄ・

Ｅｘｃｅｌ・ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ・

Ａｃｃｅｓｓ　２０１６）（任意受

験）

一般事務、営業事務、販売事務、

広報事務、生産管理事務　等

資格の大原　愛媛

校
松山市

公共

（委託）

ｅラーニング訓練

事務スキルアップ

（簿記・労務）

１

R8.6.10

～

R8.9.9

簿記・会計基礎・簿記検定対策（３級）、労働基準

法、労災保険法、雇用保険法、健康保険法、国民年金

法、厚生年金保険法、就職支援（スクーリング）【ｅ

ラーニング】

ｅラーニングにて、簿記・労務事務（簿記経理、労務

管理、労働保険、社会保険）に関する知識・技能を習

得し、関連職種への就職を目指す。

日本商工会議所簿記検定３級（任意受

験。自己負担額とは別に資格試験受験

料が必要）

経理事務、総務事務、一般事務等

株式会社東京リー

ガルマインド松山

支社

松山市
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分野 訓練科名
訓練

期間
訓練内容 訓練目標

訓練修了後に取得できる

資格
就職先の業種・職種

訓練実施

施設名
所在地

令和８年９月～令和８年１０月修了予定（修了済み含む）のハロートレーニング一覧

公共

（委託）

ＯＡビジネスレベ

ルアップコース１

R8.6.16

～

R8.9.15

パソコンの仕組とＯＳ、ワード、エクセル、イン

ターネットの活用、ビジネス技術、マルチメディ

ア、ＤＴＰ技術、データーベース技術、ホーム

ページ作成、ヒューマンスキル、就職支援

ビジネスに必要なオフイスソフト（ワード、エク

セル）の基礎・応用技術の習得及び資格取得、ア

クセスの基礎を習得することにより、事務作業の

効率化に必要な技能習得を目指す。また、プレゼ

ンテーション技能、マルチメディア、ＤＴＰ技

術・ＨＰ作成・社会人として必要不可欠なヒュー

マンスキルを身に付けることで、一般事務だけで

なく、営業事務・販売事務・生産管理事務などの

職種での就職を目指す。

コンピュータサービス技能評価試験

（ワープロ部門３級・２級、表計算部

門３級・２級）

一般事務・営業事務、販売事

務、生産管理事務

有限会社ミート

ハウスフジタ
西条市

公共

（委託）

ＩＴプログラミン

グコース１

R8.6.24

～

R8.10.2

3

プログラミング概論、ネットワーク概論、システ

ムセキュリティ概論、プログラミング実習、表計

算、マクロ・ＶＢＡ、ＶＢＡ資格取得対策、生成

ＩＴパスポート、就職支援【ＩＴ資格】【ＤＸ推

進スキル標準対応】

ＩＴスキルを身に付けて、ＩＴ関連企業や企業の

ＩＴ担当者として活躍したり、プログラミング言

語を学んでシステム開発企業やソフトウェア企業

への就職を目指す。

基本情報技術者試験、ＷＥＢクリエー

ター能力認定試験、情報セキュリティ

マネジメント試験、Ｏｒａｃｌｅ　Ｃ

ｅｒｔｉｆｉｅｄ　Ｊａｖａ　Ｐｒｏ

ｇｒａｍｍｅｒ　Ｂｒｏｎｚｅ　（Ｏ

ｒａｃｌｅ）

（プログラマー、ＳＥ、システ

ム運用・保守エンジニア）サ

ポート職等

資格の大原　愛

媛校
松山市

求訓
ビジネスパソコン

基礎科

R8.6.25

～

R8.9.24

入力や保存等、パソコンの基本的な操作を学

び、・ワード・エクセル・パワーポイントを使用

し実務に対応できるスキルを身につけていく。ま

た、職業能力開発講習を受けることによって応募

書類の書き方や面接対策、社会人としての働く上

でのビジネスマナー等を習得する。

一般事務の仕事に従事するため、・ワード・エク

セル・パワーポイント・一般常識の知識を身につ

けた上で一般事務等の実務で想定しうる業務内容

に対応できるようになる。

コンピュータサービス技能評価試験

２級ワープロ技士　中央職業能力開発

協会（任意）、コンピュータサービス

技能評価試験　３級表計算技士　中央

職業能力開発協会（任意）

愛媛パソコン教

室
松山市

公共

（委託）

オフィスワーク習

得コース

R8.7.2

～

R8.10.1

キャリア支援講習、コールセンター概論、オペ

レータースキル、ＣＳスキル、ビジネスライティ

ング、ワード基礎、エクセル基礎、インターネッ

ト活用、パワーポイント基礎、コミュニケーショ

ン、庶務実務

パソコンスキル（ワード・エクセル・パワーポイ

ント）に関する知識や技能を習得し、ビジネス

シーンで求められる円滑なコミュニケーションの

取り方、自己の考えを正しく伝達する能力を身に

つける。また、電話対応スキルやコールセンター

の業務への理解深める。

コンピュータサービス技能評価試験

ワープロ部門３級、表計算部門３級、

サーティファイコミュニケーション検

定初級　※いずれも任意受験（別途検

定費用が必要です）

　一般事務、営業事務、接客事

務、受付、コールセンターオペ

レーター

有限会社ナカノ

ジョイントカン

パニー

伊予郡松

前町

公共

（委託）

医療事務コース

（第１回）

R8.7.3

～

R8.10.2

診療報酬点数計算、請求事務、医事コン等に関す

る知識、技能を習得

医療事務のスキルを習得し、病院などの就職先で

正確な業務を行うための知識・技能を身に付けた

人材を目指す。更に、調剤事務などのスキルも習

得する。

技能認定振興協会（医療事務技能認定

試験・調剤事務管理士技能認定試験）

サーティファイソフトウェア活用能力

認定委員会（ワード・エクセル３級以

上）

病院、薬局などにおける事務職

員など

学校法人白光学

園　今治商業専

門学校

今治市

公共

（委託）

ＯＡビジネスレベ

ルアップコース３

R8.7.16

～

R8.10.1

5

パソコンの仕組みとＯＳ、ワード、エクセル、イ

ンターネットの活用（ブラウザとメーラーの基本

操作、セキュリティ対策）、ビジネス技術、マル

チメディア・ＤＴＰ技術（画像・動画編集）、

データベース技術、プレゼンテーション技術、

ホームページ作成、パソコン活用術とデジタルリ

テラシー、就職支援等（ジョブ・カード作成等）

標準であるＷｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌの基礎・応用技

術の習得および資格取得に加え、データ管理、プ

レゼンテーションスキル、販売促進ツールの作成

スキルを身につけることで、一般事務だけでな

く、営業事務、販売事務、生産管理事務などの職

種での就職をめざす。

日商ＰＣ検定３級（文書作成）、日商

ＰＣ検定３級（データ活用）　※任意

受験により取得できる資格です。

一般事務、営業事務、販売事

務、生産管理事務等

ジェネシス八幡

浜パソコンス

クール

八幡浜市
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公共

（委託）

ＯＡ総務コース

１

R8.7.23

～

R8.10.2

2

ビジネスマナー、コミュニケーション、自己分

析、自己の棚卸し、履歴書・職務経歴書作成、想

定される就職先の実情、求められる資格等の把

握、簿記経理、労務管理、労働保険・社会保険、

労働法規、社会保険実務・給与計算実務、コン

ピューター概論／ＯＳ基本操作、ネットワーク基

礎（ＬＡＮ）／インターネット、Ｗｏｒｄ／Ｅｘ

ｃｅｌ／プレゼンテーション、ＣＳ検定対策、実

務実践／コンピューター会計、簿記検定対策、接

遇・マナー、電子会計による財務諸表作成実践、

一般企業の一般事務、総務事務、経理事務等

総務事務（労務管理、労働保険、社会保険、簿記

経理、労働法規）に関する知識、パソコンに関す

る基礎知識を習得。また、社会人として必要な一

般知識、コミュニケーション技能を習得し、関連

職種への就職を目指す。

日商簿記３級（日本商工会議所）、コ

ンピューターサービス技能評価試験

ワープロ部門３級、表計算部門３級

（中央職業能力開発協会）※いずれも

任意試験（別途検定費用が必要です）

総務事務・経理事務・営業事

務・一般事務

有限会社ナカノ

ジョイントカン

パニー

伊予郡松

前町

公共

（委託）

ＯＡビジネス初級

コース２

R8.8.19

～

R8.10.1

6

パソコンの基礎知識、パソコンの基本操作、タイ

ピングの基本練習、ワード基礎、エクセル基礎、

ビジネス技術、デジタルリテラシー、パソコン活

用編、就職支援等（ジョブ・カード作成等）

ビジネススキルの標準であるＷｏｒｄ、Ｅｘｃｅ

ｌの基礎・応用技術の習得および資格取得に加

え、販売促進ツールの作成スキルを身につけるこ

とで、一般事務だけでなく、営業事務、販売事

務、生産管理事務などの職種での就職をめざす。

日商ＰＣ検定３級（文書作成）、日商

ＰＣ検定３級（データ活用）　※任意

受験により取得できる資格です。

一般事務、営業事務、販売事

務、生産管理事務等

ジェネシス宇和

島パソコンス

クール

宇和島市
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