
分野 訓練科名 訓練期間 訓練内容 訓練目標 訓練修了後に取得できる資格 就職先の業種・職種 訓練実施施設名 所在地

デザイン分野

基礎から実践まで幅
広くＷｅｂデザイン
養成科（ｅラーニン
グＡ）

R6.10.25
～R7.4.24

Ｉｌｌｕｓｔｒａｔｏｒ、Ｐｈｏｔｏｓｈｏｐの操作学
習から制作物作成や、Ｗｅｂに関する知識や制作・運用
に対する方法を習得できる。【ｅラーニングコース・オ
ンライン対応コース・ＷＥＢデザイン資格・ＤＳＳ対
応】

Ｗｅｂデザイナーとして必要なＩｌｌｕｓｔｒａｔｏｒ、
Ｐｈｏｔｏｓｈｏｐ、Ｗｅｂサイト制作・運用の基本作
業ができるようになる。

Ｐｈｏｔｏｓｈｏｐ（Ｒ）クリエイター
能力認定試験エキスパート

ＷＥＢデザイナー
パソコンスクール
アビバ 愛媛

eラーニ
ング

医療事務分野
医療事務科（短時
間）

R7.1.17
～R7.4.16

総合病院や診療所などの医療機関で必要とされる基礎知
識を学科でしっかり学習。レセプト作成や医事コンピュー
タ操作などの実務スキルを実技で学習。また、医療機関
で重要視される接遇やマナー、安全衛生を学び、医療従
事者として活躍できる内容を習得する。【短時間】

・医療手続き、診療費計算、請求等の医療事務に関する
知識及び技術、コンピュータによる事務処理技術を習得
し、病院・診療所における窓口、会計窓口に従事でき
る。

メディカルクラーク 一般財団法人 日
本医療教育財団（任意）、メディカルオ
ペレータ 一般財団法人 日本医療教育
財団（任意）

医療事務員
株式会社ニチイ学
館松山支店

松山市

医療事務分野
医療事務コース（第
２回）

R7.1.24
～R7.4.23

診療報酬点数計算、請求事務、医事コン等に関する知
識、技能を習得。

医療事務の基礎を習得し、病院などの就職先で正確な業
務を行うための知識・技能を身に付けた人材を目指す。
更に、調剤事務などのスキルも習得する。

技能認定振興協会（医療事務技能認定試
験・調剤事務管理士技能認定試験）、
サーティファイソフトウェア活用能力認
定委員会（ワード・エクセル３級以上）

病院、薬局などにおける事務職員など
学校法人白光学園
今治商業専門学校

今治市

営業・販売・
事務分野

じっくり学べる！Ｐ
Ｃビジネス科

R7.1.14
～R7.4.11

実務で活用できるよう、文書作成ソフト（Ｍｉｃｒｏｓ
ｏｆｔ Ｗｏｒｄ）・表計算ソフト（Ｍｉｃｒｏｓｏｆ
ｔ Ｅｘｃｅｌ）・プレゼンテーションソフト（Ｍｉｃ
ｒｏｓｏｆｔ ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ）の操作技能が習
得できる。

文書作成ソフト・表計算ソフト・プレゼンテーションソ
フトの操作技能を習得し、実務レベルのビジネス文書や
プレゼン資料を作成できる能力を持ち、パソコンを使用
した事務等に従事できる。

Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ Ｏｆｆｉｃｅ Ｓ
ｐｅｃｉａｌｉｓｔ Ｗｏｒｄ ２０１
９ Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ（任意）

ＯＡ事務員
株式会社建築資料
研究社日建学院松
山校

松山市

営業・販売・
事務分野

ＯＡ事務科（短時
間）

R7.1.29
～R7.4.28

入社時に迷わず効率的に仕事ができるよう、事務系の職
種に役立つパソコンのスキル「Ｏｆｆｉｃｅソフト（Ｗ
ｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ、ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ）、テレ
ワーク、ビジネスメール」などの知識及び技能・技術を
習得し、社会人として必要なマナーをしっかりと身に付け
ます。電源の入れ方や入力の基本から習得していきますの
で、パソコン初心者も確実にスキルアップが図れます。
【短時間】

ＯＡ事務にかかわる業務に必要な知識・技能を習得し、
パソコン操作と多様なビジネス文書、帳票、報告書、
メールなどの作成入力、編集業務ができ、テレワーク用
ソフトの基本操作ができる。

コンピュータサービス技能評価試験
ワープロ部門 ２級 中央職業能力開発
協会（任意）、コンピュータサービス技
能評価試験 表計算部門 ３級 中央職
業能力開発協会（任意）

ＯＡ事務員
簿記・パソコンス
クール今治

今治市

基礎
ビジネスパソコン基
礎科

R7.1.22
～R7.4.21

入力や保存等、パソコンの基本的な操作を学び、ワー
ド、エクセル、パワーポイントを使用し実務に対応でき
るスキルを身につけていく。また、職業能力開発講習を
受けることによって応募書類の書き方や面接対策、社会
人としての働く上でのビジネスマナー等を習得する。

一般事務の仕事に従事するため、ワード・エクセル・パ
ワーポイント・一般常識の知識を身につけた上で一般事
務等の実務で想定しうる業務内容に対応できるようにな
る。

コンピュータサービス技能評価試験 ２
級ワープロ技士 中央職業能力開発協会
（任意）、コンピュータサービス技能評
価試験 ３級表計算技士 中央職業能力
開発協会（任意）

愛媛パソコン教室 松山市

電気関連分野
ＩＣＴ生産サポート
科（導入訓練付）

R6.11.6
～R7.5.30

ＩＣＴ分野における幅広い技術を身に付けることができ
ます。ＬＡＮ・サーバ等をはじめとしたネットワーク技
術や、Ｊａｖａをはじめとしたアプリ開発などについ
て、基礎から学ぶことができます。※ビジネスマナー、
パソコンスキル等を習得する導入訓練（約１カ月）があ
ります。

エッジデバイス（ＰＬＣ、ＩｏＴ機器等）をネットワー
クに接続し、データの取得及び蓄積ができる。タブレッ
ト端末等を用いた生産設備制御システムの開発・保守・
管理ができる。

なし 任意で取得可能な資格：Ｊａｖａ
ＳＥ Ｂｒｏｎｚｅ〔Ｏｒａｃｌｅ〕、
ＬｉｎｕＣレベル１（Ｌｉｎｕｘ技術者
認定試験）〔ＬＰＩ－Ｊａｐａｎ〕、基
本情報技術者試験〔ＩＰＡ〕外

アプリケーションプログラマ、Ｗｅｂプ
ログラマ、通信設備保守・点検、通信事
業者ＳＥ、通信事業者営業サポート

ポリテクセンター
愛媛

松山市

電気関連分野
ＩＣＴ生産サポート
科

R6.12.3
～R7.5.30

ＩＣＴ分野における幅広い技術を身に付けることができ
ます。ＬＡＮ・サーバ等をはじめとしたネットワーク技
術や、Ｊａｖａをはじめとしたアプリ開発などについ
て、基礎から学ぶことができます。

エッジデバイス（ＰＬＣ、ＩｏＴ機器等）をネットワー
クに接続し、データの取得及び蓄積ができる。タブレッ
ト端末等を用いた生産設備制御システムの開発・保守・
管理ができる。

なし 任意で取得可能な資格：Ｊａｖａ
ＳＥ Ｂｒｏｎｚｅ〔Ｏｒａｃｌｅ〕、
ＬｉｎｕＣレベル１（Ｌｉｎｕｘ技術者
認定試験）〔ＬＰＩ－Ｊａｐａｎ〕、基
本情報技術者試験〔ＩＰＡ〕外

アプリケーションプログラマ、Ｗｅｂプ
ログラマ、通信設備保守・点検、通信事
業者ＳＥ、通信事業者営業サポート

ポリテクセンター
愛媛

松山市

令和７年４月～令和７年５月修了予定（修了済み含む）のハロートレーニング一覧


