
どんな訓練なの？

訓練終了後に取得を目指せる資格試験

Microsoft Office Specialist　Word2016/Excel2016/PowerPoint2016

※任意受験です（受験料別途自己負担）

就職支援の実施

求人票の見方から応募書類の添削・面接対策を実施いたします。
その他キャリアコンサルティングにて受講生の環境や条件を聞きながら個人に合わ
せたフォローを実施いたします。

株式会社 建築資料研究社 日建学院 千葉校

　現在では業種を問わずパソコンスキルが必須とされてきており、求人にも「パソ
コン操作ができる方」「エクセルができる方」という条件が多く見られるようにな
りました。
　この訓練では社会人として必要なコミュニケーション力やビジネスマナーをはじ
め、PC操作を一から学んでいき、３ヵ月間で実務に対応できるPCスキル習得まで
を目指します。
　また就職活動の進め方やポイント、履歴書・職務経歴書の書き方、面接などにつ
いても同時にサポートを実施し、しっかりと就職に向けた対策を行います。
　また任意受験ですがMOS2016specialistを取得できるだけの能力を身に付け、
知識と資格を最大限に役立てる事ができ、求人応募の際には「パソコンに自信があ
ります」と胸を張って言える求職者になれることを目指します。

　《訓練期間》：令和6年5月17日～令和6年8月16日（3ヶ月）

　《募集期間》：令和6年3月21日～令和6年4月19日

　《定　　員》：20名

ゼロから学ぶパソコンスキル基礎科（短時間）

求職者支援訓練



施設案内

施設外観▼ 教室▼

感染防止対策に係る取組み

●受講生及び職員のマスク着用の推奨

●受付・教室等へのアルコール消毒液の設置

●教室の頻繁な換気の実施

施設見学を随時実施しています。
事前に電話にて予約をお願いいたします。
※募集期間に限ります

【お問合せ先】
株式会社建築資料研究社 日建学院千葉校
　TEL：043-244-0121　髙橋宛

【アクセス】

JR・京成千葉駅より徒歩7分


