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訓練実施施設の紹介

実施している訓練コース 目指す職業

医療事務総合科
医療事務、調剤事務、医師事務作業補助
者、医事OA/電子カルテオペレーター

取得できる資格（任意取得）

医療の現場では、さまざまな資格を持つ専門職の方達が集まって働いています。
これら多種多様な職種の方が共同で業務を進める必要があります。
特に専門性が高くなり、業務の細分化が進んでいる、今の医療状況を支えるのが「医療
のIT化」です。
現在、診療を受けに来られた患者様の窓口会計業務や診療報酬明細書（レセプト）の出
力については、病院はもちろん、ほとんどのクリニックにおいても医事コンピュータが普及
しています。
厚生労働省においても、レセプトのオンライン請求を強力に推し進めています。
つまり、現在の医療事務スタッフとして、レセプト作成・請求における医療事務OA操作ス
キルは必要不可欠なものになっています。

医療事務ＯＡ実務能力認定試験は、教育用医療事務ソフトとして国内で最も普及している
「医事 NaviⅢ」を使用して、医療事務知識や医療事務コンピュータにおける基礎知識はも
ちろんのこと、コンピュータの実務に必要なオペレーションスキルを客観的に判断するも
のです。

医科2級医療事務実務能力認定試験
（全国医療福祉教育協会）

医療事務OA実務能力認定試験
（全国医療福祉教育協会）

医療事務の基本知識を習得し、レセプトの
作成、医事OA、電子カルテの基本操作が現
場で出来るレベルまで学びます。
また医療事務業に必要な基礎的なWord、
Excelの基本操作についても学びます。

資格の解説

現行の医療保険制度において診療報酬請求事務従事者は、医療保険制度、診療報酬支
払制度に精通していることが求められています。
診療報酬算定や請求業務は、医療機関において収入に直結する重要な業務です。
最近では診療報酬明細書（レセプト）の開示の動きも活発になっており、医療費へのコスト
意識が高まっていると言えます。
そのような中で診療報酬請求の誤算定があってはならず、より精度の高い請求実務能力
が必要とされています。

医科２級医療事務実務能力認定試験は、診療報酬明細書作成技能を含む診療報酬に関
する知識、医療関連法規に関する知識を客観的に判断するものです。

ヒューマンアカデミー柏校は、社会人の学び直しとしてのリカレント教育を中心とした
カンパニースクール「株式会社が運営している学校」です。
現役のプロ講師陣の招集に支障がでたり、業界の変化に対応するカレッジ・専攻のスピーディーな編成が困難な
学校法人認可申請をしない道を選択し、多くの企業と連携し、業界の内側にスタンスを置く教育機関として
業界最先端を見た教育を行っています。
産学官協同で業界の最先端教育を展開するカンパニースクールとして
業界との強い連携体制で、数多くの実践体験プログラムを実現しています。
WEBデザイン、IT・プログラミング、建築/機械CAD、Office、日本語教師、キャリアコンサルタント、心理カウンセラー、ネイリスト、
ウエディングプランナー、チャイルドマインダー、保育、医療、介護/福祉、在宅ワーク、不動産/設備、ペット、フード/食、イラスト/
漫画、声優、等の幅広いジャンルの教育を実施する資格取得とキャリアップのスクールです。

主な訓練内容と特徴

求職者支援訓練

ヒューマンアカデミー 柏校

千葉県柏市柏４丁目５−１０ サンプラザビル 6階

04-7165-1644

https://haa.athuman.com/school/kashiwa/



修了生の声

修了生の就職先

よくあるお問合せ

訓練実施施設のご案内
                  施設外観           教室の写真                  地図

●『医療業界のお仕事に踏み出せたましたが、3ヶ月間みっちりご指導を頂いたお陰です。ありがとうございます。』
●『50歳を過ぎてからの学習は、なかなか頭に入らずでしたが、いつも優しく励まして頂いたこと心から感謝しています。』
●『教え子という可愛い歳ではないですが、先生の教え子になれて良かったです。』
●『訓練中はとても丁寧に優しく、分かりやすく、ご指導頂きありがとうございました。』
●『訓練校で先生にお会いできたこと、とても幸せでした。』
●『就活にあたり、頭を悩ませる志望動機や自己ＰＲについて自分一人では書けなかったものを作ることが出来ました。』
●『先生に添削とアドバイスをして頂いた履歴書・職務経歴書でこの度、内定を頂くことができました。』  等、多数

東京大学医学部付属病院                         　日本橋かわまた内科クリニック
筑波大学附属病院　　　　　　　　　　　　　　　　　船橋駅前内科クリニック
市立柏病院                                            　柏しこだ眼科
船橋中央病院                                         　千葉市役所保健福祉局
医療法人弘仁会 板倉病院                          フロンティア薬局
医療法人社団愛友会 三郷中央総合病院　　   ウエルシア薬局　他
医療法人社団誠高会 おおたかの森病院
医療法人社団友愛会 友愛病院
医療法人社団愛友会 三郷中央総合病院
医療法人社団蛍水会 名戸ヶ谷病院

Q：応募資格となる 「キーボード操作・マウス操作ができる方」のパソコンスキルレベルはどの程度のものですか？
A：パソコンの電源のON/OFF操作、パソコンでメール送信やネットサーフィンができる程度で十分です。

Q：算数・数学的な暗算・計算が苦手なのですが学習についていけるでしょうか？
A：基本的にレセプト作成における点数などは全て電卓を使用して計算していきます。実際の授業でも電卓を用意して頂き
ますし、本番の試験でも電卓は持込可となる場合がほとんどなので安心して下さい。


