
１．　件名　　　　　　　　　　

「かしわ就労自立サポートセンターの移転に伴う備品等の調達」

２．　調達品

仕様内訳書のとおり

３．　納品場所　　　　　　　　　　

かしわ就労自立サポートセンター

〒277-0005　柏市柏5-10-1　柏市役所別館4階

担当：庶務課長　宇佐見（うさみ）

駐車場：あり（無料）

エレベーター：あり

４．　作業日程

５．　作業概要について

・新規備品の設置を行う。配置は別紙３【かしわSCレイアウト③（移転後）（別館１階）】を参照すること。

５．　調達品について

仕様書

・調達する物品は新品であり、グリーン購入法適合品もしくは環境に配慮された製品であること。

・納入する備品は、参考商品と同等の仕様を有する場合に限り、参考商品以外での納品を可とする。ただ
し、入札説明書４（４）に従い、事前に「同等品承認申請書（別紙８）」を提出し、承認を得ること。なお、参考
商品がグリーン購入法適合品の場合、同等品もグリーン購入法適合品であることを要する。

・参考商品以外で応札する場合、品目種類ごとのメーカー・規格を統一すること。

・参考商品以外で納品した場合で、寸法や材質等規格相違により使用に耐えないことが明らかとなった場
合、直ちに受注者の責において交換等の措置を講じること。

・各備品の組み合わせは、参考商品メーカーの組み合わせである。組み合わせについては、各メーカーご
との組み合わせに従い、接続部材を含め必ず組み合わせごとに同一メーカーとすること。

作業届：必要（市役所内の施設であるため、上記担当の指示に従い、作成・提出すること。）

指定作業日：令和８年９月１９日（土）及び令和８年９月２０日（日）

電話：047-367-8609（51＃）（松戸所　庶務課）　　　FAX：047-703-1770(松戸所　庶務課)

※作業実施時間帯については、上記［３］所属担当と調整の上、決定すること。
※具体的な作業箇所は所属担当に確認すること。

※物品の引取後に移設・納品を行うこと。

※既存物品を職員が移動させる必要がある場合は詳細の打合せをすること。

・継続使用する什器類を４階から１階に運搬する。詳細は別紙４【移設什器リスト】を参照すること。

・４階から１階へ移設した什器の配置は所属担当の指示に従うこと。配置は別紙１【かしわSCレイアウト
①（現在）（別館４階）】及び別紙３【かしわSCレイアウト③（移転後）（別館１階）】を参照すること。

・不要となった什器の解体・引取を行うこと。詳細は別紙１【かしわSCレイアウト①（現在）（別館４階）】、
別紙２【かしわSCレイアウト②（移転先現在）（別館１階）】及び別紙５－１・２【引取物品リスト】を参照す
ること。

・PC・コピー機等の配線作業は不要とする。
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６．　納品にかかる留意事項について

７．再委託

８．　その他留意事項

・既存備品の引取の際は、別添「引取書」を記載の上、引取先担当へ提出すること。

・設置場所の詳細については、納品先担当の指示に従うこと。

・仕様内訳書に色の記載があるものについては、同系色とすること。なお、色指定のないものについては、
契約後の打合せにより、標準色の中から担当が指定する。

・受注者は、作業責任者を定め、作業員に対する監督・指示を行い、契約書、仕様書、諸法令、条件、規
則、関係通知などを遵守し、常に安全な作業の実施を図ること。

・搬入等の作業に際しては必要な養生を行い、他の備品や建屋等に損傷を与えることの無いよう十分注意
すること。また、清掃及び廃材等の後始末を確実に行うこと。

・受注者の過失により備品や建屋等に損傷、故障その他の損害を与えた場合は、受注者の責任において
対処し、その損害を賠償すること。

・納品期限内に物品等を納入し難い場合には、その事由を記して期限内に契約担当官あて納入延期申出
をする事ができる。契約担当官等は、その事由を正当と認めたときは納入延期を許可するが、契約金額か
ら遅滞料を差し引くこととする。
ただし、契約担当官等が納入遅滞事由につき落札業者の責に帰し難いものと認めたときは、遅滞料を免
除することができる。
遅滞料は、その期限の翌日より起算し未納入分の年３％の割合で計算した金額とする。

・委託内容を再委託する場合、次の取り扱いとする。

　○業務に当たり、作業の全部を一括して第三者（契約業者の子会社（会社法第２条第３号に規定する子
会社をいう。）を含む。）に委託することはできない。

　○業務の一部について再委託する場合には、受託者はあらかじめ再委託先の相手方の名称及び所在
　　地、再委託する業務の範囲、再委託の必要性及び契約金額について、別添「再委託承認申請書」を
　　作成し、承認を得ること。ただし、当該再委託が５０万円未満の場合はこの限りではない。

  〇再委託を行う場合は、その最終的な責任は契約業者が負うこと。

・入札書提出に当たり、原則、現地確認を行うこと。納品先担当に申し出、承認を得た上で行うこと。な
お、現地確認に当たっては、施設利用者の妨げになることのないよう、細心の注意を払い行うこと。契約
後、仕様等の不明を理由に異議申し立ては認めない。仕様等に疑義が生じる場合は必ず事前に契約担
当者へ確認を取ること。

・入札価格には、物品本体価格の他、搬入費、組立費、引取費、養生費等の諸経費を含めた額を計上する
こと。

　○再委託又は履行体制について変更するときは、あらかじめ別添「再委託に係る変更承認申請書」また
　　は別添「履行体制図変更届出書」を提出し、承認を得ること。

　○再委託先からさらに第三者に委託が行われる場合は、履行体制を把握するために、当該第三者の名
　　称及び所在地、委託をする業務の範囲等を記載した別添「履行体制図」を提出すること。

・民間ビル入居施設、または市区町村の施設への搬入の際は各施設の管理規定に従うこと。事前に届出
等が必要な場合は、受注者においてこれを行うこと。

・上記を含め、設置等の作業を伴う物品については、事前に納品先担当と打合せを行った上で納品するこ
と。
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９．契約担当者

MAIL：suzuki-ayane@mhlw.go.jp

千葉労働局総務部総務課会計第２係　鈴木（すずき）

TEL：０４３－２２１－４３１１

・納品後１年以内に発生した瑕疵・故障については、当方の重大な過失でない限り、無償により速やかに
修理対応すること。

・入札書には各項目の金額（納品する各物品の価格、搬入費、施工費、引取費等）を記載した内訳書（任
意様式）を必ず添付すること。

・保証書が付属される場合は、必ず当該保証書に必要事項を記載の上納品すること。

・支払いは、納品設置にかかる関係書類提出に基づく検査合格後、適正な請求書を受理した翌日から30
日以内に、受注者指定の銀行口座に振り込み払いすることとする。なお請求書の宛名は「官署支出官　千
葉労働局長」とすること。

千葉市中央区中央４－１１－１　千葉第二地方合同庁舎２階
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■仕様内訳表

サイズ 色 メーカー 商品名 品番

1

パーティション

W900
H2710

アイボリー

6 台
かしわ就労自
立サポートセ
ンター

ナイテックス

アルミパーティ
ション

ランマアキパネ
ル

NP-50

2

パーティション

W1200
H2710

アイボ
リー

6 台
かしわ就労自
立サポートセ
ンター

ナイテックス

アルミパーティ
ション

ランマアキパネ
ル

NP-50

3

パーティション
（引き戸）

W1100
H2710

2 台
かしわ就労自
立サポートセ
ンター

ナイテックス

アルミパーティ
ション
ランマアキ片引
き吊り戸

NP-50

4

エンドポスト

H2710

2 枚
かしわ就労自
立サポートセ
ンター

ナイテックス エンドポスト

5

什器の解体、搬
入・設置作業

1 式
かしわ就労自
立サポートセ
ンター

6

ローパーティショ
ン

W900
H1725

スカイブ
ルー

2 枚
かしわ就労自
立サポートセ
ンター

ウチダ
E3パネル
40mm厚タイプ
S-1709C

5-512-5622

7
エンドカバー 2 個

かしわ就労自
立サポートセ
ンター

ウチダ エンドカバー 5-511-6340

8

安定脚
シルバー
メタリッ
ク

2 個
かしわ就労自
立サポートセ
ンター

ウチダ
安定脚
D型（両面用）

5-511-0080

9

ローカウンター

W1200
H700
D700

ライトグ
レー

1 式
かしわ就労自
立サポートセ
ンター

ライオン ローカウンター ECS-1270

10

什器類の解体作業 1 式
かしわ就労自
立サポートセ
ンター

11

什器類の移動・搬
入・組立設置作業

1 式
かしわ就労自
立サポートセ
ンター

12

什器類の引取 1 式
かしわ就労自
立サポートセ
ンター

No. 品名

・天板・本体：ライトグレー
・質量：35kg

・D型(両面用)

・40mm厚タイプ用
・H1725用

・40mm厚タイプ
・クロス張り

・既存パーティション（別紙２「かしわSCレ
イアウト②（移転先現在）（別館１階）」の
赤数字箇所）の解体
・上記No.1、2、3新規パーティションの搬
入・設置
※パーティションのサイズ調整（カット）あ
り

規格・仕様

・上記No.1・2に使用できるもの

・不燃性アルミジャッキ式
・パネル厚：30mm
・表面板厚：化粧鋼板0.5mm
・芯材：ペーパーコア

・不燃性アルミジャッキ式
・パネル厚：30mm
・表面板厚：化粧鋼板0.5mm
・芯材：ペーパーコア

・別注品
・不燃性アルミフラッシュ半自動鍵付き

・既存什器類（別紙１「かしわSCレイアウト
①（現在）（別館４階）」の赤数字箇所）の
解体

・既存什器類（黒数字箇所）の別紙１「かし
わSCレイアウト①（現在）（別館４階）」か
ら別紙３「かしわSCレイアウト③（移転後）
（別館１階）」への移動（※別紙３及び別紙
４「移設什器リスト」のうち㉕㉖㉘㉙におい
ては移設後に耐震補強を施すこと。）
・上記新規什器類（ローパーティション、
ローカウンター）の搬入・組立設置

・解体した既存什器類（別紙１「かしわSCレ
イアウト①（現在）（別館４階）及び別紙２
「かしわSCレイアウト②（移転先現在）（別
館１階）の赤数字箇所）の引取
※詳細は別紙5-1・2「引取物品リスト」を参
照

参考商品
納品場所 数量

機能



かしわSCレイアウト➀（現在）(別館4階) 別紙１　　　　　

 ： 移設

　　　　　 　㉕㉖キャビネット、㉗シュレッダー、㉘㉙ロッカー、㉚パンフレットスタンド、㉛アルコール設置台、㉜コピー機、㉝コピー機設置台、㉞冷蔵庫、㉟電子レンジ、㊱空気除菌機、㊲㊳カウンターパネル、

　　　　　　 ㊴㊵㊶システム端末

 ： 移設（システム業者対応）

3
8
5
0

5920

 ： 引取 →　➀➁④⑤⑥➆⑧⑨⑪パーティション、③スライドドア、⑩⑫片開きドア、⑬ローカウンター、⑭来所者端末設置台、⑮⑯⑰⑱⑲パーティション

移設　→　➀➁ローカウンター、③④⑤⑥脇机、➆加湿器、⑧来所者端末設置台、⑨⑩⑪椅子（職員用）、⑫⑬⑭椅子（来所者用）、⑮⑯⑰⑱⑲⑳椅子（小）、㉑㉒プリンター、㉓㉔プリンター設置台、

サーバー

（メインラックⅢ型）
W700×D700×H１７００

➀

➁

⑩

③ ④ ⑤ ⑥ ➆ ⑧ ⑨

⑪

⑭

⑮ ⑯

⑰ ⑱ ⑬
⑫

➁

➀

③

④

⑤

⑥＋➆

⑪

⑨

⑩

㉒＋㉔

⑭

⑫

⑬

⑲

⑳

⑯

⑰

⑮

⑱

㉑＋㉓

㉕

㉖

㉜＋㉝

㉗

㉚

㉘ ㉙

㉛

㊴

㊱

㉞＋㉟

㊵

㊶

㊲

㊳

⑧

⑲



かしわSCレイアウト➁(移転先現在）（別館1階) 別紙２

1630 1100 3220 450

3
8
0
0

7
0
0

6400

 ： 引取 →　⑳パーティション(幅800)、㉑㉒パーティション(幅1200)

⑳ ㉑ ㉒



かしわSCレイアウト③（移転後）(別館1階) 別紙３

 ： 移設

4310 450
3
8
0
0

7
0
0

6400

　　　　　 　㉕㉖キャビネット、㉗シュレッダー、㉘㉙ロッカー、㉚パンフレットスタンド、㉛アルコール設置台、㉜コピー機、㉝コピー機設置台、㉞冷蔵庫、㉟電子レンジ、㊱空気除菌機、㊲㊳カウンターパネル、

　　　　　　 ㊴㊵㊶システム端末

 ： 移設（システム業者対応）

 ： 設置 →　★①⑨パーティション（引き戸）（仕様内訳表No.3）、●➁➄⑧⑪⑫⑬アルミパーティション（仕様内訳表No.1、H2710 ※⑤はサイズ調整が必要なためWは目安をレイアウト図に表示、サイズ調整

移設　→　➀➁ローカウンター、③④⑤⑥脇机、➆加湿器、⑧来所者端末設置台、⑨⑩⑪椅子（職員用）、⑫⑬⑭椅子（来所者用）、⑮⑯⑰⑱⑲⑳椅子（小）、㉑㉒プリンター、㉓㉔プリンター設置台、

　　⑮ローカウンター（仕様内訳表No.9、W1200×H700×D700）、 ⑯⑰ローパーティション（仕様内訳表No.6、W900×H1725）、 ⑱⑲エンドカバー（仕様内訳表No.7）、

　　⑳㉑安定脚（仕様内訳表No.8）、㉒㉓エンドポスト（仕様内訳表No.4）

             （カット）は担当と要相談）、■③④⑥⑦⑩⑭アルミパーティション（仕様内訳表No.2、H2710 ※④⑭はサイズ調整が必要なためWは目安をレイアウト図に表示、サイズ調整（カット）は担当と要相談）、

サーバー

（メインラックⅢ型）
W700×D700×H１７００

⑪ ⑩ ⑨

㉒＋㉔ ㉑＋㉓

⑬⑭ ⑫
⑯

⑰

⑮

⑱

⑲ ⑳

⑤

④

③

㉜＋㉝

㉞＋㉟

㉗
㉘

㉙

⑥＋➆

㊱

㉕

㉖

㉚
㉛

➀➁

㊳ ㊲

㊴㊵㊶

●⑧ W900 ●⑤ W700

■④ W1100

■⑥ W1200■➆ W1200

●➁ W900 ■③ W1200★➀ W1100

⑮

●⑬
W900

■⑭
W1100

■⑩ W1200 ★⑨ W1100

⑯

⑰

⑧

●⑫
W900

●⑪
W900

1800
1550

650

850

⑱⑳

⑲㉑

㉒
㉓



移設什器リスト 別紙４

移設➀➁（写真手前2台）

➀➁ローカウンター

W1200×H700×D700

移設③～➄

③④➄脇机

W300×H600×D600

移設➅～⑧

⑥脇机

W300×H600×D600

➆加湿器

W370×H360×D350

⑧来所者端末設置台

W500×H1100×D570

移設⑨～⑪

⑨⑩⑪椅子（職員用）

W630×H800×D450

移設⑫～⑭

⑫⑬⑭椅子（来所者用）

W450×H750×D450

移設⑮～⑳

⑮⑯⑰⑱⑲⑳椅子（小）

W360×H650×D360



移設什器リスト 別紙４

移設㉑～㉔

㉑㉒プリンター

W400×H400×D450

㉓㉔プリンター設置台

W400×H800×D600

移設㉕㉖

㉕㉖キャビネット

（上段）W900×H1050×D450
（下段）W900×H1100×D450

移設㉗

㉗シュレッダー

W300×H640×D450

移設㉘㉙

㉘㉙ロッカー

W300×H1800×D580

移設㉚㉛

㉚パンフレットスタンド

W530×H1490×D400

㉛アルコール設置台

W300×H900×D350



移設什器リスト 別紙４

移設㉜㉝㉞㉟

㉜コピー機

W400×H330×D450

㉝コピー機設置台

W400×H600×D750

㉞冷蔵庫

W470×H850×D450

㉟電子レンジ

W430×H250×D300

移設㊱

㊱空気除菌機

W300×H800×D300

移設㊲㊳

㊲㊳カウンターパネル

W670×H1100×D30

移設㊴～㊶

㊴㊵㊶窓口端末

W500×H480×D250



■引取物品リスト

縦 横 高

1 ウチダ ローパーティション(パネル) ミオスNパネル 2 2100 × 900 × 60 ①②

2 ウチダ ローパーティション(スライドドア) ミオスNパネル 1 2100 × 1000 × 60 ③

3 ウチダ ローパーティション(パネル) ミオスNパネル 3 2100 × 1000 × 60 ④⑤⑥

4 ウチダ ローパーティション(パネル) ミオスNパネル 3 2100 × 800 × 60 ⑦⑧⑨

5 ウチダ ローパーティション(片開きドア) ミオスNパネル 1 2100 × 1000 × 60 ⑩

6 ナイテックス アルミパーティション(4F・パネル) 1 2100 × 1050 × 50 ⑪

7 ナイテックス アルミパーティション(4F・片開きドア) 1 2100 × 950 × 50 ⑫

8 ウチダ ローカウンター BCカウンター 1 700 × 935 × 700 ⑬

9 PCテーブル 1 1100 × 500 × 570 ⑭ 来所者端末設置台

10 ウチダ ローパーティション(パネル) E3パネル 3 1300 × 450 × 40 ⑮⑯⑲

11 ウチダ ローパーティション(パネル) E3パネル 1 1300 × 700 × 40 ⑰

12 ウチダ ローパーティション(パネル) E3パネル 1 1300 × 600 × 40 ⑱

13 アルミパーティション(1F・パネル) 1 2700 × 800 × 60 ⑳

14 アルミパーティション(1F・パネル) 2 2700 × 1200 × 60 ㉑㉒

別紙5-1

備考

※別紙5-2写真付き一覧を参照
※引取物品の場所については、当日担当者へ確認すること。

サイズ
No メーカー 品目 型番 個数

写真リスト及
び図面番号



引取物品リスト（写真一覧） 別紙５－２

引取➀～④

➀➁ローパーティション

W900×H2100×D60

③スライドドア

W1000×H2100×D60

④ローパーティション

W1000×H2100×D60

引取➄～⑩

➄⑥ローパーティション

W1000×H2100×D60

➆⑧⑨ローパーティション

W800×H2100×D60

⑩片開きドア

W1000×H2100×D60

引取⑪～⑫

⑪アルミパーティション

W1050×H2100×D50

⑫片開きドア

W950×H2100×D50

引取⑬

⑬ローカウンター（写真奥1台）

W935×H700×D700

引取⑭

⑭来所者端末設置台

W500×H1100×D570

引取⑮⑯

⑮⑯ローパーティション



引取物品リスト（写真一覧） 別紙５－２

W450×H1300×D40

引取⑰⑱⑲

⑰ローパーティション

W700×H1300×D40

⑱ローパーティション

W600×H1300×D40

⑲ローパーティション

W450×H1300×D40

引取⑳㉑㉒

⑳アルミパーティション

W800×H2700×D60

㉑㉒アルミパーティション

W1200×H2700×D60



1 件 名

2 引 取 物 品 ローパーティション　１５枚

カウンター　１台

PCテーブル　１台

アルミパーテイション　５枚

3 引取年月日 令和　　年　　月　　日

上記について、引取りを完了しました。

令和　　年　　月　　日 契約業者

住所

名称

電話

FAX

引取書

※　契約業者は引取の際に必要事項を記入の上、引取先
の担当者へ提出すること。
受け取った担当者は記名の上、千葉労働局総務課
会計2係鈴木まで送付すること。

かしわ就労自立サポートセンターの移転に伴う備品等の調達

引取確認日

令和 年 月 日

松戸公共職業安定所
（かしわ就労自立サポートセンター）



 

令和  年  月  日 

 

 

 支出負担行為担当官 

 千葉労働局総務部長  殿 

 

 

 

                        所在地： 

                        名 称： 

                        代表者氏名：          

 

 

再 委 託 承 認 申 請 書 

 

 標記について、下記のとおり申請いたします。 

 

記 

 

件 名                        

 

  １ 再委託業者名称    ： 

  ２ 再委託業者所在地   ： 

  ３ 再委託の業務範囲   ： 

  ４ 再委託金額      ： 

  ５ 再委託を行う合理的理由： 

  ６ その他必要と認められる事項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



令和  年  月  日 

支出負担行為担当官 

千葉労働局総務部長 殿 

 

 

 

所在地： 

                        名 称： 

                        代表者氏名：          

 

 

 

再委託に係る変更承認申請書 

 

 

標記について、下記のとおり申請します。 

 

 

記 
 
 
１．変更前の事業者及び変更後の事業者の商号又は名称及び住所 
 
２．変更後の事業者の業務の範囲 
 
３．変更する理由 
 
４．変更後の事業者が、委託される業務を履行する能力 
 
５．契約金額 
 
６．その他必要と認められる事項 

  



令和  年  月  日 

 

 

 支出負担行為担当官 

 千葉労働局総務部長 殿 

   

 

 

                        所在地： 

                        名 称： 

                        代表者氏名：          

 

 

履行体制図 

 

 標記について、履行体制について下記のとおり提出いたします。 

 

記 

 

件 名                      

 

 事業者名称 所在地 契約金額 業務の範囲 

Ａ     

Ｂ     

Ｃ     

Ｄ     

 

 

委託者  事業者Ａ  事業者Ｂ 

 

 

事業者Ｃ  事業者Ｄ 

 

 



                                                                                

             令和  年  月  日 

 

 

支出負担行為担当官 

千葉労働局総務部長 殿 

  

 

 

                                                所在地： 

                          名 称： 

                         代表者氏名：           

 

 

 

履行体制図変更届出書 

 

 

  標記について、履行体制の変更について下記のとおり届け出します。 

 

 

記 

 

 

１．契約件名 

 

２．変更の内容 

 

３．変更後の体制図 

 

   

委託者  事業者Ａ  事業者Ｂ 

 

 

事業者Ｃ  事業者Ｄ 

 

 


