
希望条件免許・資格経験職種アピールポイント希望勤務
地

年齢
（年代）
※

希望職種番
号

【月給】
30万円～
【就業形態】
正社員

・ＭＯＳ Ｓｐｅｃｉａ
ｌｉｓｔ（Ｅｘｃｅｌ、
ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ）
・ＴＯＦＥＬ６００点
・ＴＯＥＩＣ９００点

・貿易事務
・ＳＣＭ
【14年】
・講師
【4年】

・留学経験（カナダ州立大卒）と約１４
年間貿易事務、ＳＣＭに従事して参りま
した。
・国際ビジネスの現場で培った調整力、
提案力、コミュニケーション力を強みと
しています。

・東京都
内２３区
・柏市
・流山市
・茨城
（つくば
市）

50代・貿易実務
（事務）
・営業事務

1

【月給】
25万円～
【就業形態】
正社員

・教養知識検定３級
・フォークリフト運転免
許
・普通自動車第一種免許
・ＭＯＳ（Ｗｏｒｄ、Ｅ
ｘｃｅｌ、ＰｏｗｅｒＰ
ｏｉｎｔ）
【取得予定】
・日商簿記３級

・運送業
【2年4ヶ月】

・職業訓練を受講し、習得した資格・Ｐ
Ｃスキルを活かし、新しい業務へのキャ
リアチェンジに挑戦し、スキル・キャリ
アアップを考えています。
・自分自身、コミュニケーション能力や
手先を使う細かな作業には自信があるの
で、新たな職場環境でも活かせると思い
ます。

・松戸市
・市川市
・船橋市
・柏市
・江戸川
区
・葛飾区

20代・一般事務
・受付事務
・経理事務
（資格取得
予定）

2

【月給】
21万円～
【就業形態】
パートタイム
有期契約（4ヶ
月以上）

・普通自動車免許
・英検準2級
・ＭＯＳ（Ｅｘｃｅｌ）

・通信業
【19年】
・事務
【8年】
・接客業
【2年】

・ＰＣと電話による通信回線商品の接客
販売、工事手配等長く働いておりました。
対面による接客販売も数年しております。
今回職業訓練を受講し、Ｗｏｒｄ、Ｅｘ
ｃｅｌ、ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ、ａｃｃ
ｓｅｓの勉強をしてＥｘｃｅｌのＭＯＳ
も取得しました。是非活かした仕事につ
きたいと思っております。

・松戸市
・常磐線
沿線
・千代田
線沿線

60代・事務職全
般（６０
代）

3

【月給】
23万円～
【就業形態】
正社員

・普通自動車第一種免許
・ＭＯＳ（Ｗｏｒｄ365、
Ｅｘｃｅｌ、Ｐｏｗｅｒ
Ｐｏｉｎｔ365）

・営業職
【17年】
・一般事務
【2年】
・介護事務
【8ヶ月】

・飛び込み営業や社内での新人研修の経
験が多く、当時から初対面や世代の異な
る方であっても、コミュニケーションを
取ることが得意でした。ですので、新し
い環境や業務内容についてもスムーズに
対応する事が出来ます。

・千葉県
内（松戸
市、柏市、
鎌ケ谷市、
市川市、
船橋市、
習志野市、
流山市、
浦安市）
・東京都
内（葛飾
区、足立
区、江戸
川区、荒
川区、台
東区、墨
田区、豊
島区）

40代・事務
・倉庫
・物流管理
・清掃・美
化
・介護
・福祉

4

訓練受講生人材情報誌

作成年月日：2026/4/29
有効期間満了年月日：2026/8/15

※年代は作成年月日時点のものです

実務で使えるパソコン科

●訓練内容：文書作成ソフト、表計算ソフト、プレゼンソフト、データベースソフトの使用方法及び文書類・帳
票類の作成に関する知識・技能を習得する。
●訓練目標：企業・団体の事務職として、上司等の指示を受けながら多様なビジネス文書・帳票類の作成や更新に
対応できる。

日本国際工科専門学校


