
希望条件免許・資格経験職種アピールポイント希望勤務地
年齢
（年
代）
※

希望職種番
号

【月給】
２０万円～
【就業形態】
正社員

・普通自動車免許
・メディカルクラーク
・秘書検定２級
・FP３級
【取得予定】
・ITパスポート

・医療事務
（内科）
【９年５ヶ月】

・患者様に寄り添った対応を心掛けて
います。丁寧でスピーディーな事務
作業を行います。

・柏市40代・医療事務
・一般事務

1

【時給】
１，４００円～
【就業形態】
パートタイム

・普通自動車免許
【取得予定】
・MOS（Excel、Word）
・Excel VBA
・ITパスポート

・一般事務
【２３年】

・ルーティンワークなど毎日継続する
業務を効率化を考えながら行うこと
ができます。

・柏市
・流山市

40代・一般事務2

【月給】
２０万円～
【就業形態】
正社員

・普通自動車免許
【取得予定】
・MOS Expert（Word）

・営業
【３５年】

・協調性と粘り強さがあります。・柏市60代・一般事務
・事務補助

3

【月給】
２５万円～
【就業形態】
正社員

・普通自動車免許
・看護師
【取得予定】
・MOS Expert（Word、Excel）
・ITパスポート
・秘書検定２級

・看護師
【２０年】

・看護師以外は未経験ですが、今まで
の経験と、職業訓練での学び（パソ
コンスキルなど）を活かして、新し
い分野に挑戦したいと思っています。

・柏市
・松戸市
・流山市

40代・医療関連（機
器メーカー、
電子カルテな
ど）のサポー
ト事務

・医療関係と事
務職を活かせ
る職種

4

【月給】
２３万円～
【就業形態】
正社員

・簿記検定２級
・第一種衛生管理
・介護職員初任者研修課程修了
【取得予定】
・ITパスポート
・MOS（Word）

・事務
【４０年】

・協調性、忍耐力があります。・東京都内
・自宅から
１時間位
で通勤で
きる範囲

60代・一般事務5

【月給】
２５万円～
【就業形態】
正社員

・普通自動車免許
・幼稚園教諭２種免許
・保育士資格
・MOS（Excel、Word）
【取得予定】
・MOS Expert（Word）

・一般事務
【９ヶ月】
・幼稚園教諭
【７ヶ月】
・本社総合受付
【１年２ヶ月】
・保育士
【１５年１ヶ月】

・今まで多くの人と関わる職業を経験
し、臨機応変な対応力やコミュニ
ケーションスキルを身につけること
ができた。保育士経験も活かすこと
ができる事務職を希望しています。

・柏市
・松戸市
・我孫子市
・取手市

40代・保育園事務
・幼稚園事務

6

【時給】
１，２００円～
【就業形態】
パートタイム

・普通自動車免許
・日商簿記３級
・電卓検定２級
・コンピュータサービス表計算
３級、ワープロ２級

【取得予定】
・MOS Expert（Word、Excel）
・ITパスポート

・データ入力
【５年】
・一般事務
【４年】
・工場勤務
【２年】

・細かい作業が得意です。粘り強く物
事にあたることができます。外国人
労働者に対する偏見はありません。

・柏市
・松戸市
・我孫子市
・通勤時間
１時間以内

50代・一般事務7

【月給】
２５万円～
【就業形態】
正社員
【時給】
１，５００円～
【就業形態】
パートタイム

・普通自動車免許
・全国商業高等学校協会簿記２
級、情報処理３級、ワープロ
３級

・全国珠算教育連盟珠算１級
・MOS Expert（Excel）
【取得予定】
・MOS Expert（Word）

・一般事務、営業
事務

【１５年】

・前職では事務業務を中心に、幅広い
業務を行っておりました。データ入
力、電話応対、請求書発行、請求書
処理、社内外メールでの対応、デー
タ管理など、又、現場での作業も補
助等も行い、バイトリーダーとして
勤務しておりました。

・柏市
・流山市
・我孫子市

50代・一般事務8

【時給】
１，３００円～
【就業形態】
パートタイム

・普通自動車免許
・アロマテラピー検定１級
【取得予定】
・秘書検定２級
・ITパスポート

・リラクゼーショ
ン、セラピスト

【１０年】

・チームワークや協調性を大切にしま
す。人助けやコツコツ努力すること
が好きです。フェイシャル、ヘッド
スパ、小顔調整をやっていました。

・柏市
・流山市

40代・事務
・セラピスト

9

訓練受講生人材情報誌

作成年月日：2025/12/02
有効期間満了年月日：2026/03/25

※年代は作成年月日時点のものです

中級PC・事務スキルマスター科
●訓練内容

Excel Expert・Word Expert、Access、VBA、プレゼン（PowerPoint）、ITパスポート講習、秘書検定講習

●訓練目標
PCの上級レベル等各種資格の学習で事務職としてのIT知識の幅を広げ、秘書検定２級レベルのビジネスマ
ナー・事務知識も修得する。職場で即戦力となるスキルを身につける。
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【月給】
２５万円～
【就業形態】
正社員

・普通自動車免許
・一級陸上特殊無線技士
・自動二輪車免許
【取得予定】
・ITパスポート
・秘書検定２級

・通信インフラや
基地局設置業務、
電波対策、ク
レーム処理など

【２０年】
・営業
【２０年】

・強い熱意と学習意欲、異業種での
経験を活かせます。課題解決力や
コミュニケーション力などがある
と思います。

・東京
・千葉

60代・ITコンサルタ
ント

・営業

10

【月給】
２５万円～
【就業形態】
正社員

・普通自動車免許
・調理師
・防火管理者
・食品衛生責任者

・飲食店（創作和
食系居酒屋、焼
肉屋、海鮮居酒
屋）

【９年】
・調理（特別養護
老人ホーム）

【１２年】

・約２０年調理に関する仕事をして
きたので、料理と飲み物の知識が
豊富で生の肉をカットしたり、ほ
とんどの魚をさばくことができま
す。

・老人ホームでも働いていたので、
介護食に関する知識もあります。

・野田市
・流山市
・柏市

40代・調理（飲食、
給食、食品）

11

【月給】
２０万円～
【就業形態】
正社員

・普通自動車免許
【取得予定】
・MOS（Excel、Word）

・一般事務
【半年】
・アクセサリー販
売

【４年】
・服飾
【３年】
・化粧品販売
【１５年】

・ヒアリング力、接客業でのお客様
へ丁寧な聞き取りし、提案をし、
相手の意図を正しく理解ができる
力がつきました。

・コミュニケーションも円滑にする
ことができます。

・野田市
・流山市
・柏市
・春日部市
・さいたま市
・吉川市
・三郷市
・幸手市
・杉戸町

40代・事務職12

※年代は作成年月日時点のものです


