
ハローワーク野田
利用ガイド

ハローワーク野田
〒278-0027 野田市みずき２－６－１

電話04-7124-4181

利用時間

月曜～金曜日 8:30～17:15

（土曜・日曜・祝日・年末年始を除く）

※注 ハローワーク野田は自動販売機を設置しておりません。特に暑い
時期はお飲み物をご持参ください。



求職申込から就職までのご案内

就職希望の申し込み（求職申込書の記入）

相談窓口で就職への希望条件の確認、支援サービスの案内
ハローワーク受付票の発行

求人（仕事）情報の確認
・職業相談
・求人情報検索
・ハローワークインターネット
サービス

再就職への準備
・目標、条件の明確化
・履歴書、職務経歴書の作成
・応募事業所の情報収集

希望求人への応募
（紹介状の交付）

選 考
（書類選考、面接）

就 職

ハローワーク受付票とは？
ハローワークに、求職登録された方に交付しているA４サイズの受付票です。ご来所の

際には必ずご持参ください（全国のハローワークで利用可能です）。

職
業
訓
練



お仕事を探すには

窓口で職業相談を行い、就職に向けてのアドバイスを行います。

・希望条件の確認を行いながら求人情報の提供を行います。
・応募したい求人の内容（具体的な仕事の内容、労働条件等）、応募条件につい
て問い合わせいたします。
・就職に関する相談をお受けします。
・応募に必要な書類（履歴書、職務経歴書）作成のアドバイスをいたします。

※総合受付で「職業相談希望」とお申し出ください。

職業相談窓口

パソコンを使用して、求人情報の確認ができます。

・全国のハローワークで受理した求人情報を提供しています。
・希望条件（職種、就業場所、勤務時間、賃金等）により絞り込みができます。
・希望する求人票は印刷することができます。

※総合受付で「求人の閲覧をしたい」とお申し出ください。

求人情報検索機の利用

・再就職を希望する方が、新たな職業に就くために必要な知識や技術等を習得す
ることを目的としたものです。
・パソコンの技術習得や介護資格等の講座があります。
・訓練期間は主に３ヶ月から６ヶ月で、訓練時間は月曜日から金曜日までの午前
９時から午後５時までの間の１日６時間程度となります。

※「職業訓練コーナー」のパンフレットで、現在募集中の講座をご確認のうえ、
総合受付で「職業訓練の相談希望」とお申し出ください。

「職業訓練」の相談

ハローワークインターネットサービスでは、次のサービスを提供しています。ご
自宅のパソコンやタブレット、スマートフォンからもご利用いただけます。

・全国のハローワークで受理した求人を検索できます。ハローワーク内にあるパ
ソコン（検索・登録端末）と同じ情報を検索・閲覧できます。
・そのほか、ハローワークの利用方法や雇用保険手続きなどについてご案内して
います。
※インターネットから直接応募できる求人もありますが、その場合には「ハロー
ワークの紹介」とはなりません。

ハローワークインターネットサービス



全国のハローワークで受理した求人がご自宅のパソコンやタブレット、

スマートフォンから検索できます。
ハローワーク内に設置されたパソコンと同じ求人情報です。

求人検索のしかた

https://www.hellowork.mhlw.go.jp/
または

ハローワークインターネットサービス で

をクリック

ハローワークで求人検索パソコンを利用する場合は、
座席番号札をお渡ししますので、総合受付までお越しください。

「仕事をお探しの方へのサービスのご案内」では、
ハローワークインターネットサービスで提供しているサービスや
それぞれの利用方法などについてご案内します。



求職番号を入力してください。より多くの求人
情報を見ることができます。

「就業時間」や「休日」など、詳細な希望条件を設定

したい場合は をクリックしてください。詳細検索条件

検索条件設定後、 をクリックしてください。検索



応募を希望する求人が見つかったら

応募したい求人が見つかったら、職業相談窓口で紹介状の交付を受けてください。
※面接後に紹介状を発行することはできませんのでご注意ください。

「求人」応募方法

・ハローワーク受付票と応募を希望する事業所の求人票または、求人番号をご用意くだ
さい。
・まだ求職登録の申し込みをされていない方は、受付でお申し出ください（紹介を受け

るには、求職登録が必要です）。
・ハローワーク受付票を忘れた場合は、窓口でその旨お伝えください。

求職番号：12081-1234503

受理年月日 令和 年 月 日

指 名 アシタ ユウキ 様

ハローワーク受付票

求人票

「紹介希望」と受付にお申し出ください

・本人の条件と求人条件の再確認を行います。
・事業所へ連絡し、応募の確認を行います（面接、書類選考）。
・問い合わせたい事項があれば、事業所に確認いたします。
・紹介状を発行いたします。

ハローワークから事業所に問い合わせます

・書類選考でも紹介状が必要となります。紹介状の交付を受け、応募書類に必ず同封してく
ださい。
・選考結果連絡が遅い場合は、本人から事業所の担当者に電話等により確認してください。
・応募書類は返却されない場合があります。また事業所による責任廃棄の場合があります。

書類選考の場合

・紹介を受けた事業所への応募を辞退する場合は、本人から事業所へ応募を辞退する連絡を
必ずしてください。
・書類選考の場合でも氏名を伝えている場合は、事業所が書類到達の確認をしていますので、

応募辞退の連絡を入れてください。
・ハローワークにも応募辞退の連絡を入れてください。

紹介を受けた事業所への応募を辞退する場合 重要！



便利な求職者マイページを利用しましょう

求職者マイページを作成すると以下のサービスが利用できます。

1.登録した求職情報を確認・変更することができます。

2.求人の検索条件や気になった求人を保存することができます。

3.求職活動の状況（応募した求人等）を確認することが出来ます。

4.メッセージ機能により、応募した求人の担当者とやりとりができます。
※求人者側がマイページを開設している場合に限ります

ハローワークインターネットサービス 検索

QRコードを読み込み→

（パスワードは数字、英語、記号を含め８文字以上で）

ステップ1：ハローワークの窓口で
メールアドレスの登録

ステップ3：プライバシーポリシーと利用規約
の内容を確認し同意しますに

チェックして次に進むボタンをクリック

（メールアドレスへ届いた認証キーは50分以内有効。）

ステップ４：登録したメールアドレスと生年月日

を入力し、次へ進むボタンをクリック

ステップ５：入力したメールアドレスで「パス

ワ ー ド登録申込受付通知 」

メールを受信

ステップ６：パスワードと上記メールで届いた認証

キーを入力し完了ボタンをクリック

ハローワークをご利用中の方のマイページ開設

ステップ２：ハローワークインターネットサービスに

アクセスし左画像のボタンをクリック

開設完了

※求職登録がお済みでな
い方は「マイページを開設し

て求職申込み」をクリックし

メールアドレス、パスワードを

入力後、続けて求職情報
を入力してください。



 月曜～金曜日：１０：１５～１９：００

 ※土・日曜日、祝日、年末年始は閉庁となります

正規雇用を目指す若者（担当者制による個別支援）
早期就職を希望する中高年の方などの
お仕事探しの支援を行っています

ジョブパーク柏もご利用ください！

柏駅東口から
徒歩５分！

ハローワーク松戸の出先機関です。

電話：０４－７１６６－８６０９
(電話受付時間：月～金10：15～19：00）

柏市柏４－８－１ 柏東口金子ビル３Ｆ

（柏駅から徒歩約５分）

※注 失業保険の認定等、雇用保険にかかわる業務は行っておりません。
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