
ＩＴエキスパート養成科
●訓練内容
コンプライアンス講習、基本情報技術者講習、アプリケーション操作演習（ExcelExpert、AccessExpert）プログ
ラミング入門演習（VBA）Web基礎知識講習

●訓練目標
高いITリテラシー能力で業務に貢献でき、社内のDXの推進役になれる人材。技術的な基礎知識をもったITオペ
レーションのできる人材。

番
号 希望職種

年
齢 希望勤務地 アピールポイント 経験職種 免許・資格 希望条件

1 ・一般事務 50
代

・柏市
・他近隣市（電
車通勤１時間
以内）

・コミュニケーション能力は高
いと思います。誰とでも積極
的に関わり、問題を協力し合
い解決する事が出来ます。事
務のスキルはExcel関数・表計
算・Word書類作成などができ
ます。

・事務【１８年】
（電話対応、社外団体
管理、伝票処理・予実
算管理補助、社内教育
事務局、固定資産管理、
ファイリング、会議準
備、ホームページ更新、
担当役員秘書、部場長
秘書）

・秘書技能検定３級
・環境社会検定
【取得予定】
・MOS（Excel Expert）
・秘書技能検定２級
・ＩＴパスポート

【時給】
１，５００円～
【就業形態】
パートタイム

2 ・給与・社会保
険系事務

・労務系事務
・経理系事務

50
代

・総武線沿線
・京成線沿線

・管理系事務の業務に２０年以
上携わってきたので、この経
験を活かした業務に就きたい
と考えています。給与系の業
務には派遣社員として複数の
企業で広く浅く経験を積み、
その後、この経験を基に社員
として社会保険業務を中心に
給与や社員の処遇や会計など
の業務の経験を積みました。
現在ＩＴ系の学習をしており
、管理系の業務に広く携わる
ことができると思っています。

・人事・総務事務
【２２年】
・古典芸能音声解説ア
シスタント【３年】
・経理系事務【１年】

・図書館司書
・普通自動車免許
・日本商工会議所簿記
検定３級

【取得予定】
・秘書検定２級

【月給】
２０万円～
【就業形態】
正社員

3 ・事務職
（製造系）

40
代

・白井市
・柏市
・船橋市
・松戸市
・市川市
・印西市
・千葉市中央区

・事務職での経験が１２年あり
ます。製造メーカー系での業
務で、工程管理、作業計画、
部品の発注、在庫管理、修理
見積書・修理・作業報告書の
作成（ExcelでVLOOKUPで部品
と金額の反映）売上高の集計
（ピポットテーブル）、顧客
情報管理を本社センター業務
として行い、全国支店営業と
メールを中心にやりとり。主
担当は医療用酸素ボンベ。

・電機機器組立
【６ヶ月】
・医療機器技術営業事
務【１２年】

・電気通信工事
【２年】
・ドライバー
【１．５年】
・営業【３年】
・タイヤ販売店作業＆
内勤【１年６ヶ月】

・建築作業員【１年】
・レストラン接客
【２年】
・家電配送員助手
【３年】

・普通自動車免許
・第２種電気工事士
・酸欠硫化水素作業主
任者

・B検３級
【取得予定】
・MOS（Excel Expert）
・ＩＴパスポート
・日商簿記３級

【月給】
２５万円～
【就業形態】
正社員

4 ・ＩＴ業種
・一般事務

30
代

・海浜幕張駅付
近

（３０分以内）

・前職では販売窓口と故障対応
窓口で勤務したため、お客様
のニーズに合わせ多様な接客
力とコミュニケーションスキ
ルが身につきました。また、
訓練校にて、パソコンスキル
やＩＴの知識を習得したので
、ＩＴ業種での事務に活かし
ていきたいです。

・販売【１５年】
・一般事務【３年】

・旧HSK８級
【取得予定】
・MOS（Excel Expert）
・秘書検定
・ＩＴパスポート
・基本情報技術者

【月給】
２８万円～
【就業形態】
正社員

【時給】
１，７００円～
【就業形態】
パートタイム

5 ・一般事務
・経理

40
代

・常磐線沿線
（柏・松戸・北
千住・日暮里・
上野・東京）

・丁寧かつ効率的に業務に取り
組みます。仕事でかかわる
方々との信頼関係を大切にし
ながら業務を制確認進める姿
勢を心がけています。

・一般事務【２０年】
・大学事務【３年】

・インテリアコーディ
ネーター

・二級建築士
・MOS（Word2010,

Power Point2019）
・MOS（Excel Expert）
・簿記２級
【取得予定】
・ＩＴパスポート

【月給】
２２万円～
【就業形態】
正社員

6
・栄養士
・飲食系
（レストラン・
総菜屋）

50
代

・つくば市
・常総市
・古河市
・幸手市

・調理補助が希望です。一般的
な調理の経験は多いです

・調理補助並の仕事
【２０年】

・普通自動車免許
・栄養士
・MOS（Word・Excel）
・建築CAD
【取得予定】
・ＩＴパスポート

【時給】
１，０００円～
【就業形態】
パートタイム

訓練受講生人材情報誌

作成年月日：2025/9/1
有効期間満了年月日：2025/12/31

※年代は作成年月日時点のものです


