
ネット公開を意識した求人票作成のポイント

～求職者が応募したくなる求人票にしましょう！～

「職種」欄は仕事の見出しです。ハローワークインターネットサービスでは

トップに表示される項目で、２８文字まで入力できます。

求職者が一目でわかりやすく、かつ、興味を引くような内容にしましょう。

職種の説明をしましょう！

単に「製造」「加工」だけでは伝わりません。

どういうものの製造？加工？

扱う商品、業界の説明を加えるとアピール度が増します！

ハローワーク鷹巣

「職種」欄にも情報を加えましょう！
Point
その１

「職種」欄は仕事の見出しです
２８文字まで入力可能です

ハローワークインターネットサービスでの求人の見え方

一覧表示では「仕事の内容」欄は
３行（９０文字）のみ表示されます

例えば・・・

「職種＋就業場所＋賞与等」

→不動産の一般事務・鷹巣支店・賞与３．５カ月（昨年実績）

「職種＋アピールポイント＋休日等」

→看護師・新設スタッフ募集・完全週休２日制

そのほか、「年間休日〇日」「資格不問」「未経験者歓迎」

「託児施設有」等を加えると効果がありそう。

もう一手間



マザーズハローワーク・マザーズコーナーは、お子さま連れでも
利用しやすい環境で、きめ細かな就職支援を受けられる施設です。ハローワークインターネットサービスに掲載される際、一覧

表示の状態では「仕事の内容」欄は３行しか表示されません。

どうすれば興味を引いて詳細を確認してもらえるか？

「仕事の内容」欄の最初の３行（９０文字）を充実させましょう！

仕事の内容を具体的に盛り込みますが、仕事内容にこだわらず、メッセージ性

のある情報で求職者に印象づけることも効果的です。

字数としては８割ほど埋まった方が見栄えがよくなるでしょう。

「仕事の内容」欄の最初の３行が
とても重要です！

Point
その２

例えば、大型トラック運転手では、

【修正前】→大型トラックで自社製品の運送をします。

【修正後】→１０ｔトラックで自社製品（金属部品）を積み込み指定の場所

まで運送します。範囲は大館北秋地区。手積みあり。荷物は１０キロ程度。

※これで６２文字

「詳細を表示」をクリックすると、「仕事の内容」欄（詳細）が表示されます。
３６０文字（３０文字×１２行）記載できます（先頭３行は見直した文章が入ります）。
３行では伝えられない具体的な仕事内容を記載しましょう。福利厚生のアピールポイ
ントもＯＫです！

もう一手間

トラックの大きさ、扱う荷物の内容や重さなど明確に
なり、イメージがわきやすくなりました。

【詳細表示の例】１０ｔトラックで自社製品（金属部品）を積み込み指定の

場所まで運送します。範囲は大館北秋地区。手積みあり。荷物は１０キロ程

度。配送先は同一のところが多いです。１０ｔウイング車を運転することも

あります。マイカー通勤可能（駐車料金無料）。フォークリフト経験者歓迎。

先輩社員が丁寧に仕事を教えます。※これで１４５文字

就業場所の環境や、労働条件のアピールも記載ＯＫ！
具体的な人材のイメージを記載してもよいでしょう。


