
ふりがな

氏名

生年月日 　昭和○○年○年○○日（○○歳）

ふりがな とうきょうとちよだく○○まち　　○○びる

年月

昭和53年3月 ○○大学○○学部　卒業

　　　　　　　　　　　　　　 職歴

昭和53年4月 ○○株式会社　入社

昭和60年7月 ○○株式会社　退社

昭和60年8月

～ 求職活動

昭和61年6月

昭和61年7月 ◇◇株式会社　入社

平成8年3月 ◇◇株式会社　退社

平成8年4月 株式会社△△　入社

平成15年4月 株式会社□□　出向

平成19年4月 株式会社□□　出向解除

平成19年5月 株式会社△△　総務部課長　拝命

　　　　　　　　　　　　　　　　現在に至る

以上

賞罰 なし

学歴

学歴・職歴等

履歴書：記載例（職業紹介責任者）

　　　こうろう　こたろう

　　　　　厚労　小太郎

現住所

（自宅電話）

　　000-000-0000

（携帯電話）

　   000-0000-0000

〒000-0000

東京都千代田区○○町○ー○ー○　○○ビル11号

賞罰の有無については必ず記載

最終学歴から記入

氏名、生年月日、現住所は

住民票・申請（届出）書と照合

空白期間がある場合、その状況についても記載

（例：求職活動中、専業主婦（夫）等）

出向や出向解除の記載がないと前後の

関係性がわからないので、必ず記載

履歴書の書式は任意であり、市販、自社書式を問いません

※写真の貼付は不要

職業紹介責任者に関する要件

次のいずれにも該当し「労働関係法令に関する知識及び職業紹介事業に関連する経験を有する者」

(イ)職業紹介責任者講習を修了(許可の場合は申請の受理日、許可の有効期間の更新の場合は許可の有効

期間が満了する前の５年以内の終了に限る）した者

(ロ)成年に達した後３年以上の職業経験を有する者

(ハ)精神の機能の障害により職業紹介責任者の業務を適正に行うに当たって必要な認知、判断及び意思

疎通を適切に行うことができない者でないこと


