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(*2)
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△
▲
■ 　当該書類に変更が加えられた場合に提出が必要なもの。
□ 　代表者の住所に変更があった場合に提出が必要なもの。
◆ 　役員（代表者を除く）の住所に変更があった場合に提出が必要なもの。
● 　個人における基準資産額を満たさない場合に提出が必要なもの。（青色申告以外の場合。）
☆ 　許可条件通知書に記載されている事業所数を上回る数の新設を行う場合。

　届出制手数料にする場合に提出が必要なもの。
　既に提出されているものに変更があった場合に提出が必要なもの。

有効期間の更新申請、変更（新設含む）の届出をする労働者派遣事業主、又
は同時に労働者派遣事業の許可を受けようとする事業主の場合、同一の内容
に限り、添付書類の省略ができます。

　履歴書には、氏名・生年月日・現住所・職歴・役員への就任解任の状況・賞罰について記載し、また、職歴に空白期間がある場合は、その状況を記載
すること。なお、写真貼付不要。本人自筆の場合以外は、私印を押印すること。

　有効期間更新申請・届出日前５年以内に受講が確認できるもの。
　税務署に提出した受付印のあるもの。（電子申請の場合は、メール詳細）
　労災保険第二種特別加入保険料に充てるべき手数料を徴収した場合
　兼務先の役員（代表者含む）・職業紹介責任者が兼業している場合に提出が必要なもの。（例：定款・登記事項証明書・ホームページ・会社のリーフ
レット等）

　事業主の名称変更の場合は、許可条件通知書も返納が必要となります。

手数料管理簿の写し（有料紹介）　（*4）

確
認
資
料

事業内容の確認できる書類（＊５）

建物レイアウト図

　手数料：印紙【18,000円×事業所数】（有料紹介）

　許可証の返納（＊６）

建物の賃貸借（使用貸借）契約書の写し（他人が所有する場合）

届出制手数料に係る手数料表

業務運営規程

個人情報適正管理規程

現に受けている許可証の写し

○○

不動産登記事項証明書及び不動産評価額証明書

建物の登記事項証明書（申請者が所有する場合）

預貯金の残高証明書（納税期末日のもの）

職業紹介事業廃止届

職業紹介事業報告書

添
　
　
　
付
　
　
　
書
　
　
　
類

定款(写)又は寄付行為(写)

法人の登記事項証明書

代表者の住民票・履歴書 （*1）

役員（代表者を除く）の住民票・履歴書　（*1）

紹介責任者の住民票・履歴書　（*1）

職業紹介責任者講習会受講証明書の写し（＊2）

最近の事業年度における貸借対照表・損益計算書
株主資本等変動計算書

法人税の納税申告書の写し【別表1(１)】・【別表４】　（*3）

法人税の納税証明書【その２　所得金額用】

最近の納税期における所得税の納税申告書の写し

所得税の納税証明書

所得税青色申告決算書（貸借対照表・損益計算書）（*3）
                               （青色申告の場合）

提　　出　　部　　数 正本１部・副本２部（添付書類は正本１部・副本１部）

提
 

出
 

書
 

類

職業紹介事業許可有効期間更新申請書

職業紹介事業計画書

届出制手数料届出書・変更届出書（有料紹介）

職業紹介事業変更届出書

職業紹介事業変更届出書
及び職業紹介事業許可証書換申請書

職業紹介事業許可証再交付申請書

職業紹介事業取扱職種範囲等届出書

提　出　期　限
10　　　日　　　以　　　内

（登記事項証明書の添付が必要な場合は、３０日以内）
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　　　（提出部数　正本＝１　副本＝２）

職業紹介事業 各種手続提出書類一覧表職業紹介事業 各種手続提出書類一覧表
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