　報奨金交付申請書提出時のチェックリスト　

□　報奨金交付申請の提出書類は、全部揃っていますか
　　（交付申請書（基本３枚）、受入証明書・支出証明書（「別紙1-1」又は「別紙1-2」）、支出証明書の確認資料、区分経理チェックシート（別紙4）、申立書（「別紙3」必要な場合）、支出予定内容（「別紙1-3」前年度報奨金の交付がない場合）
· 事務組合の名称・所在地・代表者に、変更・誤りはありませんか
· 振込先口座に、変更・誤りはありませんか
（振込先口座は、一般会計の口座が指定されていますか）
· 「別紙1-2」で証明する場合は、母体団体の収支報告書を添付していますか
· 受入証明書・支出証明書の金額に誤りはありませんか
（労働保険料と一般拠出金の報奨金合計の証明となります。電子化分の報奨金額は含みません）
· 支出証明書の確認資料は、令和７年４月１日～令和８年３月３１日までの資料となっていますか
· 確認資料が全て添付できない場合は、「申立書　別紙3」が添付されていますか
· 受入証明書・支出証明書の証明した日付は、年度末（令和８年３月３１日）となっていますか
· 区分経理チェックシートは記載してありますか
· 昨年度報奨金の交付を受けていない事務組合は、「支出予定内容　別紙1-3」を添付していますか
（昨年度報奨金の交付を受けている事務組合は、作成不要です）

