
業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例 大分類 中分類 小分類

（行政文書ファイル等の名称）

保存期間 文書管理規則の別表第２の該当

事項・業務の区分

保存期間終了時の

措置

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

ホームレス対策 ホームレス対策関係業務 ホームレス対策関係文書 職業対策 ホームレス対策 ホームレス対策関係文書 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

職業対策業務会議 各種会議関係 会議研修セミナー等（高齢・障害）関係書

類

職業対策 会議研修セミナー等（高

齢・障害）

会議研修セミナー等（高齢・障害）関係書

類

3年 － 廃棄

15 予算及び決算に関する事項 歳入及び歳出の決算報告書並びに国の債

務に関する計算書の作成その他の決算に

関する重要な経緯

歳入及び歳出の決算報告書並びにその作成

の基礎となった意思決定及び当該意思決定

に至る過程が記録された文書

会計検査院関係綴 職業対策 会計検査（雇用関係助成

金）

会計検査院関係綴 5年 15(2) 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

外国人雇用対策 外国人雇用サービスコーナー業務関係 外国人雇用サービスコーナー業務関係文書 職業対策 外国人雇用対策関係 外国人雇用サービスコーナー業務関係文書 3年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

外国人雇用対策 外国人雇用サービスコーナー通訳委嘱者名

簿

外国人雇用サービスコーナー通訳委嘱者名

簿

職業対策 外国人雇用対策関係 外国人雇用サービスコーナー通訳委嘱者名

簿

3年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

外国人雇用対策 外国人雇用管理アドバイザー委嘱者名簿 外国人雇用管理アドバイザー委嘱者名簿 職業対策 外国人雇用対策関係 外国人雇用管理アドバイザー委嘱者名簿 3年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

外国人雇用対策 外国人雇用雇用対策関係 外国人雇用対策関係業務関係文書 職業対策 外国人雇用対策関係 外国人雇用対策関係業務関係文書 3年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

外国人雇用対策 不法就労等外国人労働者問題地方協議会関

係

不法就労等外国人労働者問題地方協議会関

係

職業対策 外国人雇用対策関係 不法就労等外国人労働者問題地方協議会関

係

5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

外国人雇用対策 留学生コーナー業務関係 留学生コーナー業務関係文書 職業対策 外国人雇用対策関係 留学生コーナー業務関係文書 3年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

外国人雇用対策 外国人雇用対策関係 労働施策総合推進法（外国人雇用状況報

告）

職業対策 外国人雇用対策関係 労働施策総合推進法（外国人雇用状況報

告）

5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

特定離職者等雇用対策 刑務所出所者等就労支援事業関係業務報告

関係

刑務所出所者等就労支援事業関係文書 特定離職者等雇用対策 刑務所出所者等就労支援

事業関係

刑務所出所者等就労支援事業関係文書 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

建設・港湾労働対策 建設労働業務関係 建設労働業務関係文書 職業対策 建設・港湾労働対策 建設労働業務関係文書 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

建設・港湾労働対策 建設労働業務関係 港湾雇用秩序連絡会議関係文書 職業対策 建設・港湾労働対策 港湾雇用秩序連絡会議関係文書 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

建設・港湾労働対策 港湾労働業務関係 港湾労働業務関係文書 職業対策 建設・港湾労働対策 港湾労働業務関係文書 5年 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその経

緯

補助金等の交付に関する重要な経緯 キャリアアップ助成金支給関係 キャリアアップ助成金関係綴 職業対策 雇用関係助成金 キャリアアップ助成金関係綴 5年 12(4) 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその経

緯

補助金等の交付に関する重要な経緯 トライアル雇用助成金支給関係 トライアル雇用助成金関係綴 職業対策 雇用関係助成金 トライアル雇用助成金関係綴 5年 12(4) 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその経

緯

補助金等の交付に関する重要な経緯 雇用関係助成金関係 雇用関係助成金の取扱いに係る同意書関係

綴

職業対策 雇用関係助成金 雇用関係助成金の取扱いに係る同意書関係

綴

5年 12(4) 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその経

緯

補助金等の交付に関する重要な経緯 雇用調整助成金関係 雇用調整助成金関係綴 職業対策 雇用関係助成金 雇用調整助成金関係綴 5年 12(4) 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

許認可等に関する重要な経緯 開示請求・決定書関係 行政文書・個人情報開示関係綴 職業対策 雇用関係助成金 行政文書・個人情報開示関係綴 5年 11,12 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその経

緯

補助金等の交付に関する重要な経緯 高年齢労働者処遇改善促進助成金関係 高年齢労働者処遇改善促進助成金関係綴 職業対策 雇用関係助成金 高年齢労働者処遇改善促進助成金関係綴 5年 12(4) 廃棄

令和５年度　愛知労働局職業安定部職業対策課　標準文書保存期間基準（保存期間表）

事　項



12 法人の権利義務の得喪及びその経

緯

補助金等の交付に関する重要な経緯 産業雇用安定助成金関係 産業雇用安定助成金関係綴 職業対策 雇用関係助成金 産業雇用安定助成金関係綴 5年 12(4) 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその経

緯

補助金等の交付に関する重要な経緯 障害者雇用安定助成金支給関係 障害者雇用安定助成金関係綴 職業対策 雇用関係助成金 障害者雇用安定助成金関係綴 5年 12(4) 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその経

緯

補助金等の交付に関する重要な経緯 人材開発支援助成金関係 人材開発支援助成金関係綴 職業対策 雇用関係助成金 人材開発支援助成金関係綴 5年 12(4) 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその経

緯

補助金等の交付に関する重要な経緯 人材確保等支援助成金支給関係 人材確保等支援助成金関係綴 職業対策 雇用関係助成金 人材確保等支援助成金関係綴 5年 12(4) 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその経

緯

補助金等の交付に関する重要な経緯 中途採用等支援助成金支給関係 中途採用等支援助成金関係綴 職業対策 雇用関係助成金 中途採用等支援助成金関係綴 5年 12(4) 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその経

緯

補助金等の交付に関する重要な経緯 特定求職者雇用開発助成金支給関係 特定求職者雇用開発助成金関係綴 職業対策 雇用関係助成金 特定求職者雇用開発助成金関係綴 5年 12(4) 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその経

緯

補助金等の交付に関する重要な経緯 労働移動支援助成金支給関係 労働移動支援助成金関係綴 職業対策 雇用関係助成金 労働移動支援助成金関係綴 5年 12(4) 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

職業対策業務会議 各種会議関係 雇用関係助成金業務各種会議綴 職業対策 雇用関係助成金業務会議 雇用関係助成金業務各種会議綴 3年 11,12 廃棄

職業対策に係る事項 職業対策業務通達 通達関係 雇用関係助成金業務通達綴 職業対策 雇用関係助成金業務通達 雇用関係助成金業務通達綴 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

職業対策業務復命書 復命書関係 雇用関係助成金業務各種復命書綴 職業対策 雇用関係助成金業務復命

書

雇用関係助成金業務各種復命書綴 3年 11,12 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

職業対策業務報告 各種報告関係 雇用関係助成金業務各種報告関係 職業対策 雇用関係助成金業務報告 雇用関係助成金業務各種報告関係 3年 11,12 廃棄

職業対策に係る事項 職業対策業務例規通達 例規通達関係 雇用関係助成金例規通達綴 職業対策 雇用関係助成金業務例規

通達

雇用関係助成金例規通達綴 10年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

公正採用選考 公正採用選考等関係業務報告関係 公正採用選考等関係業務文書 公正採用選考 公正採用選考 公正採用選考等関係業務文書 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

高年齢者雇用対策 シルバー人材センターが届出で行う有料職

業紹介事業及び労働者派遣事業関係

シルバー人材センターが届出で行う有料職

業紹介事業及び労働者派遣事業に関する文

書

職業対策 高齢者雇用対策関係 シルバー人材センターが届出で行う有料職

業紹介事業及び労働者派遣事業に関する文

書

5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

高年齢者雇用対策 高年齢者雇用確保措置指導等関係 高年齢者雇用確保措置指導等 職業対策 高齢者雇用対策関係 高年齢者雇用確保措置指導等 5年 21 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

高年齢者雇用対策 高年齢者雇用状況等報告書関係 高年齢者雇用状況報告書 職業対策 高齢者雇用対策関係 高年齢者雇用状況報告書 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

高年齢者雇用対策 高年齢者雇用対策業務関係 高年齢者雇用対策業務事務連絡 職業対策 高齢者雇用対策関係 高年齢者雇用対策業務事務連絡 3年 － 廃棄

職業対策に係る事項 職業対策業務通達 通達関係 高年齢者雇用対策業務通達 職業対策 高齢者雇用対策関係 高年齢者雇用対策業務通達 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

高年齢者雇用対策 高年齢者就業機会確保事業費等補助金（シ

ルバー人材センター事業分）及び雇用開発

支援事業費等補助金（シルバー人材セン

ター事業分）関係

高年齢者就業機会確保事業費補助金及び雇

用開発支援事業費等補助金関係文書

職業対策 高齢者雇用対策関係 高年齢者就業機会確保事業費補助金及び雇

用開発支援事業費等補助金関係文書

5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

高年齢者雇用対策 高齢者活躍人材確保育成事業関係 高齢者活躍人材確保育成事業関係文書 職業対策 高齢者雇用対策関係 高齢者活躍人材確保育成事業関係文書 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

高年齢者雇用対策 生涯現役支援窓口事業関係 生涯現役支援窓口事業関係文書 職業対策 高齢者雇用対策関係 生涯現役支援窓口事業関係文書 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

高年齢者雇用対策 生涯現役促進地域連携事業関係 生涯現役促進地域連携事業関係文書 職業対策 高齢者雇用対策関係 生涯現役促進地域連携事業関係文書 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

高年齢者雇用対策 生涯現役地域づくり環境整備事業 生涯現役地域づくり環境整備事業関係文書

(受託書、委託契約書、変更承認申請書等)

職業対策 高齢者雇用対策関係 生涯現役地域づくり環境整備事業関係文書 5年 － 廃棄



11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

出稼労働者対策 出稼労働者対策関係 出稼労働者対策関係文書 出稼労働者対策 出稼労働者対策 出稼労働者対策関係文書 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 移行推進事業関係 移行推進事業関係文書 職業対策 障害者雇用対策関係 移行推進事業関係文書 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 国及び地方公共団体向け障害者職業生活相

談員資格認定講習の実施関係

国及び地方公共団体向け障害者職業生活相

談員資格認定講習関係業務

職業対策 障害者雇用対策関係 国及び地方公共団体向け障害者職業生活相

談員資格認定講習関係業務

5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 国及び地方公共団体向け障害者職業生活相

談員資格認定講習の受講者名簿関係

国及び地方公共団体向け障害者職業生活相

談員資格認定講習修了者名簿

職業対策 障害者雇用対策関係 国及び地方公共団体向け障害者職業生活相

談員資格認定講習修了者名簿

10年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 在宅就業支援団体の登録関係 在宅就業支援団体の登録関係文書 職業対策 障害者雇用対策関係 在宅就業支援団体の登録関係文書 許認可等の効

力が消滅する

日に係る特定

日以後５年

－ 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 子会社特例等認定関係 職業対策 障害者雇用対策関係 子会社特例等認定関係 3年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 事業所台帳 事業所台帳 職業対策 障害者雇用対策関係 事業所台帳 10年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 障害者虐待防止法（使用者による虐待）に

係る対応関係書類

職業対策 障害者雇用対策関係 障害者虐待防止法（使用者による虐待）に

係る対応関係書類

5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 障害者雇用状況通報 障害者雇用状況通報書 職業対策 障害者雇用対策関係 障害者雇用状況通報書 10年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

職業対策業務報告 各種報告関係 障害者雇用状況報告 職業対策 障害者雇用対策関係 障害者雇用状況報告 3年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 障害者雇用促進月間関係 障害者雇用促進月間に関する文書 職業対策 障害者雇用対策関係 障害者雇用促進月間に関する文書 3年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 障害者雇用促進法に基づく認定（もにす認

定）関係

障害者雇用促進法に基づく認定（もにす認

定）関係書類

職業対策 障害者雇用対策関係 障害者雇用促進法に基づく認定（もにす認

定）関係書類

特定日以後5

年(許認可等)

－ 廃棄

職業対策に係る事項 職業対策業務通達 通達関係 障害者雇用対策業務通達 職業対策 障害者雇用対策関係 障害者雇用対策業務通達 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 障害者差別禁止・合理的配慮に係る対応関

係

職業対策 障害者雇用対策関係 障害者差別禁止・合理的配慮に係る対応関

係

5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 障害者採用計画 障害者採用計画関係文書 職業対策 障害者雇用対策関係 障害者採用計画関係文書 10年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 障害者就業・生活支援センター関係 障害者就業・生活支援センター関係文書 職業対策 障害者雇用対策関係 障害者就業・生活支援センター関係文書 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 障害者就職面接会関係 障害者就職面接会関係 職業対策 障害者雇用対策関係 障害者就職面接会関係 3年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 障害者職業生活相談員選任報告書関係 障害者職業生活相談員選任報告書 職業対策 障害者雇用対策関係 障害者職業生活相談員選任報告書 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 障害者等雇用証明書状況報告関係 障害者等雇用証明書状況報告 職業対策 障害者雇用対策関係 障害者等雇用証明書状況報告 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

許認可等に関する重要な経緯 開示請求・決定書関係 情報公開法に係る開示請求・決定通知書 職業対策 障害者雇用対策関係 情報公開法に係る開示請求・決定通知書 5年 － 廃棄



11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 心身障害者等雇用証明状況報告関係 心身障害者等雇用証明状況報告 職業対策 障害者雇用対策関係 心身障害者等雇用証明状況報告 5年 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその経

緯

補助金等の交付に関する重要な経緯 人材開発支援助成金関係 人材開発支援助成金（障害者職業能力開発

コース）関係書類

職業対策 障害者雇用対策関係 人材開発支援助成金（障害者職業能力開発

コース）関係書類

5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 精神障害者の就労支援に関する事項（助成

金を除く）

精神障害者の就労支援に関する事項 職業対策 障害者雇用対策関係 精神障害者の就労支援に関する事項 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 特定障害者雇用採用計画関係 特定障害者雇用採用計画関係文書 職業対策 障害者雇用対策関係 特定障害者雇用採用計画関係文書 10年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 特定身体障害者雇用状況通報関係 特定身体障害者雇用状況通報書 職業対策 障害者雇用対策関係 特定身体障害者雇用状況通報書 10年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 特別指導関係 特別指導関係文書 職業対策 障害者雇用対策関係 特別指導関係文書 10年 － 廃棄

13 職員の人事に関する事項 職員の採用 非常勤職員採用関係 非常勤職員任用関係書類 職業対策 障害者雇用対策関係 非常勤職員任用関係書類 3年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

障害者雇用対策 紛争解決援助カード 紛争解決援助カード関係文書 職業対策 障害者雇用対策関係 紛争解決援助カード関係文書（2023年度） 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

特定離職者等雇用対策 生活保護受給者等就労支援事業関係 生活保護受給者等就労支援事業関係文書 特定離職者等雇用対策 生活保護受給者等就労支

援事業関係

生活保護受給者等就労支援事業関係文書 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

地域雇用活性化推進事業の運用 地域雇用活性化推進事業の運用に関する決

裁文書

地域雇用活性化推進事業関係文書 職業対策 地域雇用対策 地域雇用活性化推進事業関係文書 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

地方就職希望者活性化事業の運用 地方就職希望者活性化事業の運用に関する

決裁文書

地方就職希望者活性化事業関係文書 職業対策 地域雇用対策 地方就職希望者活性化事業関係文書 5年 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその経

緯

審議会等 委員委嘱関係 委員委嘱関係 職業対策 地方労働審議会 委員委嘱関係 5年 － 廃棄

21 国会及び審議会等における審議等

に関する事項

審議会等 審議会等文書 審議会関係 職業対策 地方労働審議会 審議会関係 10年 21 移管

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

日雇対策 日雇対策関係業務関係 日雇対策関係文書 日雇対策 日雇対策関係業務関係 日雇対策関係文書 5年 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその経

緯

農山村雇用対策関係 農林漁業就業支援事業 農林漁業就業支援事業関係文書 農山村雇用対策 農林漁業就業支援事業 農林漁業就業支援事業関係文書 5年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

職業対策業務復命書 復命書関係 復命書（高齢・障害） 職業対策 復命書（高齢・障害） 復命書（高齢・障害） 3年 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及びその経

緯，法人の権利義務の得喪及びそ

の経緯

職業対策業務復命書 復命書関係 復命書（特定雇用対策） 職業対策 復命書（特定雇用対策） 復命書（特定雇用対策） 3年 － 廃棄


